A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének rendjére, valamint az elektronikus kozzétételi
kotelezettség teljesitésére vonatkozo szabalyzat

Kiskéros Varos Onkormanyzata és a Kiskérosi Polgarmesteri
Hivatal vonatkozasaban.



A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjére, valamint
az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitésére vonatkozo szabalyzat

Az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL.
térvény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés alapjan — figyelemmel az Infotv. 26. §-ara,
és Magyarorszag Alaptorvény VI. cikkére —, Kisk6ros Varos Onkormanyzatéandl és a Kiskérosi
Polgarmesteri Hivatalnal a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének
rendjére, valamint az elektronikus kézzétételi kotelezettség teljesitésére az alabbi Szabalyzatot
adom ki.

1. A szabalyzat célja

1.1. A Szabalyzat célja, hogy Kiskéros Varos Onkormanyzata (tovabbiakban:
Onkormanyzat) és a Kiskorosi Polgarmesteri Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal)
mitkédése soran keletkezd kozérdekil adatok nyilvanossagét biztositsa, meghatarozza
a kozérdekll adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét, valamint
annak biztositdsa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott személyes adataval
mindenki maga rendelkezzen és a kozérdekii adatokat mindenki megismerhesse.

1.2. Adatkezel6 lehet a polgarmester, a jegyz0. Az Adatkezel6 a kozérdek( adatokat a
Hivatal Gtjan kezeli.

2. A szabalyzat hatdlya

2.1. A Szabdlyzat hatalya kiterjed:
2.1.1. Az Onkorméanyzatban ¢és a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi
koztisztviselore, és munkavallalora (a tovabbiakban: koztisztviseld).
2.1.2. Az Onkorményzat és a Hivatal teljes korii feladat- és hataskorének ellatasara.
2.1.3. Az Onkormanyzat és a Hivatal kezelésében 1évé kozérdekl és kozérdekbol
nyilvanos adatok teljes korére.
2.2. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a Szabalyzat hatalya a
kézhiteli  nyilvantartasbol — torténé —  kiilén  térvényben  szabalyozott -
adatszolgaltatasra.

3. Ertelmezé rendelkezések

§-a az iranyado.

(O8]

3.1. Az értelmezé rendelkezések tekintetében az Itv.
4. A kozérdekit adatok megismerésére iranyulé igények benytjtisanak modja

4.1. Az Onkormanyzat és a Hivatal kezelésében lévo kozérdek( és kézérdekbdl nyilvanos
adatot barki igényelhet szdban, {rasban vagy elektronikus formaban egyarant az
alabbi elérhetéségeken:

4.1.1. Postai uton: 6200 Kiskoros, Petofi Sandor tér 1.



4.2

4.4.

4.5.

8.1,

6.1.

6.2

7.4,

4.1.2. Elektronikusan: polgarmesterkiskoros.hu, jegyzo@kiskoros.hu e-mail
cimeken.
4.1.3. Szdban és irdsban: a Hivatal székhelyén munkaiddben.

A széban elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az adatigénylé a
teljesitést szoban kérte és az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan vagy mas
modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt.

. Amennyiben a kozérdek(i vagy kozérdekbo! nyilvanos adat mar kdzzétételre kerdilt a

valaszban meg kell jelolni a kért adatot tartalmazd nyilvanos forrdst. A kozzététel
azonban nem mentesiti a Hivatalt a valaszadasi kotelezettségtol.

Szobeli és azt azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylést irasba kell foglalni.
A kozérdekli adatok megismerésére érkezett igényeket a Hivatal iratkezelési
szabalyzata szerint kell kezelni.

5. A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények vizsgalata
Az érkeztetett és iktatott adatigényt a Jegyz6 megvizsgalja és az Infotv. 29. § (1a) €s

(1b) bekezdésében foglaltak fennallasa esetén értesiti az adatkérdt az adatszolgéltatas
teljesitésének elmaradasarol.

. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii a Jegyz6 felhivja az adatigénylét az

adatigénylés pontositasara. A pontositas Hivatalhoz torténd beérkezéséig az
adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridok nyugszanak.

. Ha az adatigénylé az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem

valaszol az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylot a pontositas
elvégzésére vonatkozd felhivasban figyelmeztetni kell.

6. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitése

A koézérdek adatigényléseknek a lehetd legrévidebb ido alatt, a Hivatalhoz torténd
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kdzérthetd és az adatigényl6 altal
megjeldlt modon kell eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatdrozott hatdridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato,
melyrdl az adatigénylét a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

. H az adatigényl6 az adatokat betekintés ttjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum

mdsolatokat személyesen kivanja atvenni a Jegyzé az adatigényl6vel idépont
egyeztetése céljabol felveszi a kapesolatot.

7. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé adatigénylés megtagadasa

Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az
Onkormanyzat vagy a Hivatal kezelésében el kell utasitani.



7.2. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasarol €s annak indokairol 15 napon beliil
irasban vagy az adatigénylésen megjeldlt kapcsolattartasi forméban a Hivatal
tajékoztatast kiild az adatigényldnek.

7.3. Az adatigénylés megtagadasakor tdjékoztatni kell az adatigényldt arrdl, hogy a Hivatal
tudomasa szerint mely kozfeladatot ellatdé szerv kezeli az igényel koézérdekl és
kézérdekbol nyilvanos adatokat.

7.4. Az adatigénylés elutasitisa esetén az adatigénylot tajékoztatni kell a jogorvoslati
lehetdségekrol.

8. Az adatigénylés teljesitésének koltségtéritése

8.1. Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltsége:
8.1.1. papiralapon nyujtott szines masolat esetén
8.1.1.1. 60 Ft/mdsolt A4-es oldal,
8.1.1.2. 130 Ft/masolt A3-as oldal,
8.1.2. papiralapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén
8.1.2.1. 10 Ft/masolt A4-es oldal,
8.1.2.2. 20 Ft/masolat A3-as oldal,
8.1.3. optikai adathordozon ny(jtott méasolat esetén az adathordozd kézvetlen
onkoltsége, de legfeljebb 580 Ft/adathordozo,
8.1.4. elektronikus Uton hasznalhat6 egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az
adathordozo kézvetlen dnkoltsége.

9. Az adatigényléshez kapcsoldodo egyéb rendelkezések

9.1. A Hivatal nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan
az elutasitott adatigénylésekrol, valamint a Hivatalhoz beérkezett és teljesitett
adatigénylésekrol az Infotv. 29. § (la) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése
céljabdl az adott év janudr 1-jét6] december 31-éig.

9.2. A nyilvantartas alapjan a Jegyzd minden év 31-éig gondoskodik az Infotv. 1. melléklet
II. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerinti az eléz0 évben elutasitott kézérdekd
adatigénylésekre vonatkozo statisztika elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok
kozzétételérol.

10. A kozérdekii adatok elektronikus kizzétételének a rendje

10.1. Az Infotv. 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi listaban meghatarozott
adatok az abban meghatarozott hataridében a https://kiskoros.asp.lgov.hu internetes
portalon keriilnek megjelenitésre.

10.2; A kozzétételre, frissitésre keriilo adatok eldallitasaért €s a megjelenitésért felelos
ligyintéz6hoz torténd tovabbitasaért a Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi, vagy az
altaluk kijelolt tigyintézo a felelds.

10.3. A kozzétételre kertilé adatok megfeleld formatumban torténé megjelenitéséhez
sziikség esetén az informatikus és hagyatéki ligyintézé nyujt tamogatast.
10.4. Az adatok hataridoében torténdé megjelenitése a képviselo-testiileti referens

feladata.



11. Zaro rendelkezések

11:1, A jelen Szabalyzatban nem szabéalyozott kérdésekre elsésorban az Infotv., a
kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo6 részletes
szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Kormdanyrendelet, a kozzétételi listdkon
szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kizzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XII.
27.) THM rendelet, a kozérdek(i adat iranti igény teljesitésért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szo16 301/2016. (IX. 30.) Kormanyrendelet rendelkezései az
iranyadoak.

11.2. Jelen Szabalyzat 2020. julius 1. napjatdl hatalyos.

Kiskords, 2020. janius 15.
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Domonyi Laszlo o Dr. Turan Csaba
polgarmester jegyzo




