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Vezetoi 6sszefoglalo

A Kiskorosi Polgarmesteri Hivatalnal, az ellenérzésre vonatkozé
jogszabalyi felhatalmazast, nyijtotta a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél  szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény, az
allamhaztartasrol szolo 2011.évi CXCV. toérvény, az allamhaztartasroél
sz0l6  térvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.)
kormanyrendelet, az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013 (1.11)
kormanyrendelet, valamint a koltségvetési szervek belsé ellenérzésérol és
belsé kontrollrendszerérél szolo 370/2011. ( XII. 31.) kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Bkr.)

A kozpénzek felhasznalasaban részt vevd allamhaztartasi szervezetek
kotelesek bels¢ ellendrzési rendszert mukodtetni abbél a célbol, hogy
bizonyossagot nyuUjtsanak az altala kiépitett és muikodtetett pénziigyi
iranyitasi és kontroll rendszerek megfelel¢sségét illetéen.

A fenti eléirasoknak megfeleléen, a Kiskérosi Polgarmesteri Hivatal, kiilsé
szakért6 bevonasaval gondoskodott a jogszabalyi eléirasoknak
megfelelo, belsé ellendrzési rendszer kiépitéséroél és mitkodtetésérol.

Az Onkorméanyzatnial, a 2017. évi, belséellenérzési vizsgalatok,
Képviselo-testiilet altal elfogadott és jovahagyott, belsé ellenérzési
terv alapjan keriiltek lefolytatasra, amelyek teljesitésérél, a Bkr 48. §
alapjan a 2017. évi oOsszefoglalé éves jelentés keretein beliil,
szamolunk be.

A belso ellendrzés jogszabalyi kotelezettségének megfeleléen, a 2017.
évben lefolytatott ellendérzéseivel, tamogatta a stratégiai célok
meghatarozasat. Modszeresen értékelik, illetve folyamatosan fejleszti a
Hivatali monitoring, a kontrolling és a minéségbiztositas hatékonysagat.

A belsé ellenérzés az év folyaman szabalyszeriien, az ellenérzési
tervben meghatarozott feladatait ellaitva miikodott.

Az éves Osszefoglald jelentés, a belsé ellenérzés adott évi tevékenységének
bemutatasat, az elért célok és az éves teljesitmény Osszegzését, illetve az
ellenérzések altal tett megallapitasok és javaslatok hasznosulasanak
tapasztalatait tartalmazza. A tartalmara és elkészitésére vonatkozo,
részletes eléirasokat, a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérodl és
belsé ellendrzésérél szolo, 370/2011 (XI1.31) Korm. rendelet 48 §-a
tartalmazza.

A Polgarmesteri Hivatalnal, valamint az o6nkormanyzathoz tartozé
intézményeknél, a 2017. évben is, a tervezés soran kockazatelemzéssel
keriiltek kivalasztasra az ellenérizendé teriiletek. FErre nézve
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elvégeztiik a kockazati tényezok sulyozasat és annak Osszesitése képezte
az ellendrzés soran kovetendé iranyokat.

I.
A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés
alapjan (Bkr. 48.§ a) pont)

1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének
értékelése

A bels6 ellenérzés flggetlen, targyilagos, bizonyossagot adod és
tanacsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az Onkormanyzat
mukodését fejlessze és eredményességét novelje.

Az ellenérzés targya, a szabalyozott, a szabalyszer(i és hatékony
mukddeés feltételeinek és teljestilésének vizsgalatara iranyult,

A belsé ellenérzés, a vonatkoz6 jogszabalyoknak megfelelden,
Kiskérés Varos Onkormanyzat 2017. évi ellendrzési terve,
valamint az ellenérzési megbizdlevél és az ellenérzési program
alapjan tortént.

Kiskérés Varos Onkormanyzatanak 2017. évi ellendrzési tervét,
a Keépvisel6-testiilet, a 181/2016 (XII.14) szamu Kt.
hatarozattal fogadta el, amelyre nézve, évkozi médositis nem
tortént.

Az ellenérzési terv Kiskérés Varos Onkormanyzatara, és
intézményeire vonatkozéan, 10 ellenérzést tartalmazott,
amelynek teljesitését a kovetkezo Osszesitésben mutatjuk be.

A terven
o A tervezett | Az elvégzett feltil Az Osszes
Az ellen6rzés w2 . o - .
; ellendrzések | ellenérzések elvégzett elvégzett
tipusa . . ao .z
szama szama ellen6rzések | ellendrzés
szama
Szabalyszeriségi 4 4 0 4
Pénzligyi 3 3 0 3
Rendszer 1 1 0 1
Uto- es soron 2 2 0 2
kivili ellendrzés
Osszesen 10 10 0 10
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1./1

1/2

A targyévre vonatkozé éves ellenérzési terv teljesitése, az
ellendrzés Osszesitése

A megvalosult 10 db ellenérzésrél a kovetkezék szerint
szamolunk be

Az Onkormanyzatot és Intézményeit, a Hivatalt, valamint
az onkormanyzati gazdasagi tarsasagokat érintd, atfogo és
szabalyszertiségi ellenérzési tipusra vonatkozé, 4 db
ellendrzés a kovetkezé témakban kertlt lefolytatasra:

Ellendriztik a pénziigyi és szamviteli folyamatok
szabalyozottsagat, valamint a vonatkozo
szabalyzatokat feliilvizsgaltuk. Vizsgalatunk soran
ellendriztiik, hogy a bels6 szabalyozas és annak
alkalmazasa megfelel-e a jogszabalyi kévetelményeknek,
valamint a bels6 sajatossagoknak, biztositott-e a
gazdalkodas és a pénzeszkozok felhasznidlasinak
torvényessége és szabalyozottsaga illetve, hogy a
szabalyzatok megfelelnek-e jogszabalyi
kovetelményeknek.

Ellendriztiik az intézményeknél, az élelmezési
feladatellatast és az ezzel Osszefiiggd gazdalkodaisi,
valamint az élelmezési tevékenység pénziigyi-
szamviteli nyilvantartasat. Ennek keretében a vizsgalat
targyat képezte az élelmezési szabalyzat, a belsé
eljarasrend, a folyamatok és a dokumentumok
ellenérzése is.  Vizsgalatunk célja volt annak
megallapitasa, hogy az élelmezési tevékenység
pénziigyi-szamviteli folyamata kelléen szabalyozott-e,
és hogy mukodik-e a folyamatba épitett ellenérzés és
hogy biztositott-e, a nyilvantartasok vezetésének
hitelessége, illetve azok naprakészsége. Tovabba annak
ellenérzése, hogy az  étkezési téritési dijak
nyilvantartasa, beszedése, konyvelése, a
koltségvetésbeli megjelenése szabalyszeriien torténik-
e.

A Kiskorosi Polgarmesteri Hivatal altal iranyitott a
KOROSSZOLG Kft miikodtetése és a kozfeladatként
ellatott koztisztasagi, parkfenntartdsi, és sport
tevékenységi feladatok valamint az intézményi
uzemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellendrzése. A
kézszolgaltatasi szerz6dés alapjan, a kozfeladatok
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2)

A

ellatdsa céljabol atadott pénzeszkoézok felhasznalasanak
és elszamolasanak megfeleldségi vizsgalata.

Az ellenbrzés célja, annak megallapitasa, hogy a
KOROSSZOLG Kft miikddtetése és a kozfeladatként

ellatott koztisztasagi, parkfenntartasi, és
sporttevékenységi feladatok, valamint az
intézmények iizemeltetésének valamennyi

miikodtetési folyamata szabalyozottak-e, illetve hogy
az éves tamogatasi Osszeg tervezése és felhasznalasa
a jogszabalyoknak és a belsé6 eléirasoknak
megfeleléen torténik-e. Vizsgaltuk tovabba, hogy a
tamogatas felhaszndlasa, a feladatellatas, valamint a
tamogatids elszamolasa teljeskorii-e és  hogy
kialakitottak-e és megfeleléen miikodtetik-e az
intézményi kontroll rendszert.

Ellenériztik, hogy az Onkormanyzat és valamennyi
onalléan gazdalkodé intézmény 2016. évi
pénzmaradvany kimutatasa, megfelelt-e a jogszabalyi
kovetelményeknek, valamint a belsé sajatossagoknak.

KiskoOrosi Polgarmesteri Hivatalt érinto, a

szabalyszerliségi és a pénzlgyi ellenérzési tipusokra
vonatkoz6, 6 db wvizsgalat, az alabbi terlleteken keruilt
lefolytatasra:

Vizsgaltuk a  folyamatban 1évé  beruhazasok
nyilvantartasainak és az aktivalasok folyamatat. Az
Europai  Uniés  forrasb6l megvalésulé  projektek
végrehajtasat, a  pénzfelhasznalas  szabalyossagat,
valamint az elszamolast és a nyilvantartas vezetését.
Ellenériztiik, hogy a nyilvantartasokat, valamennyi
folyamatban 1év6é beruhazasrdl naprakészen vezették-
e, és hogy a nyilviantartas tartalmazza a sziikséges
forrasokat, a teljesitett bevételeket és a kiadasokat
idérendi sorrendben, valamint tartalmazza a
kotelezettségvallalasok, és a szerzédések idépontjat
és Osszegét.

Ellenériztiitk az informatikai biztonsagi szabalyozast,
a mukodést, a védelmet, a jogosultsagokat, valamint
az e-adatrendszert és a honlap miikodtetését, az
alkalmazott szoftverek szerzédéseit és az alkalmazas
jogtisztasagat valamint a hardverek nyilvantartasat
és leltarozasat
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Ellendriztiik a bizonylati rendet és az
okmanyfegyelmet, valamint hogy a teriiletre
vonatkozobéan, van-e hatalyba helyezett szabalyozas és
annak  alkalmazasa megfelel-e a  jogszabalyi
kovetelményeknek, valamint a belsé sajatossagoknak.
A vizsgalat célja volt annak megallapitasa, hogy a
bizonylatok alaki és tartalmi kovetelményeknek
megfelelden késziilnek-e és nyilvantartasba vételiik,
illetve az adatfeldolgozasi folyamat, a jogszabalyi
eléirasoknak és a bels6 szabalyozasnak megfeleléen
torténik-e.

Ellendriztitk a kozfoglalkoztatasra forditott, allami
tamogatas felhasznalasat és  elszamolasat, a
kozfoglalkoztatasi programok teljesitését, valamint
annak megallapitasat, hogy a nyilvantartasok
vezetése megfelelt-e a jogszabalyi eldirasoknak.
Vizsgaltuk, hogy az Onkormanyzat altal szervezett
kozfoglalkoztatas, a torvényi eldirasoknak ¢és a

kozfoglalkoztatasi tervnek megfelelt-e, a
kozfoglalkoztatasba  bevont  személyek  alkalmazasi
iratainak  kezelése, @ munkaligyi nyilvantartasanak

vezetése szabalyszert volt-e.

Utévizsgalatra kijeloltilkk, az Onkorméinyzat targyi
eszkoz nyilvantartasanak, az értékcsokkenés
szamitasanak, valamint az ingatlan vagyonkataszter
adatainak szabalyszeriiségi ellendrzését és elvégeztiik
az analitikus adatok fokonyvi egyeztetését.

2/1 A lefolytatott ellendérzések fobb megallapitasai

Az Onkormanyzat Intézményeit, a Hivatalt, valamint az
onkormanyzati gazdasagi tarsasagokat érinté fobb
megallapitasaink

Az ellen6rzés soran vizsgaltuk, hogy a vizsgalat
idépontjaban rendelkezésre allo, a koltségvetési szervekre

eldirt mukodési, pénzligyi-szamviteli és a
vagyongazdalkodassal Osszefliggd hatalyos belso
szabalyzatok, megfeleltek-e a jogszabalyi

kovetelményeknek és a helyi sajatossagoknak. Erre
nézve megallapitottuk, hogy a hivatkozott belso
szabalyozasok, kisebb kiegészitésre szorulnak.
Vizsgalatunk soran megallapitottuk, hogy a Kiskdérosi
Polgarmesteri Hivatal és az 6nkormanyzati intézményekre
vonatkozo, a pénziigyi és a gazdalkodasi szabalyokat, az
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allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. torvény, a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény, illetve a sajat rendeletek alapjan
hatarozta meg.

Hianyossagként allapitottuk meg, hogy a 2010. 05.09-i
keltezéssel készllt, korabbi Szamviteli Politika, mar nem
kovette a jogszabalyi valtozasokat, kovetkezésképpen, azt
felvaltotta 2016.01.01-t61 kezdédéen, a jelenleg is
hatalyos, 0j Szabalyzat, amely mar minden tekintetben
megfelelt a kovetelményeknek.

Osszességében elmondhaté, hogy a Kiskérosi Polgarmesteri
Hivatal rendelkezik ugyan, pénzlgyi és gazdalkodasi
szabalyzatokkal, azonban a fontosabb szabalyozas nem
teljeskorii és tobbnyire azok, aktualizilasra szorulnak,
amelynek kialakitasa vizsgalatunk idején is
folyamatosan zajlott.

Mindezek mellett kijelenthettiik, hogy az Intézménynél, a
2016 év soran, a szabalyozottsag alapvetd feltételei,
megfeleltek a kovetelményeknek.

A fenti  javaslataink hasznositasara iranyulé
észrevételek mellett, megallapitottuk tovabba, hogy
osszességében a Hivatal és az intézmények, pénziigyi
és gazdalkodasi rendszeriiket, a sajat rendeleteikkel és
szabalyzataikkal megfelel6 médon szabalyoztak.

Vizsgalatunk soran megallapitottuk, hogy a KiskoOrosi
Ovodik FEtkeztetési Szabalyzata, valamint az
Egészségiigyi, Gyermekjoléti és Szocialis Intézmény és
a Bolcsode Hazirendje, részletesen kiterjed az élelmezési
tevékenység részterilleteire, véleménylnk szerint, a
hivatkozott dokumentumok alkalmasak az élelmezési
folyamatok muikoddtetésének szabalyozasara.

Erre nézve, vizsgalatunk soran megallapitottuk, hogy a
szabalyozids magaban foglalja a Kiskorosi Ovodak,
osszesen 5 tagintézményének étkeztetési rendjét és az
étkezési téritési dij beszedésének és elszamolasanak
szabalyait, 0Osszhangban az intézmény Szervezeti és
Mukodési Szabalyzataval.

Az ellenérzés soran azt is megallapitottuk, hogy
Osszességében, az Intézményekben, az alkalmazott
gyakorlat, a szabalyzatban foglaltakkal teljesen
osszhangban van.
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A kozétkeztetési feladat ellatasara, az Onkormanyzat
sajat fenntartasi Konyhat nem mikoédtet. A
kozétkeztetés, mint kotelezé feladatellatas biztositasa
vasarolt élelmezés formajaban is ellathato. A rendelkezésre
allo tapasztalati adatok alapjan, a korszeriien felszerelt,
nagyobb adagszamot el6allité élelmezési iizemekben,
az egy adagra juté rezsi koltség kisebb, ezt figyelembe
véve, a Hivatal is kiilsé szolgaltatéval, beszallitassal
latja el az élelmezési feladatokat. Az Intézmények az
étkeztetési feladatok ellatasat, a TS Gastro Kft
kozremiikodésével biztositja.

Ellenérzéstiink soran megallapitottuk, hogy a bélcsédei
ellatas, valamint az Idések Otthona intézményi téritési
dijat, a jogszabalyok szerint szimitottak.

A vizsgalt idészakban, az Egészségiigyi, Gyermekjéléti és
Szocialis Intézmény bodlcs6dére vonatkozé, 2017. évi
szolgaltatasi onkoltség szamitisa megtortént.

Vizsgalatunk soran megallapitottuk, hogy a Kiskoérdsi
Ovodak intézményénél, valamint az Egészségiigyi,
Gyermekjoléti  és Szocialis  Intézményhez  tartozo
Bolcsédénél, a 328/2011 (XII.29) Korm. rendelet
mellékletében eléirtak szerint, szabalyszeriien vezették
az étkezdk analitikus nyilvantartasait.

Az intézmények iizemeltetésére, a Lkoztisztasiag és
parkfenntartasi feladatok, valamint a sporttevékenység
ellatasara vonatkozé, kozfeladat ellatasi szerzdédést a
felek hatarozott idétartamra kototték, 2020. janius 30
napjaig. A szerzodések részletesen kitérnek az
elvégzendé  feladatokra, a  Tamogatott és az
Onkorméanyzat kézotti kapcsolattartasra, a miikédési
tamogatas folyositasanak és elszamoliasanak médjara,
valamint tartalmazta a jogszabalyok altal eldirt tartalmi
elemeket.

A 2016. évi tamogatasi oOsszeg az intézmény
lizemeltetési kozfeladatok ellatasara, 92.822.920 Ft-ot,
a koztisztasagi és parkfenntartasi kozfeladat ellitasara
42.293.000 E Ft-ot, mig a sport- és a rendezvény-
szervezési feladatok ellitasara 35.389.975 E Ft-ot,
tehat mindosszesen 170.505.895 E Ft-ot forditott a
fenntarto.

Vizsgalatunk soran megallapitottuk, hogy a fentiekben
hivatkozott tamogatasi Osszegre vonatkozo, elszamolasi
kotelezettségnek, a megbizott szolgaltaté eleget tett,
az ellatott feladatok gazdasagos lebonyolitasabél
kovetkezoen az intézmények iizemeltetésével
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kapcsolatos feladatellatds soran, 14.172.869 Ft
osszegben, a sport tevékenység ellitasa soran pedig,
5.863.567 Ft osszegben, megtakaritasok és
visszafizetési kotelezettségek keletkeztek, amely
visszajaro tamogatasi osszegek, valahanyszor
visszafizetésre keriiltek. A koztisztasag és
parkfenntartas feladatellatassal kapcsolatosan nem
meriilt fel visszafizetési kotelezettség, erre a feladatra
kapott 42.293.000 Ft osszegii tamogatassal a Tarsasag
elszamolt.

A szabalyozottsag, a kozfeladatok ellatdsa, a
tamogatasi Osszeg elszamolasa, munkafolyamatok
lefedettsége, az éves koltségvetési keret tervezése
és felhasznalasa, a beszerzések és a kifizetések
jogossaga, a munkatligyi nyilvantartasok, a besorolasok, a
vagyon védelem és a nyilvantartas, valamint a
kontrollrendszer szabalyozottsiga megfeleld, ezaltal
biztositva latjuk a gazdalkodo szervezet
feladatellatasanak jog és szakszeriliségét.

Vizsgalatunk soran megallapitottuk, hogy a Kiskdrosi
Polgarmesteri Hivatal és az 6nkormanyzati intézményekre
vonatkozo, pénzmaradvany megallapitasat, az
allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény, a
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény, az allamhaztartis szamvitelérél
sz616, 4/2013 (I.11) Korm rendelet, illetve a sajat
rendeletek alapjan kertilt meghatarozasra.
Az Onkormanyzat osszes maradvanya, az
intézményekkel egyiitt, az ¢el6z6 évhez hasonloéan
jelentésen csoékkent, a 2015. évi 1.246.314 E Ft-tal
szemben, a 2016. évi pénzmaradvany osszege 434.542
E Ft volt.
Intézményenkénti pénzmaradvany, az alabbiak szerint
alakult:

o Kiskérds Varos Onkormanyzata: 387.976.926 Ft,

e a Kiskdérosi Polgarmesteri Hivatal 26.084.773 Ft,

o az Eg.Ugyi, Gyermekjoéléti Intézmény 6.808.182 Ft,

e a Kiskérosi Ovodak: 9.107.614 Ft,

e a Petdfi Sandor Varosi Konyvtar 2.470.595 Ft,

e a Pet6fi Szul6haz és Emlékmuzeum 2.093.863 Ft

Osszesen: 434.541.953 Ft

Vizsgalatunk soran megéallapitottuk, hogy a szamviteli
nyilvantartasok alatamasztjik a beszamolé adatait.
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Hangsiilyozni szeretnénk, hogy a vizsgalt idészak
alatt, az intézményi ellenérzések soran, nem meriilt fel
kiillonleges, intézkedést igénylé kotelezettségszegés,
azonban a jovOore nézve, a belsdellendrzési jelentésben
foglalt javaslatoknak eleget kell tenni, amelyet az
utovizsgalat keretei kozott fogunk majd kontrollalni.

2.2) A Polgarmesteri Hivatalnal lefolytatott ellenérzések fébb
megallapitasai:

Vizsgalatunk soran megallapitottuk, hogy Kiskérdés Varos
Onkormanyzata, 2010.12.31-i keltezéssel elkészitette
az Informatikai stratégia tervet és az iizemeltetési
szabalyzatot, amelyek megfelelnek a hatalyos
jogszabalyi kovetelményeknek és a helyi
sajatossagoknak, azonban javasoljuk a jogszabalyi
valtozasoknak megfeleléen, feliilvizsgalni és miel6bb
elvégezni, a sziikséges aktualizalasokat.

Az Intézménynél, kiilon Informatikai Szabalyzat nem
késziilt, a 2011. évtél hatalyba Iléptetett, Informatikai
stratégia terv szerinti ,Uzemeltetési Szabalyzatban”
rogzitették az informatikai szabalyozas legfontosabb
elemeit.

A szabalyzat tartalmazza a munkaallomasokon
hasznalt programok megnevezését, rovid leirasat és a
megfelel6 felelosok megnevezését.

A szabalyzat szerint a vizsgalt id6szakban, az alabbi
programokkal rendelkezett a Hivatal: az AN3 rendszer, a
CIB TERMINAL rendszer, a SZEMIRAMISZ rendszer, az
ANAL program, a SALDO Integralt Program, a KIR3
rendszer, a KGR rendszer. A felsorolt rendszerek
hasznalata folyamatos, azonban a programokban
moédosulasok torténtek, program valtas, jogszabalyi
nyomonkovetés miatti valtozas stb, amelyek
aktualizalasa nem tortént meg a vonatkozé
szabalyzatban. Kiilonosen fontos lett volna ez, a
vagyonkataszter program hasznalatara, feleloseire és
az eljarasrendre nézve.

A Hivatalban a virusvédelemrdél rendelkeztek, amely
szintén az Informatikai stratégia és iizemeltetési
szabalyzat része.

A hozzaférési jogosultsagok és az adatmentések
megfelel6 alkalmazasa, része a hivatal
informaciébiztonsagi tevékenységének.
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A Hivatalnal kialakitott eljarasrend szerint, minden
munkaallomasnal, bejelentkezésnél sajat azonosité és
jelszoparos hasznalhaté.

Ellenérzéstink soran megallapitottuk, hogy a vizsgalt
idészak alatt, nem rendelkeztek nyilvantartassal a
hozzaférési jogosultsagokrél, ezért javasoljuk a
nyilvantartas miel6bbi felfektetését.

A Hivatalnal a mentési rend szabalyozasa sem tortént
meg teljes koriien. Nincs olyan nyilvantartas, amely a
biztonsagi mentések idejét és megtalalhatésagat
tartalmazna. Javasoljuk a mentési folyamatok
eljarasrendjének haladéktalan kialakitasat és
rogzitését.

A fenti  javaslataink hasznositasara iranyulo
észrevételek mellett, megallapitottuk, hogy
Osszességében a Hivatal és az intézmények, megfeleld
modon szabalyoztak az informatikai rendszert és az
azzal kapcsolatos eljarasrendet, a sajat rendeleteikben
és szabalyzataikban.

Vizsgalatunk soran megallapitottuk, hogy a koltségvetési
rendelet elkilénitve, ktilon mellékletben, de teljeskoriien
tartalmazza az Eurépai Unids forrasok igénybevételével
megvalosuld feladatok bevételeit és kiadasait is.

Vizsgalatunk soran tovabba megallapitottuk, hogy a
kivitelezokkel és a szallitokkal megkotott vallalkozéi
és megbizasi szerz6dések minden esetben jogszeriiek
voltak.

A projekt elszamolasahoz benyiijtott szamliak, minden
esetben megfeleltek a fent rogzitett eléirdsok szerinti,
alaki és tartalmi kovetelményeknek, a teljesités
igazolasok hianytalanul rendelkezésre alltak.

Kisk6rés Varos Onkorméanyzat beszamoléjanak és,
f6kényvi adatai szerint, a 2016-o0os év soran a teleptilés, a
12.201.098.473 Ft Osszegili, nettd targyi eszkoz
vagyonallomannyal rendelkezett, amely tartalmazza a
219.588.217 Ft osszegii beruhazast és felujitast is..

A vizsgalt projekt megvalositasa, a tamogatasi osszeg
elszamolasa és a tényleges Dbekeriilési érték
allomanyba-vétele, a szabalyoknak megfeleléen tortént.
Az Onkormanyzat, a Tamogatasi Szerzédésben rogzitett
feltételek alapjan igényelte és hasznalta fel a tamogatéasi
Osszegeket, amely szakszerlien és teljeskbériien kerilt
kényvelésre, mind a fé6kényvben, mind az analitikus
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nyilvantartasban. A konyvvezetésre, az analitikus
nyilvantartasok  vezetésére és a  beszamoléra
vonatkozoan, betartottak a 4/2013 (I.11)
Kormanyrendeletben, illetve a belsé szabalyozasokban
foglaltakat.

A jovére nézve javasoltuk, hogy a jogszabaly altal eléirt,
elkiilonitett fokonyvi és  analitikus szamviteli
nyilvantartasok vezetésének mielébbi szabalyozasat is
mind a Szamviteli Politikaban, mind a Szamlarendben.

A bizonylati fegyelem rendszerének ellenérzése soran
megallapitottuk, hogy a szabalyozas alapvetdéen
megfelelé és  biztositja az Intézményben a
feladatellatas kereteit, azonban e teriilleten is
javasoljuk, a folyamatban 1évd, aktualizalt és
atdolgozott Bizonylati rend, mielébbi hatalyba
helyezését, valamint javasoljuk a szamlazassal
kapcsolatos eljarasrendre vonatkozo, bels6 szabalyozas
elkészitését és miel6bbi hatalyba helyezését, amelyre
nézve, kérjilk megteremteni annak, a munkakori
leirasokkal és a folyamatba épitett ellendérzéssel vald
osszhangjat.

Az ellendrzés soran megallapitottuk, hogy az
Intézménynél, a 2016 év soran, a szabalyozottsag
alapveto feltételei, rendelkezésre alltak.

Az Onkormanyzatnal a szamlakat, a SALDO Integralt
Program Pénziigyi moduljaval allitjAk elé, amely
megfelel a torvényi eléirasoknak.

A temetkezési dijakra, azonban kézi szamlatémboét
hasznaltak. A Kiskérosi Ovodaknal és a Bélcsodénél, az
étkezési  téritési dijak  kiallitasa, MenzaSzoft
programmal tortént.

Az ellenorzott banki és pénztari bizonylatok, az Sztv.
167. § (1) bekezdésében foglalt alaki és tartalmi
kovetelményeknek megfeleltek. A bankon ¢és a
hazipénztaron keresztul bonyolitott pénzforgalom
ellendrzésekor megallapitottuk, hogy a gazdasagi
események konyvelése, minden esetben bizonylatok
alapjan tortént.

Vizsgalatunk soran megallapitottuk, hogy a konyvviteli
nyilvantartasban elszamolt gazdasagi miiveletekrél,
eseményekrdl, kiallitottak a szamvitelrol sz6lo,
tobbszor moédositott, 2000. évi C torvény 165. § (1)-(2)
bekezdésében elbirt szamviteli bizonylatokat, a
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rendszerben kezelt adatok Osszesitését és az
egyeztetések lehetdségét, alkalmasnak tartjuk a
vagyonvédelem biztositasara nézve.

Vizsgalatunk soran megallapitottuk, hogy a szigoru
szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasanak vezetése
folyamatos és naprakész.

A 2017-es évben, Kiskérés Varos Onkormanyzatanal
négy kézmunka program indult. A belteriileti kézutak
karbantartasa kozfoglalkoztatasi program 2017. 03. O1.
napjan indult, 25 fével, melynek célja volt, Kiskéros varos
beltertileti uthalozat feltjitasa, javitasa. Masodikként a
bio- és megiijulé energia felhasznalasi program, szintén
2017. 03. 01. napjan indult, amelynek célja volt, a 2016-
os évhez hasonléan, az apritékolni valdé fUtSanyag
begylGjtése és feldolgozasa. A helyi sajatossagokra éptilé
koézfoglalkoztatas keretében, 2017.03.01. és 2018.02.28.
kozott a belteriileti k6zutak karbantartasa, a program
soran kiépiteni és felajitani tervezett jardakhoz
sziikséges térkoé és szegélyké legyartasara keriilt sor. A
koznevelési intézményekben alkalmazott gyermek- ¢és
ifjusagvédelmi segiték foglalkoztatasara a hosszabb
idotartamu kozfoglalkoztatasi program keretén beliil,
2017.03.01-t6l, 14 f6 keriilt alkalmazasra.

A benytjtott kérelem, valamint a munkaerdigényt
bejelentélap benyijtas utan, sikeres elbiralast
kévetéen, az Onkormanyzat Hatésagi szerzédést
kotott, a Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal
Kiskorosi Jarasi Hivatalaval.

A Hatosagi szerzédés alapjan, a tamogatott
Onkormaéanyzat, kozfoglalkoztatisi szerzédést kotott,
az  allaskeresé személlyel. Vizsgalatunk  soran
megallapitottuk, hogy a szerzédésben foglalt bér és a
jelenléti iven, megfelel6 moédon vezetett munkaidé, a
hatosagi szerzodéssel 6sszhangban volt.

A 2016. év soran a telepiilés, vissza nem téritendé
tamogatasként 82.396.000 Ft osszegii keretet kapott.
Ezzel szemben, a 2016. évi beszamold, valamint a f6kényvi
adatok szerint, az Onkormanyzat kozfoglalkoztatassal
kapcsolatosan a tamogatast meghaladéan, erre a célra
103.748.000 Ft-os kifizetést biztositott.

Az Intézménynél, a 2016 év soran, a
kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos eljarasrend
gyakorlati alkalmazasa, az elszamolas
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szabalyszeriiségének alapvetd feltételei, rendelkezésre
alltak.

Fontosnak tartjuk  azonban kiemelni, hogy a
kozfoglalkoztatottakra vonatkozd jogszabalyi eldirasokon,
utmutatokon tul, a Hivatalnak sziikséges lenne
elkésziteni az  eljarasrendre vonatkoz6  belsé
szabalyozast is.

Osszességében megallapitottuk, hogy az
Onkormanyzatnal alkalmazott eljarasrend 6sszhangban
van ugyan, a kozfoglalkoztatasrol és a

kozfoglalkoztatashoz kapcsolédo, valamint egyéb térvények
modositasarol szolo, 2011. évi CVI. torvény, a
kozfoglalkoztatasi bér és a kozfoglalkoztatasi garantalt bér
megallapitasarol szolo, 170/2011. (VIII.24) Korm
rendelet, valamint a kozfoglalkoztatashoz nyujthato
tamogatasokrol szolo, 375/2010 (XI1.31) Korm rendelet
kovetelményeivel, az erre vonatkozé bels6 szabalyozas
azonban mindezideig nem késziilt el, sziikségesnek
tartjuk az eziranyn szabalyozas miel6bbi
kiadmanyozasat.

A vizsgalt szervezetek, a vagyongazdalkodasat, az
allamhaztartasréol sz6lé6 2011. évi CXCV. torvény, a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény illetve a belsdszabalyzatok és
rendeletek alapjan, a hatalyos torvények eldirasainak
megfeleléen szabalyoztak.

A vagyongazdalkodas stratégiai céljait, a gazdasagi
programban, a vagyongazdalkodasi feladatokat és az
onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas szabalyait,
rendeletben szabalyozta.

Az Onkormanyzat, a Hivatal és az intézmények minden
szitkséges szabalyzattal rendelkeztek, azonban sziikség
szerint feliill kell vizsgalni a gazdalkodasra és a
miikodtetésre iranyulé szabalyozasokat az Sztv, az
Ahsz, az Aht, és a Bkr ismeretében, kiilonés tekintettel
a Szamviteli Politikara és a Szamlarendre.

Az Onkormanyzat meghatarozta az O6nkormanyzati
feladatellatast biztosité torzsvagyon korét, nyilvantartasi
rendjét, a forgalomképes, a forgalomképtelen és a
korlatozottan forgalomképes vagyon korébe tartozéd
vagyontargyakat, amelyek elkiilonitésérol a szamviteli
nyilvantartasban gondoskodtak.

A 2016 évi mérleg alatamasztasara, végrehajtottak a

vagyonmegallapito leltarozasi feladatokat, a leltarozasi
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szabalyzatban megfeleléen. A leltarozas kiértékelése soran
a mérleg, a leltar és az analitika egyez6ségei igazoltak mind
az Onkormanyzat, mind az Intézmények tekintetében.

A Szervezetnél, részben eleget tettek a jogszabalyi
eléirasoknak azaltal, hogy kialakitottak a
vagyonkatasztert.

A vagyonkataszter felfektetése és vezetése, jelenleg a
KATAWIN szamitogépes nyilvantarté programmal
torténik. Ez a program a koézpontilag eléirt éves ingatlan
vagyonkataszter  statisztikai  jelentést  eldallitja, a
szamviteli nyilvantartasokkal valé egyezoséget,
azonban a kataszteri nyilvantarté program nem
biztositja teljeskoriien. Ennek oka, hogy a kataszteri
nyilvantarté programhoz valé jogosultsag, csak
2016.03.11-t61 kezd6do hatallyal valt legalissa, az E-
Szoftverfejleszté Kft-vel megkotott szerzodés alapjan.
Ezt kovetdoen kezdték el utélag, a 2014., a 2015 és a
2016 évi adatallomany feltoltését a kataszteri
programba.

A kataszteri és a szamviteli adatok egyezdésége nem
biztositott, mivel a f6konyvi adatok és a kataszterben
szereplé értékadatok, eltérnek. Vizsgalatunk soran
megallapitottuk, hogy ellen6rzéstink idején, folyamatosan
megvalosultak, a Foldhivatallal torténé tételes
egyeztetések. Ennek kdszonhetden, valamint a korabbi
években fennallo eltérések folyamatos egyeztetése,
korrekcioja okan, 2018. évben, mar az 1j, ASP
programban vezetett, vagyonkataszteri adatoknal
biztositott lehet a Foldhivatali, az analitika valamint a
kataszteri nyilvantartas adatainak egyezdésége.

Az ellen6érzés soran tehat megallapitottuk, hogy a
gazdalkodé szervezetek eleget tettek, a fenti jogszabalyi
eléirasoknak, ennek ellenére a  Kiskéros  Varos
Onkormanyzatanak vagyonkatasztere és a szamviteli
nyilvantartas egyezdsége tovabbra sem biztositott.
(Kétségtelen azonban, hogy a vagyonkataszteri és a
fokonyvi adatok egyezésége tekintetében, korabbi
évhez képest, jelentos elorelépés tortént.)

Az ingatlan vagyonkataszter adatai szerint, az
ingatlanok 2016.12.31-i brutté értéke 10.651.738 E Ft,
azonban ez az érték az egyeztetések és a korrekciok
miatt, folyamatosan valtozott, ezzel szemben, a
végleges 2016.12.31-i fokonyvi kivonat, brutté
13.179.155.326 Ft értékii ingatlanvagyont
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tartalmazott. Az eltérés tisztazasa az ingatlan
vagyonkataszter hianyz6 adatainak pétlasa és a
fennall6é hibak kijavitasa is, jelenleg folyamatban van.

e A Hivatalban torténé ellen6érzések soran, a belséellenérzési
javaslatokat megtettiik.

Az ellendérzés soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési,
illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot adoé
cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyaniuja nem
meriilt fel.

A bizonyossagot ado tevékenységet eldsegitéo és akadalyozé
tényez6k bemutatasa (Bkr. 48.§ a - b) pont)

Az ellenorzés lefolytatasanak személyi és targyi akadalyai nem
voltak.

A belsd ellenér és a vizsgalat ala vont koltségvetési szerv, illetve az
adott munkafolyamat felelései az ellendrzés soran 6sszehangoltak
munkajukat. Minden dokumentum és program hozzaférést
biztositottak a belsé ellenérzés soran.

A vizsgalatokhoz a sziikséges anyagot, informaciot és az elvarhato
segitséget az ellendérzés megkapta. Esetenként a vizsgalt tertilet
leterheltsége miatt kellett a munkat Osszehangolni, hogy a
vizsgalatok ideje alatt az ellendrzoétt tertileten a munka
folyamatossagat ne akadalyozza a vizsgalat.

Az ellendrzés targya dontd részben a szabalyozott és a hatékony
mukodeés feltételeinek és teljestilésének vizsgalata volt.

A jelentéstervezet az ellenérzott féllel elézetesen egyeztetésre kerult.
A megallapitasokkal, javaslatokkal szemben lényeges kifogas nem
merult fel. Az ajanlasok konkrét, gyakorlatban megvaldsithato
feladatokat tartalmaztak, megfelelé alapot biztositva a hatékony és
szabalyos mtikoédéshez.

3/1 Humaneréforras-ellatottsag a belsé ellendrzés teriiletén:

A belsé ellenérzésben résztvevé személyek rendelkeznek a
jogszabalyoknak megfelel$ iskolai és szakmai végzettséggel,
az ellenérzést vezetd személy szakiranyu egyetemet végzett,
megszerezte az okleveles koényvvizsgaldi képesitést, és a
szukséges szakmai gyakorlatot.

A tovabbképzést els6sorban szakmai eléadasok biztositjak. A
belsé ellenér a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal vezetett
,Belsé ellenérok névjegyzékében” szerepel, és folyamatosan
részt vesz a kotelezd tovabbképzéseken.

A beszamolassal érintett évben, a bels6é ellendrzési
feladatok ellatasaban, személyi valtozas tortént, a
belséellenérzési tervben foglaltak azonban, folyamatosan
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3/3

3/4

3/5

3/6

teljestiltek és a szakmai el6irasok is maradéktalanul
betartasra kerultek.

A bels6 ellenérzési feladatokat ellatdé gazdalkodo
szervezet alkalmazottai rendelkeznek az Aht 70 § (4)
bek.-ben és a 370/2011 (XII.31) sz. Korm. rendelet 24 §-
aban foglalt feltételekkel.

A belso ellenér szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa:

A belsé ellenérzés funkcionalis fiiggetlensége 2017.
évben teljes koriien biztositott volt. Az ellendrzési és a
tanacsadoéi feladatokon tul, mas feladatba a belsé ellenérzési
vezeté nem volt bevonva.

Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20.§-a alapjan):

A 2017. évben a megbizassal, illetve az egyes ellendrzéssel
kapcsolatban 6sszeférhetetlenség nem mertlt fel.

A Dbelsé ellenérok, koézvetlenlil a jogviszonyt gyakorld
jegyzének alarendelve végezték munkajukat, az ellendrzési
tevékenységen kiviil, mas operativ feladatban nem
vesznek részt, kovetkezésképpen nem allhat fenn az
osszeférhetetlenség vélelme. (Bkr 18-19 §)

A Dbels6 ellendéri jogokkal kapcsolatos esetleges
korlatozasok bemutatasa:

A 2017-es év soran, a belséellenérzés munkajat, eroforras-
és informacio ellatottsaggal kapcsolatos nehézségek nem
akadalyoztak. Az ellendérzések soran a vizsgalandé
iratanyagokhoz és a masodlagos adathordozokhoz valé
hozzaférés minden esetben biztositott volt, illetve az
ellenérzések  soran a  személyes informaciok, az
adatszolgaltatas és a magyarazatok valamennyi témaban,
megfeleléen tamogattak a belsdellendrzési feladatok
ellatasat.

A belsé6 ellenérzési tevékenység szakszeruségét,
idoraforditasat és eredményeit megfelelének
mondhatjuk.

A belsé ellendérzés végrehajtasat akadalyozo tényezok:

A vizsgalatok lefolytatasat akadalyozdé tényezé nem merult
fel.

Az ellendrzés nyilvantartasa

A bels6 ellendrzési vezeté naprakész allapotban tartja a
Bkr. 22 § (2) b és 50 § szerinti nyilvantartast, valamint
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gondoskodik a bels6ellenérzéshez tartozo
dokumentumok mappaszeri iratérzésérol. Az ecredeti
iktatott példanyokat a jogszabaly szerint, 10 évig kell
megoérizni, ennek megfelelé irattari jel alkalmazasaval
keriilnek a kozponti irattarba. Ezen kiviil az iratok
masolatai a bels6 ellenér irodajaban idorend szerint — az

adatvédelmi eléirasok Dbetartasa mellett - keriilnek
meglorzésre és az anyagok  elektronikusan s
hozzaférhetok.

3/7 Az ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé
javaslatok:
Az Onkormanyzat részérél adott az igény az ellendrzési
rendszer fejlesztésére, ¢és az ellenérzési munkara
vonatkozolag, amelyre megfelelé lehetéséget biztosit mind a
belséellendrzéssel megbizott szakember, mind a

Belséellenodrzeési Kézikonyv altal biztositott feltétel.

A Hivatal mindségbiztositasi dokumentaciéja alapjan, az
ellendrzési tevékenységet bovitik az  évenkénti
rendszeres belsé auditok, a kiszervezett tanacsadoi és
bels6 ellendorzési feladatok ellatasa.

A tanacsado tevékenység bemutatasa (Bkr. 48. a - c) pont)

A korabbi évek gyakorlata szerint, a bels6é ellendrzés keretében
torténo tanacsadasnak kialakult a rendje.

Legfébb tertiletei: a gazdalkodast érinté jogszabalyi valtozasok,
azok értelmezése, koltséggazdalkodast érinté kérdések, szamviteli
és intézményi szabalyozottsag.

A 2017. évben tanacsadoi tevékenységre tobb esetben is sor kertlt,
els6sorban a jogszabalyi valtozasok okan. E tevékenységet
fejleszteni szeretnénk olyan formaban, hogy az adott
koltségvetési évben, sorszamoznank és nyilvantartast
vezetnénk ez e korbe felmeriilt kérdésekrol, illetve az adott
valaszokrol téma szerinti csoportositassal.

II.

A belso kontrollrendszer mikodésének értékelése ellendrzési

tapasztalatok alapjan (Bkr. 48.§ b) pont)

A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagos-
saganak, hatékonysaganak és eredményességének novelése,
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javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr. 48.§ b - a)
pont):

A vizsgalati jelentések készitése a mar évek ota kialakitott
gyakorlat alkalmazasaval torténik. A vizsgalati
jelentéstervezetek minden alkalommal egyeztetésre keriilnek
az ellenorzott koltségvetési szerv vezetdjével. Indokolt esetben
a szikséges modositas elvégzése utan, a vizsgalati jelentés
jovahagyassal kerul véglegesitésre.

Kidolgozott nyomon kovetési eljarias egyeldre nincs. Az éves
tervezéskor a korabban elvégzett vizsgalatok eredményeként
megfogalmazott intézkedések szamba vétele is megtorténik, mely
indokolt esetben az utdvizsgalat sziikségszeriiségét meghatarozza.

" A hataridékrél, a végrehajtasrol és a hasznosulasrél az

utovizsgalatok mellett, az ellenérzottek kotelezé6 beszamoldja nyujt
informaciot.

Osszességében megallapithatd, hogy az ellenérzések, a helyszini
konzultaciokkal, a megallapitasokkal és a javaslatokkal mind az
intézmények, mind a Hivatal tekintetében hozzajarultak a belsé
kontrollrendszer hatékonyabb miikédéséhez. Hangsulyoznunk
kell, hogy folyamatosan, kiemelt figyelmet forditottunk a
szabalyozottsagra, valamint a folyamatba épitett ellenérzések
mitkodtetésére, amely figyelem, elére lathatéan, fokozottabban
érvényesiil majd a 2018, év folyaman.

A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése:

A bels6é kontrollrendszer a koltségvetési szerv altal, a kockazatok
kezelésére vonatkoz6 és a targyilagos bizonyossag megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, mely azt a célt
szolgalja, hogy a koltségvetési szerv megvalositsa az alabbi
célokat:

e a mukoédés és a gazdalkodas soran a tevékenységeket és a
muveleteket  szabalyszeriien, valamint a megbizhat6
gazdalkodas elveivel, a gazdasagossaggal, a hatékonysaggal és
az eredményességgel 0sszhangban torténd teljesitése.

e Tovabba biztositsa az elszamolasi kotelezettségeket,

e valamint védje a szervezet er6forrasait a veszteségektol és
a nem rendeltetésszerii hasznalattol.

A koltségvetési szerv vezetdje, a mUkoddés folyamataira és
sajatossagaira tekintettel, koteles kialakitani, mukddtetni és
fejleszteni a szervezet belsé kontrollrendszerét.
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A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket,
eljarasokat és bels6 szabalyzatokat, melyek alapjan a
koltségvetési szerv érvényesitheti, a feladatok ellatasara
szolgalé eldiranyzatokkal, a létszammal és a vagyonnal vald
szabalyszerii, gazdasagos, hatékony és eredményes
gazdalkodasi kovetelményeket.

Kiskérés Varos Onkormanyzata megkezdte a  belsd
kontrollrendszer kialakitasat és elékészités alatt all, az erre
vonatkozo bels6 szabalyozas.

A szabalyozas kialakitasakor, figyelembe kell venni, a
Nemzetgazdasagi Minisztérium altal készitett, Belsé Kontroll
Kézikonyv mintat, amely aktualizalasra kerult.

A belso kontroll miuveletek sora, szerves részét képezi annak a
modszernek, amelyek jelen vannak a koltségvetési szerv minden
tevékenységében és azokban folyamatosan végbemennek, ahogyan
a vezetés a szervezetet miikodteti.

A Dbels6 kontroll egy Osszetett folyamat, amelyet a
koltségvetési szerv vezetése és dolgozoi, a 2017-es év
folyaman megvalésitottak, a kontroll pedig folyamatosan
alkalmazkodni fog a szervezetet érinté valtozasokhoz.

A belsé kontroll kozvetlentil a koltségvetési szerv céljaihoz
kapcsolodo vezetés altal hasznalt eszk6z, ugyanakkor valamennyi
dolgozo6 is fontos szerepet lat el abban a folyamatban, amely a
szervezetben torténik.

A belsé kontroll kialakitasa a vezeték részérél kezdeményezod
magatartast és kommunikaciés tevékenységet kovetel a
dolgozokkal kapcsolatosan.

A bels6 kontroll 6t 1ényeges és egymassal Osszefiiggo eleme:

1. a kontrollkérnyezet,

2. a kockazatkezelési rendszer,

3. a kontrolltevékenységek,

4. az informacioé és kommunikacio,

5. a nyomonkoévetési rendszer (monitoring)
A Kkoltségvetési szerv belsé kontrollrendszerének keretében, az
onkormanyzatnal, 2018-t61 kezdédéen, a kontrolltevékenységek
részeként, minden tevékenységre vonatkozdlag biztosithaté

lehet a folyamatba épitett, az el6zetes é€s az utdlagos, illetve a
vezetdi ellendrzés, a FEUVE szabalyszerii miikodtetése.
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A belsé kontrollrendszer lényege, hogy az érintett, dsszekapcsolt
elemek nem egyszeri tevékenységet jelentenek, hanem
folyamatokat, az intézkedések és a tevékenységek sorozatat,
kontrollpontok alkalmazasat tartalmazzak.

1/3 Kontrollkérnyezet:

Az ellen6rzés altal elvégzett vizsgalatok eredményeként, a kilsé
koralményekre is  tekintettel, megfelelének tartjuk a
kontrollkornyezet minden teriiletét, a célok és a szervezeti
felépités, a belsé szabalyzatok, a feladat- és hataskorok, valamint a
folyamatok meghatarozasa és dokumentalasa, a human eréforras,
az etikai értékek és az integritas, a mukodés és feltételeinek
intézményi szabalyozott biztositasa. A gazdalkodast és a muikodést
érint6 szabalyozasok feltilvizsgalata és aktualizalasa folyamatos.

Alapvetéen a bels6é szabalyozottsig és annak betartasa
biztositja a megfelelé kontrollkbrnyezetet, amely az
ellenorzések tapasztalatai szerint, megfelel6 a Hivatalnal és az
Intézményeknél is.

1/4 Kockazatkezelés:

Az intézményi kockazatkezelésre vonatkozodan, az
intézmények nem rendelkeznek irasos dokumentaciéval, a
Polgarmesteri Hivatalnal, a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat és
a Bels6 Ellenérzési Kézikonyv tartalmazza az eziranya
kotelezettségeket.

Az Onkormanyzati, illetve az intézményi szint(i kockazatelemzés
rendje kialakitas alatt van.

1/5 Kontrolltevékenységek:

A kiadmanyozasi, a jovahagyasi és az engedélyezési
folyamatok soran, az ellen6érzott szervezetek mindegyikében
mukoédnek a kontrolltevékenységek. A gazdalkodasi folyamatok
esetében kiilonésen kiemelt ennek dokumentalasa.

A bejovo informaciokhoz valé hozzaférés lehetésége az aldirasi
jogok gyakorlasa, és a folyamatba épitett ellenérzés,
valamennyi ellenérzétt szervezetnél hatékonyan mukddik (pl.
teljesités-igazolas,  utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités,
pénztarellendrzés, egyeztetések elvégzésének igazolasa stb.)

1/6 Informacio és kommunikacié:

Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal a kapcsolédé szabilyzatokkal
rendelkezik, az informaciéok aramoltatasdhoz az informacios
technolégiat hasznalja.
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Az iratkezelési szabalyzat megfelel a torvényi eldoirasoknak, az
alkalmazott iktatasi rendszerrel (elektronikus) Osszefuggésben,
megfeleléen irja eld a hozzaférési jogosultsagokat.

Az ellendrzott szervezetekben, a kialakitott informacios
rendszerek, mint példaul a kézvetlen kapcsolattartas, a hivatali uit
betartasa, a vezetéi értekezletek gyakorlata, az informaciok
kiadasanak rendje, biztositjak az informaciok megfelelo
aramlasat.

1/7 Monitoring:

A belsé kontrollrendszer mukodésérél a beszamolas a belso
ellendrzési jelentések és az éves oOsszefoglaléo ellendrzési
jelentésben torténik. A monitoring részletes értékelését jelen
beszamoloban leirtak tartalmazzak.

Az intézményeken beltili monitoring muUkodtetése, a kis
intézmények esetében, alapvetéen biztositott az informacidk
vezetonél valoé 6sszehangolasaval.

A Hivatal tekintetében, pedig a vezetdi szintek jelentenek
kiillonb6z6 monitoring lehetéségeket. A visszacsatolasokra
nézve — egyeldore — jo megoldasnak tartjuk, a gyakorlatban is
alkalmazott, vezetoi értekezletek megtartasat, emlékeztetok
vezetési kotelezettsége mellett.

Az ellendérzések megallapitasainak nyomon kovetését, az
intézkedési tervek végrehajtasar6ol sz6lo beszamolasok, illetve
sziikség esetén, az utdéellendérzések biztositjak.

III.
Az intézkedési tervek megvaldsitasa
Mind az Onkormanyzatra és intézményeire vonatkozd, mind a

Hivatalban torténo ellendrzéseink soran, javaslatainkat
tovabbitottuk a vezetdk felé.

Intézkedési tervet igénylé megallapitast nem tettiink, mert a
miikodtetés és az adatbiztonsag jol szervezett, intézkedést
igénylé mulasztast, vagy hibas ligykezelést nem tapasztaltunk,
ezért csak a kontrollkérnyezet szabalyozasara tettiink
javaslatot.

Budapest, 2018.02.15.

Kristof Janosné

belso ellendrzési vezetd
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