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PREAMBULUM

A közpénzek hatékony felhasználásának átláthatósága és nyilvános ellenőrizhetőségének megteremtése, továbbá a közbeszerzések során a verseny tisztaságának biztosítása érdekében a Képviselő-testület a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak teljesítése érdekében közbeszerzési szabályzatban rendezi az önkormányzat és a polgármesteri hivatal, valamint az önkormányzati intézmények, mint ajánlatkérők közbeszerzési eljárásaival kapcsolatos szabályokat, az eljárásban szereplők feladatait, hatásköreit, felelősségi rendjét és a közbeszerzési eljárások dokumentálási rendjét. A szabályzat rendelkezéseit a Kbt. szabályaival együtt és azokkal összhangban kell alkalmazni. Amennyiben valamely kérdésről a szabályzat nem rendelkezik, vagy eltérően rendelkezik a Kbt. és a vonatkozó jogszabályi rendelkezések az irányadók. 

Közbeszerzésnek minősül a közbeszerzési szerződés, valamint az építési vagy szolgáltatási koncesszió e törvény szerinti megkötése. A közbeszerzési szerződés tárgya árubeszerzés, építési beruházás vagy szolgáltatás megrendelése lehet.

I. A KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZAT ALAPELVEI

1.1.1. Törvényesség: Kiskőrös Város Önkormányzata, mint ajánlatkérő a Kbt-ben meghatározott értékhatárokat elérő, vagy meghaladó beszerzések esetén a Kbt., valamint a közbeszerzésekre vonatkozó jogszabályok és a jelen közbeszerzési szabályzat szerint köteles eljárni. Az ajánlatkérő kinyilvánítja, hogy az ajánlati/részvételi/ajánlattételi felhívás közzététele/megküldése után, a megfogalmazott ajánlati/részvételi/ajánlattételi felhívási feltételeket, a dokumentáció előírásait tiszteletben tartja, magára nézve kötelezőnek ismeri el, betartja a nyilvánosságra hozott szabályokat, és a közbeszerzési szabályzat rendelkezéseit. Ajánlatkérő jóhiszeműen, a mindenkor hatályos jogszabályok alapján gyakorolja a szabályzatban megfogalmazott jogait és kötelezettségeit, azok rendeltetésével összhangban.

1.1.2. Esélyegyenlőség: az ajánlatkérő az eljárást megindító felhívásban valamennyi ajánlattevő számára egyenlő esélyt biztosít az ajánlattételhez szükséges információszolgáltatás, az eljárás során alkalmazott versenyfeltételek, valamint a pályázat odaítélése tekintetében. Ennek során figyelembe veszi a nemzeti elbánás elvét. Az egyenlő elbánás elve alapján minden ajánlattevőnek joga van hozzájutni az ajánlatkérő által rendelkezésre bocsátott valamennyi információhoz. Amennyiben az eljárást megindító felhíváshoz dokumentációt kell készíteni, úgy annak a hirdetmény megjelenésének napján megfelelő számban rendelkezésre kell állnia.

1.1.3. Nyilvánosság: a hirdetmény közzététele nélküli eljárások kivételével a közbeszerzést a Közbeszerzési Értesítőben, illetve uniós értékhatár felett az Európai Unió Hivatalos Lapjában hirdetmény formájában nyilvánosan közzé kell tenni.

1.1.4. A verseny tisztasága: a versenysemlegesség garanciája többek között az összeférhetetlenség, valamint a titoktartás szabályainak betartása. Az ajánlatkérő valamennyi belső és külső munkatársának az eljárás teljes időtartama alatt úgy kell eljárnia, hogy senkit ne hozzon előnyös vagy hátrányos helyzetbe.
1.1.5. Kiskőrös Város Önkormányzatának beszerzései megvalósítása során törekednie kell a környezetvédelmi szempontok figyelembe vételére.
1.1.6. Az ajánlatkérő köteles megvizsgálni beszerzését abból a szempontból, hogy a beszerzés tárgyának jellege lehetővé teszi-e a közbeszerzés egy részére történő ajánlattétel biztosítását. Amennyiben a beszerzés tárgyának természetéből adódóan részajánlat-tételi lehetőség biztosítható, az ajánlatkérő az eljárást megindító felhívásban – feltéve, hogy az gazdasági, műszaki és minőségi, vagy a szerződés teljesítésével kapcsolatos más szempontokat figyelembe véve sem ésszerűtlen köteles lehetővé tenni a közbeszerzés egy részére történő ajánlattételt, illetve részvételi jelentkezést. Az ajánlatkérő az eljárást megindító felhívásban előírhatja, hogy a közbeszerzés tárgyának mely elemeire lehet részajánlatot tenni, illetve részvételre jelentkezni, az ajánlatkérő előírhatja továbbá, hogy egy ajánlattevő jogosult a beszerzés összes részére ajánlatot tenni, illetve részvételre jelentkezni, de ezt nem lehet kötelezővé tenni. Ajánlatkérő köteles részajánlat tételének kizárása esetén ennek indokait az eljárást megindító felhívásban megadni.
II. A KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZAT CÉLJA
ÉS HATÁLYA

2.1. A szabályzat célja

Jelen közbeszerzési szabályzat (továbbiakban: szabályzat) célja, hogy rögzítse Kiskőrös Város Önkormányzata közbeszerzési eljárásai előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének felelősségi rendjét, a nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek, illetőleg szervezetek felelősségi körét és a közbeszerzési eljárásai dokumentálási rendjét, ezen belül különösen az eljárás során hozott döntésekért felelős személy(eke)t, illetőleg testületeket.

2.2. A szabályzat hatálya
2.2.1. Személyi hatály: az ajánlatkérő valamennyi közbeszerzési eljárása során köteles betartani a Kbt. és egyéb vonatkozó jogszabályok valamint a közbeszerzési szabályzat előírásait. A közbeszerzés alanyi hatálya alá tartozó szervezetekről – főszabály szerint – a Kbt. 5. §-a rendelkezik. Ennek (1) bekezdés c) pontja kimondja, hogy a helyi önkormányzat, mint ajánlatkérő a Kbt. alanyi (személyi) hatálya alá tartozik. A Jelen szabályzat személyi hatálya kiterjed az ajánlatkérőre, az ajánlatkérő képviseletében eljáró személyekre, a bevont külső tanácsadókra, szakértőkre, és az adott konkrét rendelkezések tekintetében Kiskőrös Város Önkormányzata és Polgármesteri Hivatala köztisztviselőire, közalkalmazottaira, vagy bármely más foglalkoztatási jogviszonyban foglalkoztatott alkalmazottjára. Személyi hatály kiterjed továbbá, a felkért Bíráló bizottság tagjaira és a döntést hozó személyekre, szervre, testületekre.
2.2.2. Tárgyi hatály: a szabályzat hatálya kiterjed minden Kiskőrös Város Önkormányzata, mint ajánlatkérő által lefolytatandó a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CVIII. törvényben, valamint az éves költségvetési rendeletben meghatározott értékhatárt elérő vagy meghaladó árubeszerzés, építési beruházás, építési koncesszió, valamint szolgáltatás és szolgáltatási koncesszió, valamint tervpályázat megrendeléssel kapcsolatos közbeszerzési eljárásra, ahol Kiskőrös Város Önkormányzata vagy a Polgármesteri Hivatal, mint feljogosított szervezet jár el, ajánlatkérőként (mint vevő, megrendelő, megbízó, stb), és a közbeszerzés értéke a közbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves költségvetési törvényben meghatározott értékhatárokat.
2.2.3. Ezeken felül a szabályzat hatálya szintén kiterjed a fentiek körébe nem tartozó azon beszerzésekre, melyekre Kiskőrös Város Önkormányzata a közbeszerzés szabályait önkéntesen alkalmazza.
III. ÉVES KÖZBESZERZÉSI TERV

3.1. Közbeszerzési terv elkészítése és módosítása

3.1.1. Az Önkormányzat adott évre tervezett közbeszerzéseiről a stratégiai és városüzemeltetési osztályvezető a jegyzővel történt egyeztetést követően - a pénzügyi osztályvezető ellenjegyzésével - a városfejlesztésért felelős osztály vezetőjének jóváhagyásával- az adott költségvetési év március 31. napjáig éves összesített közbeszerzési tervet köteles készíteni az elfogadott éves intézményi pénzügyi terv/költségvetési előirányzat figyelembevételével, és a szervezeti egységek előzetes igénybejelentése alapján.

3.1.2. A közbeszerzési tervet a polgármester hagyja jóvá.

3.1.3. A közbeszerzési terv elkészítése előtt is indítható közbeszerzési eljárás, amelyet a tervben megfelelően kell szerepeltetni.

A közbeszerzési terv nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatásának kötelezettségét.
A tervben nem szereplő közbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított közbeszerzésekre vonatkozó eljárást is le lehet folytatni. Ilyenkor a tervet módosítani kell az ilyen igény vagy egyéb változás felmerülésekor, megadva annak indoklását is.

A közbeszerzési terv módosításáért, aktualizálásáért annak készítője felel.

3.1.4. A közbeszerzési terv alkalmazandó mintáját 1. számú melléklet tartalmazza.

3.2. A közbeszerzési terv megőrzése, megküldése és nyilvánossága
3.2.1. Az elkészült közbeszerzési tervet az érintett évet követő öt évig meg kell őrizni. A megőrzési idő meghosszabbításáról a polgármester jogosult határozni.

3.2.2. A közbeszerzési terv megőrzéséért, és az abba történő betekintés lehetővé tételéért a városfejlesztésért felelős osztály vezetője felelős. A közbeszerzési terv megküldése a Közbeszerzési Hatóság vagy az illetékes ellenőrző szerveknek kifejezetten erre vonatkozó kérésére esetén kötelező. Ilyenkor a terv megküldése, és ezek nyilvántartása a városfejlesztésért felelős osztály vezetőjének feladata. A megküldött terv időközbeni változása esetén újbóli megküldés szükséges, melyért szintén a városfejlesztésért felelős osztály vezetője felelős. 

3.2.3. A közbeszerzési terv nyilvános. A közbeszerzési tervet és annak módosításait a Közbeszerzési Adatbázisban, valamint az Elektronikus Közbeszerzési Rendszerben (továbbiakban: EKR), amennyiben ez nem lehetséges, az Önkormányzat honlapján, annak elfogadását követően haladéktalanul közzé kell tenni. 
IV. Előzetes tájékoztató

4.1.1. Az Önkormányzat a költségvetési év kezdetét követően előzetes tájékoztatót készíthet az adott évre, vagy az elkövetkező legfeljebb tizenkét hónapra tervezett összes árubeszerzéséről, építési beruházásáról vagy szolgáltatás megrendeléséről.
4.1.2. Az ajánlatkérő az előzetes tájékoztatót, illetve az időszakos előzetes tájékoztatót külön jogszabályban meghatározott minta szerinti hirdetmény útján teheti közzé.

4.1.3. Az előzetes tájékoztatónak az ajánlatkérő honlapján történő közzététele esetén az ajánlatkérő köteles a hirdetmény a felhasználói oldalon megnevezésű hirdetményt - a Közbeszerzési Hatóságon keresztül - megküldeni az Európai Unió Kiadóhivatalának. Az előzetes tájékoztató, illetve időszakos előzetes tájékoztató honlapon történő közzétételére ezen hirdetménynek az Európai Unió Kiadóhivatala részére elektronikus úton történő feladását követően kerülhet sor.

4.1.4. Az előzetes tájékoztatót tartalmazó hirdetmény közzététele nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatásának kötelezettségét.

4.1.5. Az előzetes összesített tájékoztató elkészítéséről és közzétételéről a Polgármester dönt.

V. ÉVES STATISZTIKAI ÖSSZEGZÉS

5.1.1. Az egy költségvetési év alatt lefolytatott közbeszerzésekről éves statisztikai összegzést kell készíteni. 

5.1.2. Az éves összegzés elkészítéséért és az érintett nyomtatvány változásainak figyelemmel kíséréséért a Hivatal városfejlesztésért felelős osztályának vezetője felelős. Az éves statisztikai összegzést a tárgyévet követő év április 30. napjáig kell elkészíteni, majd jóváhagyásra a polgármesternek megküldeni.

5.1.3. Jóváhagyás után az elfogadott összegzést a tárgyévet követő év május 31. napjáig meg kell küldeni a Közbeszerzési Hatóságnak. A megküldésért a Hivatal városfejlesztésért felelős osztályának vezetője felelős.

5.1.4. Az éves statisztikai összegzést az Önkormányzat honlapján, a Közbeszerzési Adatbázisban, illetve az EKR-ben közzé kell tenni. A közzétételért a városfejlesztésért felelős osztály vezetője felelős.

VI. A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS LEFOLYTATÁSÁNAK ÁLTALÁNOS SZABÁLYAI, FELELŐSSÉGI RENDJE

6.1. Általános szervezeti szabályok

6.1.1. Kiskőrös Város Önkormányzata közbeszerzési tevékenységének irányításáért a polgármester felelős. Irányítja az Önkormányzat beszerzéseit, felügyeli a közbeszerzési folyamatokat, gondoskodik az egyes beszerzések pénzügyi fedezetéről, irányítja a beszerzésben résztvevőket, valamint ellátja az egyéb hozzá rendelt feladatokat.
A Kbt. 26. § (1) bekezdése alapján az ajánlatkérő köteles a Kbt. hatálya alá tartozásáról, valamint az adataiban bekövetkezett változásról a Közbeszerzési Hatóságot értesíteni az e törvény hatálya alá kerülésétől, illetve a változástól számított harminc napon belül.
6.1.2. Az egyes közbeszerzési eljárások során az Önkormányzat, mint ajánlatkérő nevében a polgármester jár el. 

6.1.3. A közbeszerzési eljárások során az ajánlatoknak/részvételi jelentkezéseknek – szükség esetén a hiánypótlást, felvilágosítás vagy indokolás megadását követő - elbírálására, valamint a közbeszerzési eljárást lezáró döntésre vonatkozó javaslat elkészítésére és előterjesztésére, legalább háromtagú Bíráló Bizottságot kell létrehozni. A Bíráló Bizottság testületként működik.
6.1.4. A Bíráló Bizottság tagjait a közbeszerzési eljárás előkészítését megelőzően a Polgármester bízza meg, írásban, megbízólevéllel (2. sz és 3. sz melléklet).
6.1.5. Felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó felkérése esetén a polgármester dönt arról, hogy a tanácsadó részt vesz-e a Bíráló Bizottság munkájában. A Bíráló Bizottságnak kötelezően tagjai a Polgármester által kijelölt megfelelő pénzügyi, közbeszerzési, jogi és a közbeszerzés tárgya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkező személyek (5. sz. melléklet). 
A 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése alapján az építési beruházás esetén a beszerzés tárgya szerinti szakértelemnek az építési beruházás tárgyában az adott szakterületen szerzett szakirányú felsőfokú végzettség fogadható el.
6.1.6. Az ajánlatkérő nevében az eljárást lezáró döntést meghozó személy nem lehet a Bíráló Bizottság tagja.  

6.1.7. Nem lehet a Bíráló Bizottság tagja, illetve az eljárás előkészítésében vagy lefolytatásában az a természetes személy vagy szervezet, akivel szemben a Kbt. 25. §-ában meghatározott összeférhetetlenségi ok fennáll.
6.1.8. A Bíráló Bizottság tagjai, és az eljárásba bevont személyek kötelesek írásban összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot tenni a megbízólevél átvételétől számított 2 napon belül. (3. számú melléklet).
6.1.9. A bírálóbizottsági munkáról jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyv részét képezik a tagok indokolással ellátott bírálati lapjai is.

6.1.10. A Bíráló Bizottság döntéseit többségi szavazással hozza meg, ahol minden testületi tag egy, azaz egy szavazattal rendelkezik. A Bíráló Bizottság akkor határozatképes, döntésképes, ha tagjainak több, mint a fele jelen van. Szavazategyenlőség esetén a Bíráló Bizottság Elnökének szavazatát kétszeres súllyal kell figyelembe venni.

6.1.11. Amennyiben a Közbeszerzési Hatóság Közbeszerzési Döntőbizottsága a felelősségi rend alapján konkrét személlyel szemben bírság kiszabásáról intézkedik, a bírság megfizetését az ajánlatkérő átvállalja. Amennyiben a felróható magatartás egyben kártérítési vagy fegyelmi felelősséget alapoz meg, úgy ezen eljárások lefolytatásától, nem lehet eltekinteni.
6.1.12. A Kbt. 27. § (3) bekezdése alapján a részben vagy egészben európai uniós forrásból megvalósuló, valamint árubeszerzés és szolgáltatás megrendelése esetén az uniós értékhatárt meghaladó, építési beruházás esetén az ötszázmillió forintot meghaladó értékű közbeszerzési eljárásba az ajánlatkérő köteles felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadót bevonni.
6.1.13. A közbeszerzési eljárások lebonyolítása során az elektronikus közbeszerzés részletes szabályairól szóló 424/2017. (XII.19.) Korm.rendelet szerint kell eljárni 2018. április 15. napjától.

Az elektronikus közbeszerzési rendszer a Miniszterelnökség által üzemeltetett központi közbeszerzési nyilvántartás és a közbeszerzési eljárások elektronikus lebonyolítását támogató informatikai rendszer. 
A polgármester képviseletében a stratégiai és városüzemeltetési osztályvezető/pályázati és közbeszerzési referens (super user) jogosult az EKR-ben történő regisztrációra és az ajánlatkérő nevében eljárni, valamint az ajánlatkérő nevében az EKR alkalmazására vonatkozó jogosultságok gyakorlásának rendjét meghatározni. 
6.1.14. Közbeszerzési eljárásban az EKR-ben elektronikus úton tett nyilatkozatok tekintetében az Önkormányzat nevében nyilatkozó képviselőjének kell tekinteni azt, aki az EKR-ben az Önkormányzat részéről a nyilatkozattételhez szükséges hozzáféréssel és jogosultsággal rendelkezik.
Az Önkormányzat részéről EKR-ben történő regisztrációra az alábbi személyek jogosultak: polgármester, jegyző, stratégiai és városüzemeltetési osztályvezető, illetve az általuk kijelölt személyek.
Az EKR-ban az Önkormányzat nevében történő joggyakorlás rendje az alábbiak szerint alakul: polgármester, jegyző, stratégiai és városüzemeltetési osztályvezető, illetve az általuk kijelölt személyek.  

A polgármester, a jegyző és a stratégiai és városüzemeltetési osztályvezető jogosult az EKR teljes körű alkalmazására. Amennyiben a közbeszerzési eljárást külső közbeszerzési tanácsadó bonyolítja le, az adott eljáráshoz való hozzárendelést a stratégiai és városüzemeltetési osztályvezető végzi el. Ezt követően a külső közbeszerzési tanácsadó jogosult az Önkormányzat nevében eljárni. 
6.2. A közbeszerzési eljárásban részt vevő személyek feladatai, hatásköre és felelőssége
6.2.1. Közbeszerzési szakértő vagy tanácsadó (külső személy vagy szervezet) feladatai és felelőssége:
6.2.1.1. A Polgármester által felkért közbeszerzési szakértő vagy tanácsadó az erre irányuló szerződés alapján (ideértve a Polgármesteri Hivatal közbeszerzési eljárásra kijelölt szakreferensét) a Bíráló Bizottság illetve az ajánlatkérő nevében eljáró személy munkáját tanácsadással segíti, vagy az eljárást lebonyolítja, mint ajánlatkérő nevében eljáró személy. A közbeszerzési szakértő feladatait a szerződésnek pontosan tartalmaznia kell. 

6.2.1.2. A közbeszerzési szakértő vagy tanácsadó felelős a vele megkötött szerződésben meghatározott feladatok teljesítéséért. Ezen kívül felelős a közbeszerzési eljárás hirdetményeinek és dokumentációjának szabályszerű elkészítéséért és az egész eljárás folyamán minden eljárási cselekményért. A Polgármesteri Hivatal szakreferense által lefolytatott közbeszerzési eljárásért, az arra kijelölt ügyintéző a felelős.
6.2.1.3. A közbeszerzési szakértő vagy tanácsadó köteles a közbeszerzések törvényes és színvonalas lebonyolítása érdekében a megfelelő személyi és tárgyi feltételekről gondoskodni, valamint felelős a jelen Szabályzatban foglalt feladatok határidőben történő elvégzéséért a Kbt. valamint a vonatkozó jogszabályok betartásáért.     
6.2.1.4. A közbeszerzési eljárás során közreműködő felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó, szakértő, illetve a közbeszerzési eljárás lebonyolítására felkért bonyolító, az általa konkrét közbeszerzési eljárásban okozott károkért a polgári jog szabályai szerint, a Polgármesteri Hivatal szakreferense a közszolgálati szabályok szerint felel.

6.2.2. Bíráló Bizottság feladatai és felelőssége

6.2.2.1. Bíráló Bizottság feladatai:

· a Bíráló Bizottság tagjai közül a bizottság elnökének és annak helyettesének kijelölése (6. sz. melléklet),
· annak megállapítása, hogy az ajánlat (részvételi jelentkezés) megfelel-e a felhívásban vagy a dokumentációban, vagy jogszabályokban foglalt feltételeknek, mely kötelezettség alternatív ajánlat esetén is fennáll,
· javaslattétel az alábbi (közbenső vagy eljárást lezáró) döntések meghozatalára: kizárás, érvénytelenség megállapítása,

· a hiánypótlás, felvilágosítás, indokolás megadását követően az ajánlatok elbírálása, az eljárást lezáró döntés előkészítése, az arra vonatkozó javaslat előterjesztése.
6.2.2.2. A Bíráló Bizottság, illetve tagjai egyetemlegesen felelősek a feladatkörükbe tartozó feladatok teljesítéséért.
6.2.3. Bizottság elnöke feladatai és felelőssége

6.2.3.1. Bizottság elnöke feladatai:

· a bizottság munkájának megszervezése, irányítása,
· a bizottsági üléseken való részvétel, a jegyzőkönyvvezető kijelölése, a jegyzőkönyv hitelesítése. A Bíráló Bizottság elnökének akadályoztatása esetén a Bíráló Bizottság elnökhelyettese teljes jogkörrel jár el.
· a bizottság tagjaival kapcsolatos összeférhetetlenség vizsgálata, szükség esetén a bizottsági tag visszahívásának és új tag megbízásának kezdeményezése a polgármester felé,

· a bizottsági határozatok, jegyzőkönyvek megfogalmazásakor törvényességi és szakmai követelmények érvényesítése,

-   összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatok meglétének ellenőrzése.
6.2.3.2. A Bíráló Bizottság elnöke felelős a feladatkörébe tartozó feladatok teljesítéséért.
6.2.4. Polgármester feladatai és felelőssége
6.2.4.1. Polgármester feladatai:

· a Közbeszerzési Szabályzatnak vagy módosításának elkészíttetése és a Képviselő-testület elé terjesztése,

· az ajánlatkérő nevében eljáró személy és a Bíráló Bizottság tagjainak kijelölése, a közbeszerzési szakértő vagy tanácsadó megbízása (2. sz. melléklet),
· megbízási szerződések aláírása az általa kiválasztott külső szakértőkkel,

· A Polgármester feladata az eljárást megindító hirdetmények, felhívások illetve dokumentációk elfogadása (8. sz. melléklet) a közbeszerzési szakértő vagy tanácsadó javaslata alapján (7. sz. melléklet), 
· a Kbt. III. Része szerinti közbeszerzési eljárások, továbbá a Kbt. II. része szerint lefolytatott gyorsított meghívásos eljárás, és a hirdetmény közzététele nélkül indított tárgyalásos közbeszerzési eljárások tekintetében a Képviselő-testület nevében eljáró polgármester, mint kötelezettségvállaló jogosult az ajánlattételre felhívni kívánt gazdasági szereplők kijelölésére, az eljárás megindítására, az eljárást lezáró döntés meghozatalára és a szerződések megkötésére (5. sz. melléklet), 
· a Kbt. III. Része szerinti közbeszerzési eljárás, továbbá a Kbt. II. része szerint lefolytatott gyorsított meghívásos eljárás, és a hirdetmény közzététele nélkül indított tárgyalásos közbeszerzési eljárások tekintetében a közbeszerzési eljárások szabályszerű lefolytatása ellenőrzésének elrendelése, a szabálytalan, vagy a közbeszerzési eljárás tisztaságát sértő esetek kivizsgálása, a szükséges intézkedések megtétele a Képviselő-testület felhatalmazása alapján,
· éves statisztikai összegzés jóváhagyása,
· közbeszerzési terv, ill. annak módosításainak jóváhagyása.
6.2.4.2. A Polgármester felel a feladatkörébe tartozó feladatok törvényes ellátásáért, valamint azért, hogy a közbeszerzési eljárás megindítására a közbeszerzéshez szükséges anyagi fedezet biztosításával kerüljön sor, valamint közbeszerzési eljárás mellőzésével megvalósuló beszerzésre ne kerüljön sor. Amennyiben a közbeszerzési eljárásban a nyertes ajánlattevőként megjelölt gazdasági szereplő által megajánlott ajánlati ár magasabb, mint az ajánlatkérő rendelkezésére álló anyagi fedezet összege, úgy az átcsoportosítás jogát Képviselő-testület döntése alapján gyakorló polgármester jogosult a mindenkori költségvetési rendelet 7. mellékletében jóváhagyott céltartalék előirányzat összegéig az eljárás eredményességéhez szükséges plusz fedezetet biztosítani.
6.2.5. Képviselő-testület feladatai és felelőssége
6.2.5.1. Képviselő-testület feladatai:

· a közbeszerzési szabályzat elfogadása, illetve módosítása,

· az uniós értékhatárokat el nem érő értékű árubeszerzésre és szolgáltatás megrendelésre irányuló közbeszerzése megvalósítása esetén döntés a Kbt. 117.§ alkalmazásáról, és az önálló eljárás szabályok kialakításáról,
· a Bíráló Bizottság szakvéleménye alapján a kivételi körbe nem tartozó esetekben, a Kbt. II. része szerinti közbeszerzési eljárások eljárást lezáró döntésének meghozatala,

· a kivételi körbe nem tartozó esetekben, a Kbt. II. része szerinti közbeszerzések esetén a közbeszerzési eljárások szabályszerű lefolytatása ellenőrzésének elrendelése, az eljárás megindítása, a szabálytalan, vagy a közbeszerzési eljárás tisztaságát sértő esetek kivizsgálása, a szükséges intézkedések megtétele.
6.2.5.2. Eljárást lezáró döntés meghozatala esetén –amennyiben testület dönt - név szerinti szavazást kell alkalmazni.

6.2.6. A Képviselő testületnek, továbbá a hatáskörébe utalt és a kivételi körbe tartozó esetekben a Polgármesternek döntenie kell: 
-
A benyújtott ajánlatok érvényességéről, érvénytelenségéről,
-
A nyertes ajánlattevőről,
-
Ha ezt előírta az eljárást megindító hirdetményben, a nyertes ajánlatot követő legkedvezőbb ajánlatot tevőről,
-
A közbeszerzési eljárás eredményességéről, eredménytelenségéről,
-
Szükség szerint az új közbeszerzési eljárás indításáról.
6.2.7. Amennyiben a Képviselő-testület, illetve a hatáskörébe utalt esetben a Polgármester a bíráló bizottság írásbeli szakvéleménytől eltérő döntést hoz, azt írásban köteles megindokolni, és az indokolást a közbeszerzési eljárás anyagához csatoltan, legalább 5 évig köteles megőrizni.

6.3. A szerződés megkötése és nyilvánossága
6.3.1. A közbeszerzési eljárás során a szerződést az eljárást lezáró döntésnek megfelelően a Polgármester írja alá.  

6.3.2. A megkötött szerződést az önkormányzat honlapján és a Közbeszerzési Hatóság által működtetett nyilvántartó rendszerben közzé kell tenni a Kbt. 43. § (1) bekezdés c), d) és f) pontjaira is tekintettel. A közzétételért, külső közbeszerzési szakértő/tanácsadó igénybevétele esetén a szakértő/tanácsadó az Önkormányzat által lefolytatott közbeszerzési eljárások esetén a stratégiai és városüzemeltetési osztály vezetője felelős.
6.3.3. A szerződés teljesítéséről szóló tájékoztatást a Közbeszerzési Hatóság által működtetett szerződés-nyilvántartó rendszerben és az EKR-ben, amennyiben ez nem lehetséges, az önkormányzat honlapján közzé kell tenni. A közzétételért külső közbeszerzési szakértő/ tanácsadó igénybevétele esetén a szakértő/tanácsadó az Önkormányzat által lefolytatott közbeszerzési eljárások esetén a stratégiai és városüzemeltetési osztály vezetője felelős.

6.4. Dokumentálás
6.4.1. Ajánlatkérő minden egyes közbeszerzési eljárást írásban vagy a közbeszerzési eljárás elektronikus lefolytatása esetén a Kbt. felhatalmazása alapján alkotott jogszabály szerint elektronikusan köteles dokumentálni. A dokumentálásnak ki kell terjednie az előkészítéstől a szerződés teljesítéséig. 

6.4.2. A polgármester a felelős azért, hogy az egyes közbeszerzési eljárások Kbt-ben meghatározott dokumentációja a törvényben, illetve további jogszabályban előírt követelmények szerint készüljön el.

6.4.3. A közbeszerzési eljárás előkészítésével, lefolytatásával kapcsolatban keletkezett összes iratot a közbeszerzési eljárás lezárulásától, a szerződés teljesítésével kapcsolatos összes iratot a szerződés teljesítésétől számított öt évig meg kell őrizni. Ha a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indult, az iratokat annak – bírósági felülvizsgálat esetén a felülvizsgálat – jogerős befejezéséig, de legalább az említett öt évig kell megőrizni. Az iratok megőrzéséért a stratégiai és városüzemeltetési osztály vezetője felelős.

6.4.4. A támogatásból megvalósuló beszerzések, beruházások tekintetében elkülönített számviteli nyilvántartást kell vezetni.
6.4.5. Az ajánlatkérő köteles a Közbeszerzési Hatóság vagy jogszabályban feljogosított más szerv kérésére a közbeszerzésekkel kapcsolatos iratokat megküldeni vagy részükre elektronikus úton hozzáférést biztosítani.
6.4.6. Az ajánlatkérő az eljárás megindítását követően köteles a közbeszerzési dokumentumokat a gazdasági szereplők számára elektronikus úton, közvetlenül, korlátlanul és teljes körűen, térítésmentesen hozzáférhetővé tenni.
VII. A KÖZBESZERZÉSEK ELLENŐRZÉSE

7.1.1 A közbeszerzési eljárások belső ellenőrzési rendszerben történő ellenőrzését a belső ellenőrzéssel megbízott személy vagy szervezet végzi. Az ellenőrzés kiterjed az eljárások szabályszerűségére, az elbírálás szempontjainak kiválasztására, és azok érvényesítésére, valamint a szerződések megkötésére, módosítására és teljesítésére.

7.1.2 Amennyiben a közbeszerzési eljárással kapcsolatban az Önkormányzattal szemben jogorvoslati eljárás indul, arról a polgármester köteles a Képviselő-testületet haladéktalanul tájékoztatni. A tájékoztatási kötelezettség érvényes abban az esetben is, ha az Önkormányzat indítja – ajánlatkérőként – a jogorvoslati eljárást.

VIII. HATÁLYBA LÉPTETŐ ÉS ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

Ez a szabályzat …………………….. napján lép hatályba, egyidejűleg a …/2018  sz. Képv. test. határozattal elfogadott Közbeszerzési Szabályzat módosításra kerül. A szabályzatban foglaltakat az ezt követően megindított közbeszerzési eljárásokra vonatkozóan kell alkalmazni.

Kiskőrös, …………………….
…………………………….                                                      …………………………….
              polgármester




                      jegyző

1. sz. melléklet
Közbeszerzési Terv Jóváhagyásra

A Közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 42. §-ban foglaltak szerint, illetve a helyi közbeszerzési szabályzat értelmében ………..…………. (dátum) napján Kiskőrös Város Önkormányzata közbeszerzési tervet készített. A közbeszerzési tervet a polgármester hagyja jóvá, a közbeszerzési tervet jóváhagyásra a stratégiai és városüzemeltetési osztály vezetője javasolja a pénzügyi osztályvezető ellenjegyzésével.

Kiskőrös, ……………….

Jóváhagyásra előterjeszti/javasolja:

…………………………………

stratégiai és városüzemeltetési osztályvezető
Pénzügyi ellenjegyzés:

  …………………………………

pénzügyi osztályvezető

ÉVES KÖZBESZERZÉSI TERV

Intézmény/költségvetési szerv megnevezése: …………………………
Érintett költségvetési év: 20…
	A közbeszerzési eljárás megnevezése, mennyisége
	Irányadó eljárásrend

(nemzeti/uniós)
	Tervezett eljárásfajta
	Megindítás időpontja (negyedév)
	Szerződés teljesítésének várható időpontja

	I. Árubeszerzés
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	II. Építési beruházás
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	III. Szolgáltatás-megrendelés
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	IV. Építési koncesszió
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	V. Szolgáltatási koncesszió
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Készítette:
	
	Jóváhagyta:

	
	
	

	……………………………………..
	
	……………………………………..

	………………………………. (név)
	
	…………….………………… (név)

	…………………….……. (beosztás)
	
	…………………………. (beosztás)

	
	
	

	20… ……………..… …… (dátum)
	
	20… ………..……… …… (dátum)


2. sz. melléklet

Bíráló Bizottság kijelölése

Eljárás megnevezése:

……………………………………………………………………………………………………………

A Közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény 27. § (4) bekezdésében foglaltak szerint, illetve a helyi közbeszerzési szabályzat értelmében a jelen közbeszerzési eljárás során az ajánlatok bontásával, elbírálásával, minősítésével, értékelésével, az esetleges hiánypótlások meghatározásával, a hiánypótlás lefolytatásával kapcsolatban az alábbi ……. tagú Bíráló Bizottságot bízom meg:

· közbeszerzési szakértelem: 

…………………………………
· jogi szakértelem: 



…………………………………
· pénzügyi szakértelem: 


…………………………………
· az eljárás tárgya szerinti szakértelem: 
…………………………………
· egyéb, éspedig:



…………………………………
A Bíráló Bizottság írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot köteles készíteni az ajánlatkérő nevében a közbeszerzési eljárást lezáró döntést meghozó személy részére.

Kiskőrös, …………………….

  …………………………………

polgármester
3. sz. melléklet

MEGBÍZÓLEVÉL

közbeszerzési bírálóbizottsági munkában való részvételhez

Közbeszerzési eljárás tárgya: …………………………………………………………………………..
Alulírott ………………… polgármester, mint Kiskőrös Város Önkormányzata ajánlatkérő aláírásra jogosult képviselője ezennel megbízom ……………….. – a Kiskőrösi Polgármesteri Hivatal, ………… szakértelemmel rendelkező köztisztviselőjét, hogy az ajánlatkérő fenti közbeszerzési eljárásában, az ajánlatok bontásával, elbírálásával, minősítésével, értékelésével, az esetleges hiánypótlások meghatározásával, a hiánypótlás lefolytatásával kapcsolatban, a bírálóbizottság munkájában, mint ……….. szakértő részt vegyen.

Tájékoztatom, hogy a megbízott a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (továbbiakban: Kbt.), valamint a vonatkozó egyéb jogszabályok alapján jogosult, és köteles eljárni. A megbízott az eljárás során tudomására jutott adatokkal és információkkal kapcsolatban titoktartásra köteles. A megbízott az eljárás során felmerült, a Kbt. 25. §-ában meghatározott összeférhetetlenségi okokról a megbízót haladéktalanul köteles írásban tájékoztatni.

Kérem, hogy a mellékelt nyilatkozatokat 1 munkanapon belül visszaküldeni szíveskedjen. 

Melléklet:

-
Nyilatkozat kijelölés elfogadásáról

-
Összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat

Kelt: Kiskőrös, ……………………..


…………………………………









polgármester

Nyilatkozat kijelölés elfogadásáról 

Alulírott ……………………………. ezennel kijelentem, hogy a(z) ……….. számú, ……………………………………………………………………………………………………………… tárgyú közbeszerzési eljárásban a bírálóbizottsági kijelölésemet elfogadom. Kijelentem, hogy ……….. szakértelemmel rendelkezem. 
Kelt: Kiskőrös, ……………………….
	
	…….………………………
Bírálóbizottsági tag 


Összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat

Alulírott

Név:

Születési hely, idő: 
Anyja neve.:

Lakcím:

                  mint a bíráló bizottság tagja

                  mint külső megbízott közreműködő (pld.: bonyolító, szaktanácsadó,

                  szakértő….stb.)

a(z) …………………………………………………………………………tárgyú

közbeszerzési eljárásban,

a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. tv. (Kbt.) 25. §. (6) bekezdésében foglaltak alapján

k i j e l e n t e m,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-ában meghatározott összeférhetetlenségi ok, mint kizáró körülmény

n e m    á l l   f e n n.
Egyben kötelezettséget vállalok arra, hogy jelen közbeszerzési eljárásban tudomásomra jutott, a Ptk. 2:47. § bekezdésében meghatározott, közérdekű, illetve nyilvános adatnak nem minősülő adatot, üzleti titokként kezelem, az eljárással kapcsolatban tudomásomra jutott hivatali titkot megőrzöm, azt sem az eljárás befejezése előtt, sem pedig azt követően jogosulatlan személy tudomására

n e m    h o z o m.

Kijelentem, hogy az összeférhetetlenség fennállásának és a titoktartási kötelezettségem megszegésének jogkövetkezményeiről felvilágosítottak, azokkal tisztában vagyok.

Jelen nyilatkozatot, ezen jogkövetkezmények ismeretében, befolyástól mentesen, saját kezűleg írom alá, valamint a fent megadott személyes adataim kezeléséhez hozzájárulok.
Kiskőrös,…………………        
……………………………..

Aláírás
4. sz. melléklet

NYILATKOZAT
Alulírott ………………….. polgármester, mint Kiskőrös Város Önkormányzata ajánlatkérő (székhely: 6200 Kiskőrös, Petőfi Sándor tér 1.) aláírásra jogosult képviselője a …………………………….. tárgyú közbeszerzési eljárás vonatkozásában nyilatkozom, hogy a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (továbbiakban: Kbt.) 28. § (2) bekezdése szerinti - a becsült érték meghatározása céljából külön vizsgálat lefolytatási és annak eredményének dokumentálási kötelezettségemnek - eleget tettem.
 A becsült értéket az alábbi objektív vizsgálati módszer szerint állapítottam meg.¹ 
a. a beszerzés tárgyára vonatkozó indikatív ajánlatok bekérése,

b. a beszerzés tárgyára vonatkozó, arra szakosodott szervezetek által végzett piackutatás,

c. igazságügyi szakértő igénybe vétele,

d. szakmai kamarák által ajánlott díjszabások,

e. szakmai kamarák által előállított és karbantartott, megvalósítási értéken alapuló, részletes építési adatbázis,

f. a Közbeszerzési Hatóság által kiadott árstatisztika,

g. az ajánlatkérő korábbi, hasonló tárgyra irányuló szerződéseinek elemzése.

Kiskőrös, ……………………………..

…………………………………………..


polgármester


¹Kérjük a megfelelő részt aláhúzni!
5. sz. melléklet

Tárgy: Ajánlatkérői nyilatkozat közbeszerzési eljárás megindításához

Közbeszerzési tanácsadó (szervezet) neve, címe: 

……………………..

……………………..

Küldve: aláírt, szkennelt pdf formátumban a …………………………………. e-mail címre

Tisztelt Tanácsadó!

A(z) …………………………………………………………………………………….. tárgyú közbeszerzési eljárás felhívásának és egyéb közbeszerzési dokumentumainak tartalmával egyetértek, kérem az eljárás megindítását és lefolytatását.

A közbeszerzés becsült értéke: nettó ………….. Ft.

Az anyagi fedezet rendelkezésre áll, mértéke: nettó …………. Ft

Az anyagi fedezet nem áll rendelkezésre, a közbeszerzés feltételes.

A Bíráló Bizottságba a következő személyeket delegáltam, illetve kértem fel:

· közbeszerzési szakértelem:
 


……………………….……. (név) 

· jogi szakértelem:
 



……………………….……. (név)

· pénzügyi szakértelem: 


……………………….……. (név)

· az eljárás tárgya szerinti szakértelem: 
……………………….……. (név)

· egyéb, éspedig: …………………….:
……………………….……. (név)

Kérem, hogy a következő gazdasági szereplőket kérjék fel ajánlattételre, amennyiben előzetes ellenőrzésük alapján a szerződés teljesítésére való alkalmasság feltételeit teljesíteni képesek és nem állnak kizáró okok hatálya alatt:

1. …………………. (név) ……………….. (cím) …………… (tel/fax) ……………. (e-mail)

2. …………………. (név) ……………….. (cím) …………… (tel/fax) ……………. (e-mail)

3. …………………. (név) ……………….. (cím) …………… (tel/fax) ……………. (e-mail)

4. …………………. (név) ……………….. (cím) …………… (tel/fax) ……………. (e-mail)

5. …………………. (név) ……………….. (cím) …………… (tel/fax) ……………. (e-mail)

Kelt.: …………………………, …….. év …………. hó …... nap

Tisztelettel,

…………………………………..

      ajánlatkérő képviseletében

                         PH.
6. sz. melléklet
FELELŐSSÉGI REND közbeszerzési eljáráshoz
	Ajánlatkérő megnevezése:
	Kiskőrös Város Önkormányzata

	Ajánlatkérő székhelye:
	6200 Kiskőrös, Petőfi Sándor tér 1.

	A közbeszerzési eljárás tárgya:
	


	Felelősségi kör megjelölése
	Felelősök neve
	Feladat, és Felelősségi kör

	Pénzügyi szakértelemmel rendelkező személy
	
	Az eljárás előkészítése során:

· fizetési, számlázási feltételek szabályozása

Az ajánlatok (jelentkezések) bírálata során:

· ellenőrzi az ajánlatoknak az előírt gazdasági, pénzügyi alkalmassági feltételeknek való megfelelését,

gazdasági, pénzügyi szempontból döntési javaslatot készít az ajánlatokról (pl.: fizetési, elszámolási, pénzügyi ütemezési feltételeknek való megfelelőség),

	Közbeszerzés tárgya szerinti szakértelemmel rendelkező személy
	
	Az eljárás előkészítése során:
· az adott közbeszerzés becsült értékének meghatározása (egybeszámítás Kbt. 11. § és 18. § (2) bek.)

· ellenőrzi, hogy a beszerzés tárgya nem tartozik-e kötelezően a központosított közbeszerzés hatálya alá

· összeállítja a műszaki leírást,

· javaslatot tesz az alkalmassági feltételekre,

· a kiegészítő tájékoztatás esetén megválaszolja a műszaki, szakmai kérdéseket

· pályázati elszámolhatóság

Az ajánlatok (jelentkezések) bírálata során:

· ellenőrzi az ajánlatoknak az előírt műszaki, szakmai alkalmassági feltételeknek való megfelelését,

· műszaki szakmai szempontból döntési javaslatot készít az ajánlatokról (pl.: műszaki jellegű bírálati részszempont),

· ellenőrzi a szakmai ajánlat keretében bekért dokumentumok meglétét, valamint azok tartalmát, írásbeli javaslatot készít az ajánlatok műszaki elbírálásával (pl. érvényességével, hiánypótlásával, nem egyértelmű tartalmának tisztázásával, felvilágosítás kéréssel, indokoláskérés szükségességével) kapcsolatosan a döntéshozónak.

· pályázati elszámolhatóság

	Közbeszerzési szakértelemmel rendelkező személy
	
	· a Megbízási Szerződés szerinti feladatok ellátása (hivatalos tanácsadó alkalmazása esetén)

	Jogi szakértelemmel rendelkező személy
	
	Az eljárás előkészítése során:

· a beszerzés tárgyának megfelelő szerződés tervezet elkészítése, véleményezése 

Az ajánlatok (jelentkezések) bírálata során:

· ellenőrzi az ajánlatok szerződéstervezetnek való megfelelését,

	
	
	

	Bírálóbizottság
	a) a közbeszerzés tárgya szerinti szakértelemmel rendelkezik:

b) közbeszerzési szakértelemmel rendelkezik: 

c) jogi szakértelemmel rendelkezik:

d) pénzügyi szakértelemmel rendelkezik: 

e) bírálóbizottság elnöke:


	· javaslatot készít a Döntéshozó részére az ajánlatok érvényessé vagy érvénytelenné nyilvánítására, ajánlattevő kizárására, az érvényes ajánlatoknak az értékelési szempont szerinti értékelésére (a fentiekben készített javaslatot a Bírálóbizottság a pénzügyi, a közbeszerzés tárgya szerinti és a közbeszerzési szakértelemmel rendelkező személyekkel közreműködve teszi) 

	Döntéshozó
	
	· a részére megfogalmazott feladatokkal kapcsolatban döntést hoz


Kelt: Kiskőrös, …….. év ….. hó ….. nap.

…………………………………..

polgármester

7. sz. melléklet

	
	


NYILATKOZAT

Alulírott ……………………………………....(név), (lajstromszám1: …………), mint felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó/a Kiskőrösi Polgármesteri Hivatal szakreferense2  nyilatkozom, hogy a(z) ………………….………………………………. tárgyú közbeszerzési eljáráshoz általam készített közbeszerzési dokumentáció / ajánlattételi felhívás / eljárást megindító hirdetmény2 a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvénynek és kapcsolódó hatályos jogszabályi előírásoknak, valamint Kiskőrös város hatályos közbeszerzési szabályzatnak megfelel.
A mellékelt dokumentációt elfogadásra javaslom.

Kelt.: ……………………………………….









………………………………..










         Aláírás

1Csak felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó esetén kell kitölteni.

2 A megfelelő rész aláhúzandó.
8. sz. melléklet
NYILATKOZAT

Az ajánlattételi felhívás és ajánlattételi dokumentáció elfogadása

Alulírott ………………………. polgármester, mint ajánlatkérő törvényes képviselője, a ………………………………………………………………………………. azonosítószámú  projekthez  ………………………………………………………… tárgyában megindítandó közbeszerzési eljárásra vonatkozó …………………………………… által javasolt ajánlattételi felhívást és ajánlattételi dokumentációt elfogadom. 

Az ajánlattételi felhívás és ajánlattételi dokumentáció elfogadásának dátuma: 

………………………..
Kelt.: Kiskőrös, ……………………….
    ………..………………..

   polgármester
Függelék a ……….. sz. Képv. Test. Határozathoz
„E L J Á R Á S  M E G N E V E Z É S E”
BÍRÁLÓ BIZOTTSÁG ALAKULÓ ÜLÉSÉNEK JEGYZŐKÖNYVE

Készült: Kiskőrös Város Önkormányzata (6200 Kiskőrös, Petőfi Sándor tér 1.) hivatalos helyiségében 2018. ………… …..-án ……:00 órakor, a Bírálóbizottság üléséről.  

Tárgy: Kiskőrös Város Önkormányzata (6200 Kiskőrös, Petőfi Sándor tér 1.) által „………………………………” tárgyában a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) ….. § …… bekezdése alapján megindított nyílt közbeszerzési eljárásában írásbeli szakvélemény és döntési javaslat készítése az eljárást lezáró döntést meghozó személy részére.

Jelen vannak: a bírálóbizottság tagjai, a mellékelt jelenléti ív szerint  

· közbeszerzési szakértelem:
 


……………………….……. (név) 

· jogi szakértelem:
 



……………………….……. (név)

· pénzügyi szakértelem: 


……………………….……. (név)

· az eljárás tárgya szerinti szakértelem: 
……………………….……. (név)

· egyéb, éspedig: …………………….:
……………………….……. (név)

Jegyzőkönyvvezető: ……………………………….

………………………. köszönti a megjelenteket, megállapítja, hogy …… tagból …… tag jelen van., a bírálóbizottság határozatképes.

NAPIREND

1. Napirend: Bíráló Bizottság elnökének és elnök helyettesének megválasztása

1. Napirend: 

……………………. ismerteti, hogy ajánlatkérő Közbeszerzési Szabályzata szerint a Bíráló Bizottság tagjai közül nyílt szavazással, egyszerű többséggel elnököt és elnök helyettest választ, és javaslatot tesz ……………………. az elnök személyére és ……………………… az elnök helyettes személyére.

………………………… a bizottsági elnöki tisztre történő jelölést elfogadta. Egyéb jelölés nem hangzott el.

………………………… a bizottsági elnök helyettesi tisztre történő jelölést elfogadta. Egyéb jelölés nem hangzott el.

A bizottság egyhangúlag, ……. igen szavazattal az alábbi döntést hozta meg:

A Bíráló Bizottság tagjai közül ……………….. választja meg a bizottság elnökének.

A Bíráló Bizottság tagjai közül ……………….. választja meg a bizottság elnökének helyettesének.

Függelék a ……….. sz. Képv. Test. Határozathoz
„E L J Á R Á S  M E G N E V E Z É S E”
A Jegyzőkönyv az ajánlattételi felhívás és a dokumentáció mellékletét képezi.

Tekintettel arra, hogy egyéb kérdés, észrevétel nincs, a bíráló bizottság elnöke bezárja az ülést. A jegyzőkönyv …………………. órakor lezárva.

Jegyzőkönyvvezető aláírása: 
…………………………….

Bíráló Bizottság elnökének aláírása, mint jegyzőkönyv-hitelesítő: …………………………….

Kelt, : Kiskőrös, …………..…………………

Függelék a ……….. sz. Képv. Test. Határozathoz
„E L J Á R Á S  M E G N E V E Z É S E”
BÍRÁLATI LAP
Tárgy: Kiskőrös Város Önkormányzata (6200 Kiskőrös, Petőfi Sándor tér 1.) által „……………………” tárgyában a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) ……………. § ………… bekezdése alapján megindított nyílt közbeszerzési eljárásban az ajánlatok bírálata és értékelése.
Kiskőrös Város Önkormányzata (6200 Kiskőrös, Petőfi Sándor tér 1.) a Kbt. ………… § ………… bekezdése szerinti nyílt közbeszerzési eljárást indított „……………………” tárgyában.  

Az ajánlattételi felhívás 2018. …………….. …-én került megküldésre az ajánlattételre felhívott gazdasági szereplők részére. Az ajánlattételi határidő 2018. ……………… …-án …:00 órakor lejárt, a beérkezett ajánlatok bontása megtörtént, az alábbiak szerint:

1. 

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) neve:
	………………………………

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) székhelye:
	………………………………


	
	Értékelési részszempont
	Ajánlati érték

	1.
	……………………………………..
	……………………

	2.
	……………………………………..
	……………………

	3.
	……………………………………..
	……………………


2. 

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) neve:
	………………………………

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) székhelye:
	………………………………


	
	Értékelési részszempont
	Ajánlati érték

	1.
	……………………………………..
	……………………

	2.
	……………………………………..
	……………………

	3.
	……………………………………..
	……………………


3.

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) neve:
	………………………………

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) székhelye:
	………………………………


Függelék a ……….. sz. Képv. Test. Határozathoz
„E L J Á R Á S  M E G N E V E Z É S E”
	
	Értékelési részszempont
	Ajánlati érték

	1.
	……………………………………..
	……………………

	2.
	……………………………………..
	……………………

	3.
	……………………………………..
	……………………


4.

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) neve:
	………………………………

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) székhelye:
	………………………………


	
	Értékelési részszempont
	Ajánlati érték

	1.
	……………………………………..
	……………………

	2.
	……………………………………..
	……………………

	3.
	……………………………………..
	……………………


5.

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) neve:
	………………………………

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) székhelye:
	………………………………


	
	Értékelési részszempont
	Ajánlati érték

	1.
	……………………………………..
	……………………

	2.
	……………………………………..
	……………………

	3.
	……………………………………..
	……………………


Ajánlatkérő a Kbt. 69. § (2) bekezdése alapján elvégezte az alkalmassági követelmények, a kizáró okok előzetes ellenőrzését az ajánlatokban található nyilatkozatok alapján, valamint minden egyéb tekintetben ellenőrizte az ajánlatok megfelelőségét. Az ajánlatkérő ellenőrizte továbbá a nyilatkozatokban feltüntetett adatok vonatkozásában, a Kbt. 69. § (11) bekezdés szerint elérhető adatbázisok adatait is.

A bírálat során ajánlatkérő megállapította, hogy valamennyi ajánlattevő vonatkozásában hiánypótlásra van szükség, ezért 2018. …………… ….. napján hiánypótlási felhívást küldött ki 2018. ………….. ... napján ...:00 órai határidővel.

A hiánypótlási felhívásban foglaltaknak valamennyi ajánlattevő formai és tartalmi szempontból is megfelelően eleget tett. 

Ajánlatkérő a Kbt. 69. § (3) bekezdése alapján értékelte a megfelelőnek talált ajánlatokat az értékelési szempontok szerint. Az értékelés eredménye a következő:

Függelék a ……….. sz. Képv. Test. Határozathoz
„E L J Á R Á S  M E G N E V E Z É S E”
	
	
	…………..

(…………..) 
	…………..

(…………..) 
	…………..

(…………..)
	…………..

(…………..)
	…………..

(…………..)

	Az értékelés

részszempontjai
(adott esetben alszempontjai is)
	A részszempontok

súlyszámai
(adott esetben az alszempontok

súlyszámai is)
	Értékelési

pontszám
	Értékelési

pontszám és 
súlyszám 
szorzata
	Értékelési

pontszám
	Értékelési

pontszám és 
súlyszám 
szorzata
	Értékelési

pontszám
	Értékelési

pontszám és 
súlyszám 
szorzata
	Értékelési

pontszám
	Értékelési

pontszám és 
súlyszám 
szorzata
	Értékelési

pontszám
	Értékelési

pontszám és 
súlyszám 
szorzata

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A súlyszámmal szorzott értékelési pontszámok összegei ajánlattevőnként:
	-
	
	
	
	
	


A Kbt. 76. § (2) bekezdés c) pontja szerinti értékelési szempont a legjobb ár-érték arányt megjelenítő szempont. 

A …………………………… (…………………………) ajánlattevő ajánlata tartalmazta a legmagasabb összpontszámot, így az értékelési szempontokra figyelemmel a legkedvezőbbnek tekinthető, ezért ajánlatkérő 2018. ………………. ………... napján megfelelő határidő tűzésével felhívta a Kbt. 69.§ (4) bekezdése alapján a kizáró okok és az alkalmassági követelmények tekintetében a közbeszerzési dokumentumokban előírt igazolások benyújtására. Az igazolások benyújtására nyitva álló határidő 2018. ……………. …... napján …..:00 óra volt. A …………………………. (………………………….) ajánlattevő az igazolásokat határidőben, 2018. ……………. …. napján ……………., formai és tartalmi szempontból is megfelelően benyújtotta, hiánypótlásra, felvilágosításra nem volt szükség. 

A ………………………… (…………………………….) ajánlattevő az előírt alkalmassági követelményeknek megfelel, vele szemben kizáró ok nem merült fel.

Az ajánlatok bontásának megkezdése előtt ismertetett, ajánlatkérő rendelkezésére álló fedezet összege nettó ………………… Ft. A ………………………….. (…………………..) által megajánlott egyösszegű nettó ajánlati ár …………………… nettó HUF. 

Fentiekre tekintettel javasolom, hogy ajánlatkérő a …………………………. (……………………..) ajánlattevőt nevezze meg az eljárás nyerteseként és vele a szerződést kösse meg, tekintettel arra, hogy:

· az ajánlat a közbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek megfelel,

· az ajánlattal kapcsolatban nem merült fel érvénytelenségi ok, ajánlattevő nem áll a kizáró okok hatálya alatt,

· az ajánlat az értékelési szempontokra figyelemmel a legkedvezőbbnek tekinthető, a rendelkezésre álló fedezet összegére tekintettel is megfelelő,
Függelék a ……….. sz. Képv. Test. Határozathoz
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· ajánlattevő az alkalmassági követelmények és a kizáró okok tekintetében a Kbt.-ben és a külön jogszabályban foglaltak szerint előírt igazolási kötelezettségének megfelelően eleget tett.

A ……………………… (………………………), a  ……………………… (………………………), az ……………………… (………………………) és a ……………………… (………………………) ajánlattevők ajánlata a közbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek megfelelnek, a Kbt. 67. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozataik alapján az előírt alkalmassági követelményeknek ajánlattevők előzetesen megfelelnek, az eljárás tekintetében ajánlatuk érvényesnek tekinthető. 
A Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti igazolások benyújtására a ……………………… (………………………), a  ……………………… (………………………), az ……………………… (………………………) és a ……………………… (………………………) ajánlattevők nem kerültek felhívásra.
Javasolom a közbeszerzési eljárást a fentiek szerint eredményessé nyilvánítani.
Kiskőrös, 2018. …………… …….

………………………………..

………….
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ELJÁRÁST LEZÁRÓ DÖNTÉS

Tárgy: Kiskőrös Város Önkormányzata (6200 Kiskőrös, Petőfi Sándor tér 1.) által …………………………….” tárgyában a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) ……... § ……… bekezdése alapján megindított nyílt közbeszerzési eljárásban az eljárást lezáró döntés.

Alulírott, mint ajánlatkérő döntésre jogosult képviselője a tárgyi közbeszerzési eljárásban meghozom az alábbi 

e l j á r á s t  l e z á r ó  d ö n t é s t .

1. Az ajánlattételre felhívott gazdasági szereplők:

1) ……………………….. (…………………….)

2) ……………………….. (…………………….)

3) ……………………….. (…………………….)

4) ……………………….. (…………………….)

5) ……………………….. (…………………….)

2. Az ajánlatot tett gazdasági szereplők:

1) ……………………….. (…………………….)

2) ……………………….. (…………………….)

3) ……………………….. (…………………….)

4) ……………………….. (…………………….)

5) ……………………….. (…………………….)

3. Az érvényes ajánlatot tett gazdasági szereplők:

1) ……………………….. (…………………….)

2) ……………………….. (…………………….)

3) ……………………….. (…………………….)

4) ……………………….. (…………………….)

5) ……………………….. (…………………….)

4. Az érvénytelen ajánlatot tett, illetve olyan gazdasági szereplő, akit az eljárásból ki kell zárni: -

5. A megfelelőnek talált ajánlatok értékelési szempontok szerinti értékelése:

A Kbt. 76. § (2) bekezdés c) pontja szerinti értékelési szempont a legjobb ár-érték arányt megjelenítő szempont.
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A ……………………….. (…………………….) ajánlattevő ajánlata tartalmazta a legmagasabb összpontszámot, így az értékelési szempontokra figyelemmel a legkedvezőbbnek tekinthető.

6. Az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezőbbnek tekinthető ajánlattevő tekintetében az alkalmassági követelmények ellenőrzése a közbeszerzési dokumentumokban előírt igazolások benyújtását követően:
Az ajánlatkérő a bírálat során elvégezte az alkalmassági követelmények és a kizáró okok előzetes ellenőrzését valamint minden egyéb tekintetben ellenőrizte az ajánlatok megfelelőségét és elvégezte a Kbt. 71. § szerinti bírálati cselekményeket. Az ajánlatkérő ellenőrizte továbbá a nyilatkozatokban feltüntetett adatok vonatkozásában, a Kbt. 69. § (11) bekezdés szerint elérhető adatbázisok adatait is.

Az ajánlatkérő a ……………………….. (…………………….), mint az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezőbbnek tekinthető ajánlattevőt hívta fel megfelelő határidő tűzésével az alkalmassági követelmények tekintetében a közbeszerzési dokumentumokban előírt igazolások benyújtására.

A ……………………….. (…………………….) ajánlattevő megfelelően benyújtotta a közbeszerzési dokumentumokban előírt igazolásokat. A ……………………….. (…………………….) ajánlattevő az előírt alkalmassági követelményeknek megfelel, vele szemben kizáró ok nem merült fel.

Fentiekre tekintettel ajánlatkérő a ……………………….. (…………………….) ajánlattevőt nevezi meg az eljárás nyerteseként és vele a szerződést megköti, tekintettel arra, hogy:

· az ajánlat a közbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek megfelel,

· az ajánlattal kapcsolatban nem merült fel érvénytelenségi ok, ajánlattevő nem áll a kizáró okok hatálya alatt,

· az ajánlat az értékelési szempontokra figyelemmel a legkedvezőbbnek tekinthető, az ajánlat a rendelkezésre álló fedezet összegére tekintettel is megfelelő,

· ajánlattevő az alkalmassági követelmények és a kizáró okok tekintetében a Kbt.-ben és a külön jogszabályban foglaltak szerint előírt igazolási kötelezettségének megfelelően eleget tett.

A ……………………….. (…………………….), a  ……………………….. (…………………….), az ……………………….. (…………………….) és a ……………………….. (…………………….) ajánlattevők ajánlata a közbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek megfelel, a Kbt. 67. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozataik alapján az előírt alkalmassági követelményeknek ajánlattevők előzetesen megfelelnek, az eljárás tekintetében ajánlatuk érvényesnek tekinthető. 
Függelék a ……….. sz. Képv. Test. Határozathoz
„E L J Á R Á S  M E G N E V E Z É S E”
A Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti igazolások benyújtására a ……………………….. (…………………….), a  ……………………….. (…………………….), az ……………………….. (…………………….) és a ……………………….. (…………………….) ajánlattevők nem kerültek felhívásra.
A közbeszerzési eljárást a fentiek szerint eredményessé nyilvánítom.
Kiskőrös, 2018. ………. hó …... nap

	………………………..………………..

polgármester

Kiskőrös Város Önkormányzata

PH.
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JEGYZŐKÖNYV

a bírálóbizottság döntés-előkészítő munkájáról

Készült: Kiskőrös Város Önkormányzata (6200 Kiskőrös, Petőfi Sándor tér 1.) hivatalos helyiségében 2018. ………… …..-án ……:00 órakor, a Bírálóbizottság üléséről.  

Tárgy: Kiskőrös Város Önkormányzata (6200 Kiskőrös, Petőfi Sándor tér 1.) által „………………………………” tárgyában a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) ….. § …… bekezdése alapján megindított nyílt közbeszerzési eljárásában írásbeli szakvélemény és döntési javaslat készítése az eljárást lezáró döntést meghozó személy részére.

Jelen vannak: a bírálóbizottság tagjai, a mellékelt jelenléti ív szerint  

………………………. köszönti a megjelenteket, megállapítja, hogy valamennyi tag jelen van, a bírálóbizottság határozatképes.

Ismerteti, hogy a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapján a bírálóbizottság feladata írásbeli szakvélemény és döntési javaslat készítése az eljárást lezáró döntést meghozó személy, illetőleg testület részére.

Az eljárásba bevont ………………………… (…………………………..), elkészítette a bírálati lapokat, a szakvélemény és döntési javaslat tervezetét, amelyek tartalmát ismerteti és kéri, hogy a bírálóbizottság tagjai a fentiek alapján, az eljárást lezáró döntés meghozatalát megelőzően tegyenek javaslatot az ajánlatok érvényessége/érvénytelensége, az ajánlattevők alkalmassága, a kizáró okok fennállása, a nyertes ajánlattevő személye, továbbá az eljárás eredményessége vonatkozásában. 

Ezt követően a bírálóbizottság tagjai indokolással ellátott bírálati lapokon egyenként megteszik javaslatukat a fentiek tekintetében, amelynek alapján a bírálóbizottság valamennyi jelenlévő tag „igen” szavazatával, ellenszavazat és tartózkodás nélkül az alábbi szakvéleményt, illetőleg döntési javaslatot terjeszti az ajánlatkérő elé:

1. Az ajánlattételre felhívott gazdasági szereplők:

1) ……………………….. (…………………………)

2) ……………………….. (…………………………)

3) ……………………….. (…………………………)

4) ……………………….. (…………………………)

5) ……………………….. (…………………………)
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2. Az ajánlatot tett gazdasági szereplők:

1) ……………………….. (…………………………)

2) ……………………….. (…………………………)

3) ……………………….. (…………………………)

4) ……………………….. (…………………………)

5) ……………………….. (…………………………)

3. Az érvényes ajánlatot tett gazdasági szereplők:

1) ……………………….. (…………………………)

2) ……………………….. (…………………………)
3) ……………………….. (…………………………)

4) ……………………….. (…………………………)

5) ……………………….. (…………………………)

4. Az érvénytelen ajánlatot tett, illetve olyan gazdasági szereplő, akit az eljárásból ki kell zárni: 

……………………….. (…………………………) (adott esetben)

Az érvénytelenség indokai:

(adott esetben)
5. A megfelelőnek talált ajánlatok értékelési szempontok szerinti értékelése:

A Kbt. 76. § (2) bekezdés c) pontja szerinti értékelési szempont a legjobb ár-érték arányt megjelenítő szempont.

A ……………………….. (…………………………) ajánlattevő ajánlata tartalmazta a legmagasabb összpontszámot, így az értékelési szempontokra figyelemmel a legkedvezőbbnek tekinthető.

6. Az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezőbbnek tekinthető ajánlattevő tekintetében az alkalmassági követelmények ellenőrzése a közbeszerzési dokumentumokban előírt igazolások benyújtását követően:
Az ajánlatkérő a bírálat során elvégezte az alkalmassági követelmények és a kizáró okok előzetes ellenőrzését valamint minden egyéb tekintetben ellenőrizte az ajánlatok megfelelőségét és elvégezte a Kbt. 71. § szerinti bírálati cselekményeket. Az ajánlatkérő ellenőrizte továbbá a nyilatkozatokban feltüntetett adatok vonatkozásában, a Kbt. 69. § (11) bekezdés szerint elérhető adatbázisok adatait is.

Az ajánlatkérő a ……………………….. (…………………………), mint az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezőbbnek tekinthető ajánlattevőt hívta fel megfelelő határidő tűzésével az alkalmassági követelmények tekintetében a közbeszerzési dokumentumokban előírt igazolások benyújtására.

Függelék a ……….. sz. Képv. Test. Határozathoz
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A ……………………….. (…………………………) ajánlattevő megfelelően benyújtotta a közbeszerzési dokumentumokban előírt igazolásokat. A ……………………….. (…………………………) ajánlattevő az előírt alkalmassági követelményeknek megfelel, vele szemben kizáró ok nem merült fel. 

8. Fentiekre tekintettel a bírálóbizottság javasolja, hogy ajánlatkérő a ……………………….. (…………………………) ajánlattevőt nevezze meg az eljárás nyerteseként tekintettel arra, hogy:

· az ajánlat a közbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek megfelel,

· az ajánlattal kapcsolatban nem merült fel érvénytelenségi ok, ajánlattevő nem áll a kizáró okok hatálya alatt,

· az ajánlat az értékelési szempontokra figyelemmel a legkedvezőbbnek tekinthető, a Bírálóbizottság javasolja a rendelkezésre álló fedezet összegére tekintettel is megfelelő,

· ajánlattevő az alkalmassági követelmények és a kizáró okok tekintetében a Kbt.-ben és a külön jogszabályban foglaltak szerint előírt igazolási kötelezettségének megfelelően eleget tett.

A ……………………….. (…………………………), a  ……………………….. (…………………………), az ……………………….. (…………………………) és a ……………………….. (…………………………) ajánlattevők ajánlata a közbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek megfelel, a Kbt. 67. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozataik alapján az előírt alkalmassági követelményeknek ajánlattevők előzetesen megfelelnek, az eljárás tekintetében ajánlatuk érvényesnek tekinthető. 
A Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti igazolások benyújtására a ……………………….. (…………………………), a  ……………………….. (…………………………), az ……………………….. (…………………………) és a ……………………….. (…………………………) ajánlattevők nem kerültek felhívásra.
INDOKOLÁS

Kiskőrös Város Önkormányzata (6200 Kiskőrös, Petőfi Sándor tér 1.) a Kbt. ……... § ……. bekezdése szerinti nyílt közbeszerzési eljárást indított „………………………..” tárgyában.  

Az ajánlattételi felhívás 2018. ……………… ………….-én került megküldésre az ajánlattételre felhívott gazdasági szereplők részére. Az ajánlattételi határidő 2018. ………………. …..-án …..:00 órakor lejárt, a beérkezett ajánlatok bontása megtörtént, az alábbiak szerint:

1. 

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) neve:
	…………………………….

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) székhelye:
	…………………………….
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	Értékelési részszempont
	Ajánlati érték

	1.
	……………………………………..
	…………………………….

	2.
	……………………………………..
	…………………………….

	3.
	……………………………………..
	…………………………….


2. 

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) neve:
	…………………………….

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) székhelye:
	…………………………….


	
	Értékelési részszempont
	Ajánlati érték

	1.
	……………………………………..
	…………………………….

	2.
	……………………………………..
	…………………………….

	3.
	……………………………………..
	…………………………….


3.

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) neve:
	…………………………….

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) székhelye:
	…………………………….


	
	Értékelési részszempont
	Ajánlati érték

	1.
	……………………………………..
	…………………………….

	2.
	……………………………………..
	…………………………….

	3.
	……………………………………..
	…………………………….


4.

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) neve:
	…………………………….

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) székhelye:
	…………………………….


	
	Értékelési részszempont
	Ajánlati érték

	1.
	……………………………………..
	…………………………….

	2.
	……………………………………..
	…………………………….

	3.
	……………………………………..
	…………………………….


5.

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) neve:
	…………………………….

	Ajánlattevő (közös ajánlattevő) székhelye:
	…………………………….


	
	Értékelési részszempont
	Ajánlati érték

	1.
	……………………………………..
	…………………………….

	2.
	……………………………………..
	…………………………….

	3.
	……………………………………..
	…………………………….


Függelék a ……….. sz. Képv. Test. Határozathoz
„E L J Á R Á S  M E G N E V E Z É S E”
Ajánlatkérő a Kbt. 69. § (2) bekezdése alapján elvégezte az alkalmassági követelmények, a kizáró okok előzetes ellenőrzését az ajánlatokban található nyilatkozatok alapján, valamint minden egyéb tekintetben ellenőrizte az ajánlatok megfelelőségét. Az ajánlatkérő ellenőrizte továbbá a nyilatkozatokban feltüntetett adatok vonatkozásában, a Kbt. 69. § (11) bekezdés szerint elérhető adatbázisok adatait is.

A bírálat során ajánlatkérő megállapította, hogy valamennyi ajánlattevő vonatkozásában hiánypótlásra van szükség, ezért 2018. ………….. ….. napján hiánypótlási felhívást küldött ki 2018. ………. ….. napján ……:00 órai határidővel.

A hiánypótlási felhívásban foglaltaknak valamennyi ajánlattevő formai és tartalmi szempontból is megfelelően eleget tett. 

Ajánlatkérő a Kbt. 69. § (3) bekezdése alapján értékelte a megfelelőnek talált ajánlatokat az értékelési szempontok szerint. Az értékelés eredménye a következő:

	
	
	…………

(…………..) 
	…………

(…………..) 
	…………

(…………..)
	…………

(…………..)
	…………

(…………..)

	Az értékelés

részszempontjai
(adott esetben alszempontjai is)
	A részszempontok

súlyszámai
(adott esetben az alszempontok

súlyszámai is)
	Értékelési

pontszám
	Értékelési

pontszám és 
súlyszám 
szorzata
	Értékelési

pontszám
	Értékelési

pontszám és 
súlyszám 
szorzata
	Értékelési

pontszám
	Értékelési

pontszám és 
súlyszám 
szorzata
	Értékelési

pontszám
	Értékelési

pontszám és 
súlyszám 
szorzata
	Értékelési

pontszám
	Értékelési

pontszám és 
súlyszám 
szorzata

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A súlyszámmal szorzott értékelési pontszámok összegei ajánlattevőnként:
	-
	
	
	
	
	


A Kbt. 76. § (2) bekezdés c) pontja szerinti értékelési szempont a legjobb ár-érték arányt megjelenítő szempont. 

A ……………………….. (…………………………) ajánlattevő ajánlata tartalmazta a legmagasabb összpontszámot, így az értékelési szempontokra figyelemmel a legkedvezőbbnek tekinthető, ezért ajánlatkérő 2018. …………….. …... napján megfelelő határidő tűzésével felhívta a Kbt. 69.§ (4) bekezdése alapján a kizáró okok és az alkalmassági követelmények tekintetében a közbeszerzési dokumentumokban előírt igazolások benyújtására. Az igazolások benyújtására nyitva álló határidő 2018. …………. …… napján …..:00 óra volt. A ……………………….. (…………………………) ajánlattevő az igazolásokat határidőben, 2018. ………… …... napján telefaxon, formai és tartalmi szempontból is megfelelően benyújtotta, hiánypótlásra, felvilágosításra nem volt szükség. 
Függelék a ……….. sz. Képv. Test. Határozathoz
„E L J Á R Á S  M E G N E V E Z É S E”
A ……………………….. (…………………………) ajánlattevő az előírt alkalmassági követelményeknek megfelel, vele szemben kizáró ok nem merült fel.

Az ajánlatok bontásának megkezdése előtt ismertetett, ajánlatkérő rendelkezésére álló fedezet összege nettó ………………….. Ft. A ……………………….. (…………………………) által megajánlott egyösszegű nettó ajánlati ár ………………….. nettó HUF. 

Fentiekre tekintettel a bírálóbizottság javasolja, hogy ajánlatkérő a ……………………….. (…………………………) ajánlattevőt nevezze meg az eljárás nyerteseként és vele a szerződést kösse meg, tekintettel arra, hogy:

· az ajánlat a közbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek megfelel,

· az ajánlattal kapcsolatban nem merült fel érvénytelenségi ok, ajánlattevő nem áll a kizáró okok hatálya alatt,

· az ajánlat az értékelési szempontokra figyelemmel a legkedvezőbbnek tekinthető, a rendelkezésre álló fedezet összegére tekintettel is megfelelő 

· ajánlattevő az alkalmassági követelmények és a kizáró okok tekintetében a Kbt.-ben és a külön jogszabályban foglaltak szerint előírt igazolási kötelezettségének megfelelően eleget tett.

A ……………………….. (…………………………), a  ……………………….. (…………………………), az ……………………….. (…………………………) és a ……………………….. (…………………………) ajánlattevők ajánlata a közbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek megfelel, a Kbt. 67. § (1) bekezdése szerinti nyilatkozataik alapján az előírt alkalmassági követelményeknek ajánlattevők előzetesen megfelelnek, az eljárás tekintetében ajánlatuk érvényesnek tekinthető. 
A Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti igazolások benyújtására a ……………………….. (…………………………), a  ……………………….. (…………………………), az ……………………….. (…………………………) és a ……………………….. (…………………………) ajánlattevők nem kerültek felhívásra.
A bírálóbizottság javasolja a közbeszerzési eljárást a fentiek szerint eredményessé nyilvánítani. 
…………………… miután a bírálóbizottság tagjai részéről további kérdés, észrevétel nem merült fel, a Bírálóbizottság ülését bezárja.

Jegyzőkönyv lezárva: ….:00 órakor.

Függelék a ……….. sz. Képv. Test. Határozathoz
„E L J Á R Á S  M E G N E V E Z É S E”
- kmf. -

	……………………………………….

…………….
	……………………………………….

…………………..

	……………………………………….

…………………….

felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó

(lajstromszám: ………………)




Függelék a ……….. sz. Képv. Test. Határozathoz
„E L J Á R Á S  M E G N E V E Z É S E”
JELENLÉTI ÍV

KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁS BÍRÁLÓ BIZOTTSÁGI ÜLÉSÉN

1. Ajánlatkérő: Kiskőrös Város Önkormányzata (6200 Kiskőrös, Petőfi Sándor tér 1.)
2. A közbeszerzési eljárás tárgya: „……………………”
3. Időpont: 2018. …… ….. ….:00 óra

4. Helyszín: Kiskőrös Város Önkormányzata (6200 Kiskőrös, Petőfi Sándor tér 1.) hivatalos helyisége 
Jelenlévők:

	NYOMTATOTT NÉV


	KÉPVISELT SZERVEZET
	ALÁÍRÁS



	……………………
	Ajánlatkérő
	

	……………………
	Ajánlatkérő
	

	……………………
	Ajánlatkérő
	

	……………………
	……………………
	


Függelék a ……….. sz. Képv. Test. Határozathoz
„E L J Á R Á S  M E G N E V E Z É S E”
NYILATKOZAT FEDEZET KIEGÉSZÍTÉSÉRŐL
Alulírott ……………………. polgármester, a Kiskőrös Város Önkormányzata (6200 Kiskőrös, Petőfi Sándor tér 1.), mint ajánlatkérő nevében, a „……………………….” elnevezésű közbeszerzési eljárásban nyilatkozom, hogy a rendelkezésre álló anyagi fedezetet a nyertes ajánlattevő ajánlatában megajánlott ellenszolgáltatásnak megfelelő összeg erejéig kiegészíti.
Kiskőrös, 2018. ………….. ….

………….………………………………

         polgármester

Kiskőrös Város Önkormányzata

Függelék a ……….. sz. Képv. Test. Határozathoz
„E L J Á R Á S  M E G N E V E Z É S E”
14. melléklet a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelethez
KÖZBESZERZÉSI ADATBÁZIS

Összegezés az ajánlatok elbírálásáról
I. szakasz: Ajánlatkérő
I.1) Név és címek 1 (jelölje meg az eljárásért felelős összes ajánlatkérőt)
	Hivatalos név:

	Postai cím:

	Város:
	Postai irányítószám:


II. szakasz: Tárgy
II.1) Meghatározás
	II.1.1) A közbeszerzés tárgya: 


II.2) A közbeszerzés mennyisége
	II.2.1) A közbeszerzés mennyisége: 


IV. szakasz: Eljárás
IV.1) Meghatározás
	IV.1.1) A Kbt. mely része, illetve fejezete szerinti eljárás került alkalmazásra:

	IV.1.2) Az eljárás fajtája:

	IV.1.3) Tárgyalásos eljárás vagy versenypárbeszéd esetén az eljárás alkalmazását megalapozó körülmények ismertetése:

	IV.1.4) Hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás esetén az eljárás alkalmazását megalapozó körülmények ismertetése:


IV.2) Adminisztratív információk
	IV.2.1) Az adott eljárásra vonatkozó közzététel 2
A hirdetmény száma a Hivatalos Lapban: 1 [ ][ ][ ][ ]/S [ ][ ][ ]–[ ][ ][ ][ ][ ][ ][ ]

A hirdetmény száma a Közbeszerzési Értesítőben: 1 [ ][ ][ ][ ][ ]/[ ][ ][ ][ ] (KÉ-szám/évszám)

	IV.2.2) Hirdetmény közzététele nélkül induló eljárás esetén az eljárást megindító felhívás megküldésének, illetőleg a Közbeszerzési Hatóság tájékoztatásának napja: 2 (éééé/hh/nn)

	IV.2.3) Az előzetes piaci konzultációk eredményének ismertetése érdekében tett intézkedések ismertetése: 2

	IV.2.4) Elektronikustól eltérő kommunikációs eszközök alkalmazásának indoka: 2
Közbeszerzési dokumentumok elektronikustól eltérő módon történő rendelkezésre bocsátásának indoka:


V. szakasz: Az eljárás eredménye 1
A szerződés száma: [ ] Rész száma: 2 [ ] Elnevezés:
Az eljárás eredményes volt  igen  nem

V.1 Eredménytelen eljárással kapcsolatos információ 2
	V.1.1) A befejezetlen eljárás oka
 A közbeszerzési eljárást eredménytelennek minősítették.

Az eredménytelenség indoka: 

 A szerződés megkötését megtagadták

	V.1.2) A befejezetlen eljárást követően indul-e új eljárás  igen  nem

	V.1.3) Az érvényes ajánlatot tevők 2
Ajánlattevők neve és címe alkalmasságuk indokolása és ajánlatuknak az értékelési szempont szerinti tartalmi eleme(i):

	V.1.4) Az érvénytelen ajánlatot tevők 2
Az érvénytelen ajánlatot tevők neve, címe és az érvénytelenség indoka:

	V.1.5) Az összeférhetetlenségi helyzet elhárítása érdekében az ajánlattevő(k) által tett intézkedések ismertetése: 2


V.2 Az eljárás eredménye 2
	V.2.1) Ajánlatokra vonatkozó információk
A beérkezett ajánlatok száma: [ ]

	V.2.2) Az érvényes ajánlatot tevők
Ajánlattevők neve, címe és adószáma, alkalmasságuk indokolása és ajánlatuknak az értékelési szempont szerinti tartalmi eleme(i):

	V.2.3) Az ajánlatok értékelése 2
(Az alábbi táblázatban adja meg. A táblázatnak az ajánlattevő neve alatti osztott oszlop bal oldalára az adott ajánlatnak az adott részszempont szerinti tartalmi elemeire adott értékelési pontszámot, jobb oldalára pedig az értékelési pontszámnak a súlyszámmal kialakított szorzatát kell beírni.)

	 
	 

	 
	
	
	Az ajánlattevő neve:
	Az ajánlattevő neve:
	Az ajánlattevő neve:

	
	Az értékelés
	A részszempontok
	
	
	
	
	
	

	
	részszempontjai

(adott esetben alszempontjai is)
	súlyszámai

(adott esetben az alszempontok súlyszámai is) 
	Értékelési pontszám
	Értékelési pontszám és 
súlyszám 
szorzata
	Értékelési pontszám
	Értékelési pontszám és 
súlyszám 
szorzata
	Értékelési pontszám
	Értékelési pontszám és 
súlyszám 
szorzata

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	A súlyszámmal szorzott

értékelési pontszámok

összegei

ajánlattevőnként:
	
	 
	
	
	
	
	

	 
	Adott esetben a részszempontokra adott pontszám szöveges értékelése:


	V.2.4) Az ajánlatok értékelése során adható pontszám alsó és felső határa: 2

	V.2.5) Az ajánlatok értékelése során módszernek (módszereknek) az ismertetése, amellyel az ajánlatkérő megadta az ajánlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése során a ponthatárok közötti pontszámot: 2

	V.2.6) A nyertes ajánlattevő neve, címe, adószáma, az ellenszolgáltatás összege és ajánlata kiválasztásának indokai:

	V.2.7) A nyertes ajánlatot követő legkedvezőbb ajánlatot tevő neve, címe, adószáma, az ellenszolgáltatás összege és ajánlata kiválasztásának indokai: 2

	V.2.8) Alvállalkozó(k) igénybe vétele 2  igen  nem

A nyertes ajánlattevő ajánlatában a közbeszerzésnek az(ok) a része(i), amely(ek)nek teljesítéséhez az ajánlattevő alvállalkozót kíván igénybe venni: 

A nyertes ajánlatot követő legkedvezőbb ajánlatot tevő ajánlatában a közbeszerzésnek az(ok) a része(i), amely(ek)nek teljesítéséhez az ajánlattevő alvállalkozót kíván igénybe venni: 2

	V.2.9) Alvállalkozó(k) megnevezése, adószáma: 2

	V.2.10) Az alkalmasság igazolásában részt vevő szervezetek 2
Az erőforrást nyújtó szervezet(ek), adószáma és az alkalmassági követelmény(ek) megjelölése, amely(ek) igazolása érdekében az ajánlattevő ezen szervezet(ek)re (is) támaszkodik a nyertes ajánlattevő ajánlatában:

Az erőforrást nyújtó szervezet(ek), adószáma és az alkalmassági követelmény(ek) megjelölése, amely(ek) igazolása érdekében az ajánlattevő ezen szervezet(ek)re (is) támaszkodik a nyertes ajánlatot követő legkedvezőbb ajánlatot tevő ajánlatában:

	V.2.11) Az érvénytelen ajánlatot tevők 2
Az érvénytelen ajánlatot tevők neve, címe, adószáma és az érvénytelenség indoka:

	V.2.12) Az összeférhetetlenségi helyzet elhárítása érdekében az ajánlattevő(k) által tett intézkedések ismertetése: 2


VI. szakasz: Kiegészítő információk
VI.1) További információk: 2
	VI.1.1) A szerződéskötési moratórium időtartama
Kezdete: (éééé/hh/nn) / Lejárata: (éééé/hh/nn)

	VI.1.2) Az összegezés elkészítésének időpontja: (éééé/hh/nn)

	VI.1.3) Az összegezés megküldésének időpontja: (éééé/hh/nn)

	VI.1.4) Az összegezés módosításának indoka: 2

	VI.1.5) Az összegezés módosításának időpontja: 2 (éééé/hh/nn)

	VI.1.6) A módosított összegezés megküldésének időpontja: 2 (éééé/hh/nn)

	VI.1.7) Az összegezés javításának indoka: 2

	VI.1.8) Az összegezés javításának időpontja: 2 (éééé/hh/nn)

	VI.1.9) A javított összegezés megküldésének időpontja: 2 (éééé/hh/nn)

	VI.1.10) További információk: 2


______________________________________________________________________________

1    szükség szerinti számban ismételje meg
2    adott esetben
� Kérjük a nem vonatkozót törölni!


� Ha igényli, hogy ezt a szakértelmet Társaságunk biztosítsa a Bíráló Bizottságban, kérjük jelezze!


� Ha igényli, hogy ezt a szakértelmet Társaságunk biztosítsa a Bíráló Bizottságban, kérjük jelezze!


� Csak a Kbt. 115.§ (1) bekezdés szerinti eljárás és hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárások esetén.


� Ha igényli, hogy ezt a szakértelmet Társaságunk biztosítsa a Bíráló Bizottságban, kérjük jelezze!


� Ha igényli, hogy ezt a szakértelmet Társaságunk biztosítsa a Bíráló Bizottságban, kérjük jelezze!
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