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1. A munkaterv jogszabalyi hattere

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

e 20/2012. (VI1II. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

e 229/2012. VIIL.28. Kormany Rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szold 2011. évi CXC.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

e 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek oOvodai
nevelésének iranyelve ¢és a Sajatos nevelési igényli tanulok iskolai oktatdsanak
iranyelve kiadasarol. 1. melléklet a 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelethez

e 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 363/2012 (XIL.17) Korméany rendelet az Ovodai nevelés orszdgos alapprogramja

e 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, ¢évi XXXIIL torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol 235/2016 (VIL.29) modosités.

o 277/1997 (XIL.22) Korm. rendelet a pedagoégus tovabbképzésrol, pedagdgus
szakvizsgarol.

e 15/2013 (I1.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

e 48/2012 (XI1.12) EMMI rendelet a pedagogiai szakmai szolgaltatasokrol, és
kozremiikodés feltételeirdl.

e Oktatési hivatal:
- Utmutato a pedagdgusok mindsitési rendszeréhez
- Kiegészités az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutatdé a pedagogusok

mindsitési rendszeréhez felhasznaléi dokumentacio értelmezéséhez. Ovodai
nevelés.

- Oktatasi hivatal: Orszagos tanfeliigyelet. Kézikonyv 6vodak szamara.

e Kiskérds véaros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének vonatkozé onkorméanyzati
rendeletei.

e A Kiskérosi Ovodak Batthyany 6voda miikodését szabalyozo dokumentumok, vezetdi
utasitasok, nevelotestiileti hatarozatok.

e Segédanyagok — melyeket a pedagogusok az éves munkdjukhoz, ¢és a
pedagdgusmindsités rendszerhez, valamint a gyakornoki munka végrehajtdsdhoz
felhasznalando:

- Utmutato a pedagégusok mindsité rendszeréhez —masodik javitott kiadas.

- Az OH altal kidolgozott, Utmutatd a pedagégusok mindsitd rendszeréhez,
felhasznaldi dokumentacio értelmezéséhez —Ovodai nevelés (Www.oktatas.hu)

- Onértékelési kézikdnyv dvodak szamara.
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2. Bevezetés

A Kiskérosi Ovodak 2020/2021. nevelési évre sz616 beszamolot a rendhagyé kériilményekhez
igazodva készitettem el.

A 2020/2021 —es nevelési évben a munkatervben meghatarozott célok és feladatok
megvalodsitasa az év végi beszamolomban leirtak szerint valositottam meg. Mindvégig fontos
feladatként jent meg a szinvonalas Ovodai nevelés- oktatas folyamatait és a kollégak
innovacios torekvéseit tdmogatni. A kielégitd év kezdéshez a targyi feltételek minden
ovodaban meg voltak.

Kiemelten fontos feladatom volt, hogy a nevelési év teljes id6tartamaban fent tudjuk tartani -
a rendkiviili koriilmények ellenére is- a nyugodt, biztonsagos és kiegyensulyozott 1¢gkort.
Mindez, a kormany 4altal kiadott jarvanyiigyi késziiltségi iddszak védelmi intézkedéseirdl
sz0l6 43/2020. (IX.18.) Korm. rendeletében meghatdrozott oOvintézkedések szigort
betartasaval, a valtozasok folyamatos nyomon kovetesével és a fenntartoval vald szoros
egylittmiikodésben tud megvalosulni.

A munkatarsak a nevelési év kezdetén kézhez kaptak a vészhelyzetre vonatkozd, kiegészitett
munkakori leirdsokat és megismerték az intézmény rendkiviili munkavégzési szabalyzatat,

amely a virushelyzet fennéllasaig van érvényben.

A 2020/2021. nevelési évben Kiskérosi Ovodakban jelenlegi 16tszam 355 6. Ebb6l a kiemelt
figyelmet igényld, sajatos nevelési igényll gyermekek létszama 21 f6. A beilleszkedési,
tanulasi és magatartasi nehézségekkel kiizdé gyermek szdma 9 6. A tehetséges gyermekek
szama kozel 100 6.

A csoportlétszamok alakulasat tekintve két csoport Iépte tul a térvény altal maximalizalt 25
fot. Ezek a csoportok sziiléi beleegyezéssel €s a képviseld testiilet altal meghatarozottak

szerint miikodhetnek 1étszam tallépéssel.

A 15 csoportban mindennapi neveld- oktaté munka feladatait 32 {6 dvodapedagogus, 1 6
fejlesztd pedagogus, 1 {6 gyogypedagogus —logopédus, 5 6 pedagogiai asszisztens és 15 {6
dajka latja el.

Szakmai munkank szinvonalat emelik a kivaléan miikodé munkakozosségeink. A

tehetséggondozas feladatait biztositotta a 16 tehetségmiihely.



Ebben az évben is szinesé ¢és tevékennyé tette majd mindennapi életliinket varosunk
intézményei altal kindlt programok. Kivalé partneri kapcsolatot alakitottunk ki a Varosi
Konyvtarral, a Pet6fi Sandor Miivelddési Kozponttal, Petéfi Sdndor Emlékmtizeummal és
Szlovak Téajhazzal, az Uttorténeti Mizeummal, a helyi altalanos iskolakkal, Rajz Attila
jégpalyaval, tlizoltosdggal, mentdkkel, renddrséggel, Csalad — és Gyermekjoléti Kozponttal
¢s a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalattal is. Folytatdodnak a jatékos bibliai foglalkozéasok, a

néptanc, és sakkoktatas is.

Tovabbi fontos feladatunk, hogy a megujult belsé kornyezet utdn tovabb fejlessziik az
udvarokat, és az udvari jatékallomanyt is bovitsiik. Ebben a nevelési évben a Batthyany
6vodaban egy KRESZ park kertilt kialakitasra, a Szlicsi 6vodaban az armatirak cseréje és az
udvar felujitasa is megtortént. Az Erdételki 6vodaban az udvari kornyezet teljesen megajult.

A Thokdly és a Mohécsi 6voda kikoltozott és atkoltozott a Korisfa dvodéaba.

Az alkalmazotti kozosséget az aktualis valtozasokhoz, a megijulas folyamataihoz valé
igazodas, a pontos munkavégzés és példaértékiic munkafegyelem jellemezte.
Gyermekkozponti szemlélet tiikrében végzik mindennapi nevel6- oktaté, gondozo
munkajukat. A gyermekek egyéni igényeit, sziikségleteit figyelembe véve,
tapasztalatokon, manipuliciokon alapuld, jatékos tevékenységekkel kinaljak meg az
ovodasokat, amelyek garantaljak a harmonikus személyiségfejlodést, és a korosztalynak

megfeleld szinti készség- képességfejlesztést.

3. Az 6vodai nevelési év 2020. szeptember 01-t61 2021. augusztus 31. napjaig tart.
Ovodat kezdd, uj gyermekek fogadasa 2020. szeptember 01-t3] folyamatosan.
Az 6szi- téli-tavaszi foglalkozasi rend 2020. szeptember 01-t61 2021. majus 31-ig tart.
Ugyeletes 6vodak listaja, kihasznaltsaga, igénybevétel a sziinetek idején

Igazgatéi_sziinet: A 20/2012. EMMI rendelet 3.§. (2) a) alapjan az intézményvezetd

munkatervében évente 5 nevelés nélkiili munkanaprol rendelkezhet.

A sziinetek idotartama, a gyermekek folyamatos ellatasanak biztositasa:

Tagovodaink a torvény szerint meghatarozott napi 10 oran keresztiil, 07. oratdl 17 oraig
biztositja pedagogus feliigyelete alatt a gyermekek ellatasat, szeptember 1.- augusztus 31.
napjaig.

Sziinetek a 2020/2021-as tanévben




Ha e rendelet masképp nem rendelkezik, a 2020/2021. tanévben a tanitasi év elsé tanitasi
napja 2020. szeptember 1. (kedd) és utolsé tanitasi napja 2021. janius 15. (kedd). A tanitasi
napok szama — ha e rendelet masképp nem rendelkezik — szaznyolcvan nap.

Az 6szi sziinet cl6tti utolso tanitasi nap 2020. oktober 23. (péntek), a Sziinet utani elsé

tanitasi nap 2020. november 2. (hétfo).
A téli sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2020. december 18. (péntek), a sziinet utani elsé
tanitasi nap 2021. januar 4. (hétfo).

A tavaszi sziinet el6tti utolso tanitasi nap 2021. aprilis 1. (csiitortok), a sziinet utani elsé

tanitasi nap 2021. aprilis 6. (kedd).

A tanitasi év elsé féléve 2021, januar 22-ig tart.
Unnepek miatti tanitasi sziinetek lesznek még (az 6szi, a téli és a tavaszi sziineteken
kiviil):

. 2020. oktober 23. péntek, nemzeti linnep

. 2021. méjus 24. hétfo, piinkosd
Az 0szi, tavaszi €s nyari szlinet idopontjara tigyeletes évodaban biztositjuk a gyermekek
ellatasat, melyet elézetesen irasban kérhetnek a sziilok. A téli sziinetben minden tagévoda
zérva tart. Err6l minden esetben eldzetesen irasban tajékoztatjuk a sziiloket.

Nyvari iigyelet 2021.: Az 6vodai nevelési év szeptember 1 napt6l augusztus 31. napig tart, a

nyari iddszakban is biztositunk Ovodai ellatast, az elézetes felmérés alapjan a Batthyany
6vodaban 156 gyermeknek igényeltek nyari 6vodat. Junius 16. naptol a Batthyany 6voda tart
igyeletet.

4. A pedagogiai munka feltételrendszere:

Fenntarto neve, cime:

Kisko6ros Varos Onkonnényzata, 6200 Kiskoros, Petofi tér 1.

Az intézmény hatalyos alapito okirat szerinti neve, székhelye, cime:
Kiskérosi Ovodak, 6200 Kiskéros, Batthyany u. 2.

Telefon: +36 78/ 415- 561

e-mail; ovodatitkar@Kkiskorosiovodak.hu

igazgato@Kkiskorosiovodak.hu

e Az intézmény feladat ellatasi helye, neve, cime:

Intézményi adatok:

Ovoda neve: Kiskorosi Ovodak


mailto:ovodatitkar@kiskorosiovodak.hu
mailto:igazgato@kiskorosiovodak.hu

Ovoda cime: 6200 Kiskéros Batthyany u. 2.
Telefonszam:78-415-561

Intézményvezeté: Vicskoné Csatlos Erzsébet

e-mail: igazgato@kiskorosiovodak.hu

iroda e-mail cime: ovodatitkar@kiskorosiovodak.hu

Intézményvezetd helyettes:

o Balintné Csuka Nora

o Hajosné Hertl Edit

e Batthyany Utcai Ovoda

Vezetd: Balintné Csuka Nora
tel:06-78-415-561

e-mail: ovoda74@gmail.com

Cime: Kiskdros, Batthyany u.2.

Az intézmény nyitvatartasi ideje: 7.00-17.00-ig.

A felveheté maximalis gyermeklétszam 180 0.

o Erdételki Ovoda
Vezet6: Tamas Szilvia
Tel: 06-78-415-564
e-mail: taszi77@gmail.com

Cime: Kiskoros, Nyarfa u.35.

Az intézmény nyitvatartasi ideje: 7.00-17.00-ig.

A felveheté maximalis gyermeklétszam 30 f6.

e Mohicsi Ovoda
Vezetd: Urbanné Szabo Rozsa
Tel: 06-78-415-562
e-mail: mohacsiovi@gmail.com

Cime: KiskOrds, Mohacsi u.41.

Az intézmény nyitvatartasi ideje: 7.00-17.00-ig.

A felveheté maximalis gyermeklétszam 75 6.

e Sziicsi Ovoda

tel:06-70-620620 6


tel:78-415-561
tel:06-70-620620
mailto:igazgato@kiskorosiovodak.hu
mailto:ovodatitkar@kiskorosiovodak.hu
tel:06-78-415-561
mailto:mohacsiovi@gmail.com

Vezetd: Kecskemétiné Viczian Ilona
Tel: 06.78- 415-566

e-mail; szucsiovi2010@gmail.com

Cime: Kiskords, Rakoczi u.146

Az intézmény nyitvatartasi ideje: 7.00-17.00-ig.

A felveheté maximalis gyermeklétszam 75 £6

e Thokély Ovoda
Vezets: Osziné Dulai Zsuzsa
tel: 06-78-415-567

e-mail; thokolyovi@gmail.com

Cime: Kiskoros, Thokoly u.15.

Az intézmény nyitvatartasi ideje: 7.00-17.00-ig.

A felveheté maximalis gyermeklétszam 60 6.

e Fenntarté: Kisk6ros Varos Onkormanyzata

Panaszkezelés: Kiskdros Véros Jegyzdje Dr. Turan Csaba

Elérhetdsége: jegyzo@kiskoros.hu
Telefonszam: 06-78- 512-120

5. Személyi feltételek alakulasa a Kiskérosi Ovodak intézményében 2020/2021

nevelési évben

Pedagégus munkakorben dolgozék beosztisa, szama, végzettsége, szakképzettsége

Thokoly 6voda

Létszam/{6/ Beosztas/ Szakképzettség Végzettség Ovodan beliili
név munkakor feladatmegosztas
Bajko- Albert | 6vodapedagogus | 6vodapedagogus féiskola anyanyelvi
Orsolya pedagbgus L. német nemzetiségi munkakdzosségi tag
Szlenicskoné | 6vodapedagogus | ovodapedagogus foiskola egészségnevelés
Kapai Beata pedagogus 1. munkakoz’ossegl' tag,
gyermekvédelmi
felelds, kostolasi
naplo felel6se
GYED Jeleneg
Vlcskoné intézményvezetd, | 6vodapedagogus, foiskola vezetdi feladatok
Csatlés o6vodapedagogus, | gyogypedagdgus ellatasa
mesterpedagogus | tanar, szakvizsgazott ovodai csoport
Erzsébet fejlesztopedagogus, vezetése

szakvizsgazott



mailto:szucsiovi2010@gmail.com
mailto:thokolyovi@gmail.com
mailto:jegyzo@kiskoros.hu

kdzoktatas vezeto,
Montessori
pedagdgus
Hajosné Hertl | 6vodapedagogus, | 6vodapedagogus, féiskola vezetoi feladatok
Edit Pedagogus 11 tanito, ellatasa
intézményvezetd | gyogypedagdgus ovodai csoport
helyettes szakvizsgazott vezetése
mentorpedagdgus BECS
munkakdzosségi tag
Osziné Dulai | 6vodapedagogus, | 6vodapedagogus, féiskola BECS
tagovoda vezetd tanito, munkakozosségi tag
Zsuzsa . . .
pedagdgus L. gyogypedagdgus
mentor tanar, szakvizsgéazott
kdzoktatas vezetd
Fogt-Klajko gyakornok 6vodapedagogus foiskola CSED- 2021.02.01.t61
Beata

A neveld-oktaté munkéat kozvetlentil s a mikodést segitd munkakorben dolgozok szama,

végzettsége, szakképzettsége

l1étszam/név munkakdor végzettség szakképzettség Ovodan beliili
feladatmegosztas

Gmoserné pedagogiai kozépiskola pedagogiai asszisztensi

Somoavi asszisztens B/6. asszisztens feladatok ellatasa.

gy 2020.05.01. sziilési

Monika szabadsagon
van.(CSED)

Juhészné Fehér | dajka kozépiskola dajka dajkai feladatok

Méria ellatasa,
tisztitoszer felelds

Sz6gyiné Vida | dajka kozépiskola dajka dajkai feladatok

, ellatasa,

Beata

Baranyi pedagogiai pedagodgiai foiskola anyanyelvi

Zsolt Antalné asszisztens asszisztens folyamatban munkakodzosség tagja

DI/7.

Pedagégus, pedagégiai asszisztens munkakorben dolgozok beosztasa, szama,

végzettsége, szakképzettsége

Batthyany Ovoda
Létszam/f6/ Beosztas Szakképzettség Végzettség Ovodan beliili
név /munkakor feladatmegosztas
Balintné Csuka | tagdvoda vezetd, | ovodapedagogus, foiskola Becs tag,




Nora intézmény-vezetd | kozoktatas vezetod, vezetodi feladatok
helyettes taniigy igazgatasi elvégzése stb.
mesterpedagogus/ | szakértd
10

Fejes Zalanné ovodapedagogus | 6vodapedagogus féiskola Zenélde
pedagogus 1. munkakdzosség
mindsitd vizsgaja vezetd
sikeres
2019.01.01. Ped
11.9.

Kovari Gaborné | 6vodapedagogus | dvodapedagogus foiskola Zenélde
pedagogus I1.13 munkakdzosség

tagja

Hegediisné ovodapedagogus | évodapedagogus féiskola anyanyelvi

Kaposvari Edit | pedagogus 1.5 munkak6zosség

tagja

Horvathné ovodapedagogus | évodapedagogus, féiskola egészség

Kocsis Maria pedagdgus I1.14. | kozoktatas vezetd munkakdzosség

tagja

Dicsa Regina Ovodapedagogus 6vodapedagogus f6iskola Ugyes Kezek
Ped 1. 2 munkak6z6sség

Weinhardt 6vodapedagogus 6vodapedagogus foiskola Egészségiink és

Krisztina pedagogus 11.12 kornyezetiink

munkak6zosség
vezetdje

Szentgyorgyi ovodapedagdgus 6vodapedagdgus foiskola Anyanyelvi

Ibolya pedagogus 11.9 munkakozosség tagja

Podobniné ovodapedagogus | 6vodapedagogus foiskola Anyanyelvi

Vandor Andrea | pedagogus IL munkakdzosség

vezetdje

Mark¢ Istvanné | ovodapedagogus | ovodapedagogus foiskola anyanyelvi
pedagogus IL. munkako6zosség

tagja

Morvai fejlesztd 6vodapedagogus féiskola anyanyelvi

Gabriella ovodapedagogus munkak6zosség




pedagogus 1. tagja
Pasztor- Gyogypedagogus, | gydgypedagogus féiskola munkakdzosség
Markella Eszter | logopédus, tagja
2018.10.01-t61 | pedagogus L.
Marké Szilard Pedagogus 1.8 o6vodapedagdgus foiskola Ugyes kezek
Gaborné munkak6zosség tagja
Budavari I1diko ovodapedagdgus 6vodapedagdgus foiskola Ugyes kezek
Pedagogus 11.12 munkak6zosség tagja
Oraveczné Ovodapedagogus 6vodapedagdgus foiskola Kincseink szlovak
Bolemanyi Pedagogus 1.2 munkak6zosség tagja
Bernadett
Szepcsik 6vodapedagdgus | 6vodapedagdgus foiskola egészség
Monika Judit pedagogus IL.11. munkakdzosség
tagja
A nevel6-oktaté munkat kozvetleniil €s a mitkodést segité munkakdrben dolgozok
szama, végzettsége, szakképzettsége
létszam/név munkakor végzettség szakképzettség Ovodan beliili
feladatmegosztés
Csikos Barbara pedagogiai kozépiskola pedagogiai asszisztens
asszisztens C.2
Kis Tiborné dajka dajka dajkai feladatok
ellatasa
Bajusznacs dajka dajkaképz6 dajka dajkai feladatok
Gaborné ellatasa
tisztitoszer felelds
Baranyai dajka dajkaképz6 dajka dajkai feladatok
Bernadett ellatasa
Ferenczyné dajka dajkaképzé dajka dajkai feladatok
Szabo Szilvia ellatasa
Téthné Szabd | dajka dajkaképzé dajka dajkai feladatok
Judit ellatasa
Lengyel dajka dajkaképz6 dajka dajkai feladatok
Jozsefné ellatasa

Pedagogus munkakorben dolgozok beosztasa, szama, végzettsége, szakképzettsége
Mohécsi Ovoda

Létszam/f6/ név

Beosztas/
munkakor

Szakképzettség

Végzettség

Ovodan beliili
feladatmegosztas




Berta Anett

o6vodapedagogus
Ped I. 2.
2020.01.01-t61
sikeres mindsités

ovodapedagogus
német nemzetiségi

foiskola

Spiel auf Deutsch
Jaték németil”
szakkor vezetéje,
Kornyezet,
természetvédelmi és
egészségnevelési
munkak6z0sségi tag

Kratokné
Lukacs Maria

o6vodapedagogus
pedagdgus I1.14.

ovodapedagogus

foiskola

Gyakornok mentor,
anyanyelvi
munkak6zosségi tag

Nagyné¢
Lehéczki Eva

o6vodapedagogus
pedagdgus I1.14.

ovodapedagogus

foiskola

,Ugyes kezek”
munkak6zosség
vezetdje,
Gyermekvédelmi
felel6s

Parragné Vajas
Beiata

o6vodapedagogus
pedagogus 1.4.

ovodapedagogus

foiskola

BECS
munkakdzosségi

tag,

,Ugyes kezek”
munkakdzosségi tag,
Kostolasi naplo
vezetése

Albert Amina

o6vodapedagogus
gyakornok

ovodapedagogus

foiskola

Anyanyelvi
munkak6zosségii tag
Csvilané Szabo
Dzsenifer helyettesként
2019.09.01.-
2021.08.31ig hatarozott
idore.

Csvilané Szabo
Dzsenifer

6vodapedagogus
pedagogus 1.3.

o6vodapedagogus

foiskola

2019.12.31.-ig GYES
2020.01.01-
2020.03.05.
szabadsagon.
2020.03.06-
2020.05.21.
folyamatos
keresOképtelenség
2020.05.22. -6l
CSED sziilési
szabadsag jelenleg
GYED

Urbanné Szabo
Roézsa

o6vodapedagogus
pedagdgus Il.
intézményvezetd
helyettes,
tagdvoda vezetd

o6vodapedagogus

foiskola

,,lancolo talpak”
Gyermek Fantézia-
aerobik szakkor
vezetdje,
Kornyezet,
természetvédelmi és
egészségnevelési
munkak6zosségi tag

A nevel6-oktaté munkat kdzvetleniil és a miikodést segitd munkakdrben dolgozok

szama, végzettsége, szakképzettsége




1étszam/név munkakor végzettség szakképzettség | Ovodan beliili
feladatmegosztas
Czirokné pedagogiai kozépiskola pedagogiai asszisztensi feladatok
Gyuricza Aranka | asszisztens asszisztens ellatasa
C/5.
Klajkéné Apro | dajka kozépiskola dajka, dajkai feladatok ellatasa
Eszter C/5. pedagogiai
asszisztens
Vicskoné dajka kozépiskola dajka dajkai feladatok ellatasa,
Baranyai Eva C/12. tisztitoszer felelds
Berta-Somogyi | dajka szakiskola dajka dajkai feladatok ellatasa
Andrasné B/2.

Pedagégus munkakorben dolgozok beosztisa, szama, végzettsége, szakképzettsége
Sziicsi Ovoda
Létszam/f6/ név Beosztas/ Szakképzettség Végzettség Ovodan beliili
munkakdr feladatmegosztas
Torgyikné o6vodapedagogus | ovodapedagogus foiskola Anyanyelvi
Balogh Noémi | pedagogus 1. munkak6zosségi
tag
Szabo Zoltanné | dévodapedagogus | dvodapedagodgus foiskola Ugyes kezek
pedagogus |. munkak6zosségi tag,
gyermekvédelmi
felelos
2021.01.01-
2021.12.31. fizetés
nélkiili szabadag
Sziicsné Szabd | 6vodapedagogus | 6vodapedagdgus foiskola Anyanyelvi
Eva pedagogus |. munkakdzosségi
tag
Viériné Szlovak | 6vodapedagogus | 6vodapedagogus foiskola BECS
Erika pedagogus Il. munkakdzosségi
tag,
mentor
Répasiné ovodapedagogus | 0vodapedagogus foiskola Kornyezet,
Lovasz Marta mesterpedagogus | szakvizsgazott természetvédelmi és
kozoktatasvezetd egészségnevelési
munkak6zosségi tag
Csergé Katalin ovodapedagogus 6vodapedagogus féiskola asszisztensi feladatok
Ped 1.5 ellatasa, anyanyelvi
munkakozdsség tagja
Kecskemétiné | 6vodapedagogus | ovodapedagogus foiskola Tagovoda vezetd
Viczian llona mesterpedagogus




A nevel3-oktatdo munkat kozvetleniil és a mikodést segité munkakorben dolgozok

szama, végzettsége, szakképzettsége

1étszam/név munkakor végzettség szakképzettség Ovodan beliili
feladatmegosztés

Berta-Somogyi | dajka szakmunkasképz6 | dajka dajkai feladatok

Andrea ellatasa

Fazekas dajka dajkaképz6 dajka dajkai feladatok

Andrasné ellatasa,
tisztitoszer felelOs

Nemes Janosné | dajka dajkaképz6 dajka dajkai feladatok
ellatasa

Pedagégus munkakorben dolgozok beosztisa, szama, végzettsége, szakképzettsége

Erdételki Ovoda
Létszam/f6/ Beosztas Szakképzettség Végzettség Ovodan beliili
név /munkakor feladatmegosztas
Tamas Szilvia ovodapedagdgus 6vodapedagodgus, foiskola ovodapedagdgus
pedagogus I1. 9 fejleszt6 pedagogus Egészségiink és
tagovoda vezetd kornyezetiink
munkak6zosség tagja
GYV felelds
vezetd
Mucsi Annamaria | évodapedagogus Ped | ovodapedagdgus, foiskola Blumen kreis-
1.2 német nemzetiségi Viragkor tehetség-
mithely vezetdje

A nevel6-oktatd munkat kozvetlentil és a miikodést segité munkakdrben dolgozok

szama, végzettsége, szakképzettsége

l1étszam/név munkakor végzettség szakképzettség Ovodan beliili
feladatmegosztas
Dulainé Hati dajka dajkaképz6 dajka dajkai feladatok ellatasa
Annamaria B-4
Kiss Jozsefné pedagogiai asszisztens | kozépiskola pedagogiai asszisztensi feladatok
D-10 asszisztens ellatasa




6. Személyi létszamok alakuldasa 2020/2021 nevelési évben

2020. oktober havi normativa elszamolashoz

(mo6dositas)
Minden gyerek egész napos
Ovoda neve FizetOs Sziil6i GYVK Osszesen
nyilatkozat
alapjan
ingyenes
Sziicsi Ovoda - 56 11 68
Erdételki Ovoda 1 21 2 24
Thokoly Ovoda 4 41 0 45
Mohécsi Ovoda 6 62 3 71
Batthyany Ovoda 11 125 11 147
Gyermek 1étszam 6sszesen 356 o6
SNI 2x normativa 12 16
SNI 3x normativa 1 6
Normativa elszamolas szerint 382 16

Vezetoi 1étszam

Ovoda Név Kételezd 6ra
Batthyany Ovoda Vlcskoné Csatlos Erzsébet 8
intézményvezetod
Batthyany Ovoda Balintné Csuka Nora- 22
intézményvezetd- helyettes;
ovodavezetd
Mohacsi Ovoda Urbanné Szab6 Rozsa 6vodavezetd 24
Sziicsi Ovoda Kecskemétiné Viczian Ilona 24
ovodavezetd
Thokoly Ovoda Hajosné Hertl Edit 22
intézményvezetd helyettes
Thokoly Ovoda Osziné Dulai Zsuzsa 24
ovodavezetd
Erdételki Ovoda Tamés Szilvia 24
ovodavezetd
Osszesen: 716 148 6ra
Pedagiogusok
Mesterpedagdgus 4 16
Pedagdgus II. 1516
Pedagogus 1. 13 {6
Gyakornok 4 16
Osszesen 36 6 pedagogus 33 f6 6vodapedagogus

1 16 fejleszté pedagogus
1 f6 logopédus — gyogypedagogus
1 10 intézményvezetd

2021. janudr hoénapban felmentés

Horvathné Kocsis Maria




idejét kezdi

Markd Istvanné

Pedagodgiai munkat segitok

Pedagdgiai asszisztensek

Pedagdgiai asszisztensek

Dajkak

Dajkak

Ovodatitkar

Ovodatitkar

Gazdasagi ligyintézo

Gazdasagi ligyintézo

A Kiskérosi Ovodak dolgozéi

A Kiskoérosi Ovodak dolgozoi osszlétszama:

osszlétszama: 56
2021. majus havi normativa elszamolashoz
(mo6dositas)
Minden gyerek egész napos
Ovoda neve FizetOs Sziil6i GYVK Osszesen
nyilatkozat
alapjan
ingyenes
Sziicsi Ovoda 1 57 11 69
Erdételki Ovoda 2 22 2 26
Thokoly Ovoda 4 43 0 47
Mohacsi Ovoda 6 61 3 70
Batthyany Ovoda 12 122 12 146
Gyermek 1étszam 6sszesen 358
SNI 2x normativa 42
SNI 3x normativa 1
Normativa elszamolas szerinti 401 Fo
gyermeklétszam
Vezetoi 1étszam
Ovoda Név Kotelezo ora
Batthyany Ovoda Vlcskoné Csatlos Erzsébet 8
intézményvezeto
Batthyany Ovoda Bélintné Csuka Nora- 22
intézményvezet6- helyettes;
ovodavezetd
Mohécsi Ovoda Urbanné Szab6 Rozsa vodavezetd 24
Sziicsi Ovoda Kecskemétiné Viczian Ilona 24
ovodavezetd
Thokoly Ovoda Hajosné Hertl Edit 22
intézményvezetd helyettes
Thokoly Ovoda Osziné Dulai Zsuzsa 24
ovodavezetd
Erdételki Ovoda CsoOvari Andréasné 24
ovodavezetd
Osszesen: 716 148 é6ra
Pedagiégusok
Mesterpedagogus 4 16
Pedagogus I1. 16
Pedagogus 1. 11
Gyakornok 2

Osszesen 33 6 pedagégus

31 {6 6vodapedagogus




1 16 fejleszté pedagogus
1 16 logopédus — gydgypedagdgus
1 f6 intézményvezetd

2021. januar honaptol felmentés
idejiiket kezdi

Horvathné Kocsis Maria
Marko Istvanné
Szabd Zoltanné Fizetés nélkiili 2021.12.31-ig

Pedagdgiai munkat segitok

Pedagbgiai asszisztensek 516
Dajkak 15 10
Ovodatitkar 1 6
Gazdasagi ligyintézd 16

A Kiskérosi Ovodak dolgozéi 5616

osszlétszama:

7.2020/2021 nevelési évben megvaldosult szakmai fejlesztések

Szakmai- modszertani fejlesztések

A szakmai helyzetelemzésre épiilé megvalésult fejlesztések a Kiskorosi Ovodakban

Fé)

miikédik. (110

Ido Esemény Eredmény

2020. 08.-tol 2020. 09.01.-tél Tehetséggondoz6 mithelyek megalakulasa €s éves
minden programjanak elkészitése.
klemeI’ten Batthany évoda:
tehetséges e Sz06, fon, nem takics (Miihelyvezetd: Dicsa
gyermek Regina)
szamara 13 féle e Vardzshang (Miihelyvezetd: Fejes Zalanné)
tehetségmiihely e FEzaFold a mi otthonunk! (Mithelyvezeto:

Bolemanyi Bernadett)
Mohicsi Ovoda:
e Kreativ Hiitte (Miihelyvezet6: Berta Anett)
e Mesehaz (Miihelyvezetd: Kratokné Lukacs
Maria)
e Téncold6 talpak (Miihelyvezetd: Szaboné
Urban Rozsa)
Sziicsi 0voda:
e Mesesziget (Mithelyvezetd: Torgyikné

Balogh Noémi)
e Ugri- bugri torna (Miihelyvezet6: Variné
Szlovak Erika)
Erdoételek:

e Blumen kreis- Viragkor (Mihelyvezeto:
Mucsi Annamaria)
o Ugy tedd ra! (Miihelyvezeté: Tamas
Szilvia)
Thokoly:
e Tulipan Téancos tehetségmiihely




(Mihelyvezetd: Bajko- Albert Orsolya)
e Szedd ala! (Miihelyvezetd: Osziné Dulai

Zsuzsanna)
e Lim- lom miihely (Mihelyvezeté: Hajosné
Hertl Edit)
Munkakozosségek

Ugyes kezek Mohacsi 6voda
munkakozosség: | Szlicsi 6voda
6 6 Batthyany 6voda
Vezetd: Nagyné
Lehoczki Eva
Kornyezet- Mohaécsi 6voda
egészségnevelés Sziicsi 6voda
munkakozosség: | Batthyany 6voda
Weinhardt Thokoly 6voda
Krisztina Erdételki 6voda
Kincseink- Sziicsi Ovoda
Szlovak
hagyomanyo6rzo

munkakozosség: 7
£o

Vezeto:

Kecskemétiné

Viczian llona

Anyanyelvi Mohécsi 6voda
munkakozosség | Szlicsi 0voda
Vezeto: Batthyany 6voda
Podobniné Vandor | Thokdly 6voda

Andrea

Erdotelki 6voda

Tehetségmiihelyeink 6vodapedagogusi vallalasok alapjan

Néptanc

Erdotelki 6voda

Testkultara
vitamin torna

Végzettség fliggvényében — 5 csoportban

Folytatodik a Bozsik program, sakk, jégkorcsolya, Uszas tehetséggondoz6 programok
miikddése is. (A vészhelyzet ideje alatt csak szabadtéri rendezvényeken vesziink részt.)

2020. 08.26-ig minden tagévoda vezeté, munkakozosség vezeto és tehetség
miithelyvezeto elkészitette éves munkatervét.

A szakmai helyzetelemzésre épiilé konkrét fejlesztések a Kiskorosi Ovodiakban

I1do

Esemény

Eredmény

2020.
augusztusig

Szakmai célu
tovabbképzéseken
valo részvétel

A Kiskérosi Ovodak pedagogusai dsszesen
580 6ra szakmai céli tovabbképzésen vett részt.
2 6 befejezte a féiskolai tanulmanyit
2 16 folytatja a foiskolai tanulményait

2020. augusztus

Bajzath Maria-

Szakmai célu feln6ttképzés
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24,

mesepedagogus

2020. augusztus
25.

HACCP képzésl.
Horvath Maria

Naplovezetés egységesitése, konyhai feladatok

ellatdsa a NEBIH elvarasainak megfelelden.

2020. augusztus

Torok Zsuzsa

Dajkak szakmai megujitoé képzése

Klinikai szak
26. . .
pszichologus
2020. augusztus | Torok Zsuzsa Pedagdgusok szakmai megu;jitd képzése
95 97 Kllmkal §zak
pszichologus
2020. augusztus | Személyi Ovodatitkar és gazdasagi tigyintézé pontos feladat
24-15] anyagok, KIR, meghatarozasa. Feladat matrix elkészitése

folyamatosan

KIRA, Oktatasi
Hivatal

folyamatabraban, a KIR rendszer folyamatos
aktualizaladsanak és pontos vezetésének modszerei,

a hataridok szabalyzatanak elkészitése, munkakori

feliileteinek leirasok, munkaszerzodések feliilvizsgalata,
Osszefliggései. ellendrzési folyamatok meghatarozasa.
Ellendrzési

folyamat

megkezdése.

2020.08.28. Evnyito Thzvédelmi €s balesetvédelmi oktatas.
neveltestiileti Eves terv, valtozasok, szakmai munka elismerése.
értekezlet.

2020. 08. Fejlesztések az Parkolo és els6 udvarrész kialakitasa,

Erdotelki udvarrendezés €s a csoportszobak fiiggony és
ovodaban szOnyeg cseréje.

2020. Udvari jatékok Batthyany, Thokoly, Mohacsi, Sziicsi, Erdételek

augusztusl7-tél | csiszolasa és '
allagmegdrzo
festése,
kertrendezés.

2020.08.24-t0l Batthyany 6voda | Jatéktarolo épiilet lebontasa, 100 m? miifiives palya

kialakitasa, 3db jatéktarolo fahaz felallitasa,

Kerités csiszolasa, festése 100 m.

2020. oktober
30-ig

Szlicsi 6voda

Armatarak cseréje, kerités teljes kort feltjitasa

festése, hinta javitasa, napvitorlak felszerelése

2020. oktober

Thokoly ovoda

Thokoly 6voda homlokzat, energetikai felujitasa
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15-ig

2020. augusztus | Udvari jatékok Az udvari jatékok ellendrzése megtortént. A hibak

1-t81 cllendrzése jelzés utan javitisra keriiltek a KOROSSZOLG
Kft. altal.

folyamatosan

2020.szeptember | Kiskérosi Ovodak | Szines fénymasolo beszerzése 780.000 Ft,
koltségvetésbol

Szobabutorok javitasa, karbantartasa-

01t6z06 szekrények, agyazok

Batthyany, Mohdcsi, Sziicsi, Erddtelek, Thokoly

ovodakban.

1. 2020/2021. nevelési év 1étszam adatok

Létszam BTMN SNI GYVK HH HHH

Batthyany 147 6 4 16 16 12 16 10 6

6voda (65lany, | (1 lany (0 lany (9 lany (7 lany, X

Osszesen: 82 fin) 3 fin) 1 fit) 3 fin) 3fit)

Kisvirag 26 fo 2 16 1 fo

csoport (12 lany X X (2 lany (lany)
14 fi0) 0 fin) X

Szivecske 23 6 2 16 216

csoport (9 lany X X (1 lany 1fi0) (1 fia X
14 fiv) 1 lany)

Halacska 24 {6

csoport (16 fia 3163 X X X X
8 lany) fi)

Micimackd 23 fo 116

csoport (14lany | 1f8(1 (0 lany 1 £8 (lany) X
9 fir) lany) 1 fin) X

Pillangd 24 fo 4 16 4 16

csoport (10 lany X X (2 lany (2 lany X
13 fin) 2 fin) 2 fin)

Katica 27 fo 3 16 316

csoport (11 lany (0 fia (0 fia
16 fin) X X 3 lany) 3 lany) X

Mohacsi 71 16 116 2 16 316 2 16

ovoda (32 lany (1 fin) (1 lany (1 lany, (1 lany, X

0sszesen: 39 fin) 1 fin) 2 fin) 2 fin)

Bagoly 23 16 116 316 2 16

csoport (9 lany (fin) X (1 lany, 2 fia) (1 lany, X
14 fi0) 1 fin)

Maci 24 fo
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csoport (15 lany X X X X
14 fin)
Napraforg6 23 {6 2 6
csoport (10 lany X (1 lany, X X
13 fin) 1 fia)
Erddtelek 24 16 1 16 6 f6 2 6 2 16
6voda (13 lany | (1 fi) (3 lany (1 lany, (1 lany,
oOsszesen: 11 fin) 3 fi0) 1 fin) 1 fin)
Virag 3 lany 1 fiu 2 16
csoport 24 {6 1 fia 3 fia 1 lany (1 fia
1 lany)
Sziicsi 67 16 316 2 16 11 6 8 16
6voda (00 lany | (2 lany, 1 (1 lany (6 lany (5 lany,
Osszesen: 00 fit) fit) 1 fin) 5 fifh) 3 fin)
M¢éhecske 22 o 4 16 316
csoport (11 lany 161 X (1 fia (2 lany
11 fi0) i) 3 lany) 1 fia)
Pillango 25 fo 2 16 3 16 2 16
csoport (121any | 2 6 (2 (1 lany, (2 lany (2 lany)
13 fin) fit) 1 fit) 1 fit)
Katica 20 f6 4 16 316
csoport (9 lany 11 X X (1 lany (1 lany,
fit) 3 fit) 2 i)
Thokoly 45 16 1 6
6voda (24 lany X (fin) X X
Osszesen: 21 fin)
Katica 22 6 1 f6
csoport (13 lany X (fin) X X
9 fit)
Nap csoport 23 fo
11 lany X X X X
12 fin)
Kiskorosi 355 6 9 f6 12 f6 28 {6 22 16
Ovodik (167 lany, | 3 lany, 5 lany 17 lany 14 lany
Osszesen: 188 fin) 6 fi 7 fih 11 fia 8 fiu

Iskolaba ment: 102 f6 beiratkozott 94 o6

2. Tehetséggondozo programok és tehetségmiihelyek

Sakk
5 6vodaban | 36 8 | Kalmér Benedek
Jégkorcsolya
5 6vodéban 34 16 jelenleg felfiiggesztve
Néptanc
Thokoly 20 £6 | Horvath Katalin
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Sziicsi 24 16 Horvath Katalin
Batthyany 36 6 Horvéath Katalin- a koltozés
felfliggesztve
Erdételek 23 16 Tamas Szilvia
Tehetségmiihelyek

Batthyany 6voda

Varazshang Fejes Zalanné

Sz6- fon nem takacs Dicsa Regina

Angol Patka Edit

Bozsik Pasztor Gyula

Ez a F6ld a mi otthonunk Bolemanyi Bernadett
Thokoly Ovoda

Szedd ald! Osziné Dulai Zsuzsa

Lim- lom miihely Hajosné Hertl Edit

Igy tedd ra! Bajko- Albert Orsolya

Mozgaskotta Klajko Beata

jatékos német Bajko- Albert Orsolya

Bozsik Pasztor Gyula

Jatékos angol Durst Klaudia
Mohéacsi Ovoda

Kreativ Hiitte Berta Anett

Vitamin torna Nagyné Lehoczki Eva

Tancolo talpak

Urbanné Szabd Rozsa

Mozgas kotta Albert Amina, Urbanné
Szabd Rozsa

Igy tedd ra! Nagyné Lehécszki Eva

Mesehaz Kratokné Lukacs Maria

Bozsik Pasztor Gyula

Jatékos angol

Durst Klaudia

Szlicsi Ovoda

Mesesziget Torgyikné Balogh Noémi

Kincseink — szlovak Kecskemétiné Viczian Ilona,

munkacsoport

Ugri- bugri torna Viriné Szlovak Erika
Erdételki Ovoda

Bozsik Pasztor Gyula

Ugy tedd ra! Tamas Szilvia

Blumen kreis- Viragkor

Mucsi Annamaria

8. Felekezettol fiiggetlen jatékos bibliaorak

A Kiskérosi Ovodak tagovodaiban heti egy alkalommal megvaldsitasra keriilnek a jatékos

bibliadorak. Ignacz Péter elkészitette a tevékenységek éves tervét. 87 gyermek jar a

foglalkozasokra.

9. Belso kapcsolatok, egyiittmiikodés, kommunikacio:
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pedagbgiai-szakmai koordinacids megbeszélések szervezése minden vezetdi értekezlet
utan, dokumentécio: jelenléti iv, jegyzOkonyv elkészitése, tovabbitasa az
intézményvezeto felé

technikai dolgozdk koordinaciés megbeszéléseinek szervezése minden vezetdi
értekezlet utan

vezetoi értekezlet havi egy alakalommal

kibovitett vezetdi értekezlet kéthavonta

munkatarsi értekezletek- havi egy alkalommal- sziikség szerint kéthetente

10. Intézmény partnerei, kiillso-bels6 kapcsolatok:

Sziil6i értekezletek: évente csoportonként 3 alkalommal, jelenléti iv, jegyzdkonyv

vezetésével, mely tovabbitasra keriil az intézmény vezetdjének.

Fogadéorak: sziildi igény szerint, a pedagdgusokkal egyeztetve, jelenléti iv, és

jegyzokonyv készitése.

Sziiléi forumok: évente két alkalommal a gyermekek fejlddésének nyomon kovetésének

ismertetésével.

Sziil6i munkakozosség értekezletei

Kiskorosi Ovodak tagintézményeivel horizontalisan

vezetdi értekezletek
szakmai munkakozosségek
bemutat6 foglalkozasok

intézményi szintli k6zos programok

Kiskoros varos altalanos iskolaival

KEVI Petdfi Sandor Altaldnos Iskola altal szervezett jatékos programok a nagy
csoportosok részére.

KT Bem Jozsef Altalanos Iskola 4ltal szervezett jatékos programok a nagy
csoportosok részére.

KEVI- szerz8déskotés kozosségi szolgalatra.

KEVI 6voda- k6zos versmondo nap szervezeés.

EGYMI- szakmai napok, nyilt napok.

Pedagogiai szakmai szolgaltatas

A Kiskérosi Nevelési Tanacsadoval valo egylittmiikodés, pedagogiai szakmai

szolgaltatasok igénybe vétele.
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- Ko6zEépso csoportosok komplex szlirése.
- 3 évesek logopédiai sziirése.

- 5 évesek logopédiai sziirése.

- Iskolaérettségi vizsgalatok.

- Fejlesztd foglalkozasok meghirdetése.

- Megyei Szakszolgalattal vald kapcsolattartés, képviseldje Vleskoné Csatlos Erzsébet.

Egyéb partnerek:

- Kiskérosi Varosi Konyvtar

- Kiskdros HC

- Szo6-La-M Alapfoka Miivészeti Iskola

- Kiskorosi Petdfi Sandor Miivelddési Kézpont
- Szlovéak T4jhaz, Pet6fi Miizeum

- Kiskorosi Szabadidé Sportegyesiilet

- Logikusakk egyesiilet

- Védonoi szolgalat

- Kiskdérosi EGYMI

- Janos Vitéz latogatd kozpont

- Kiskorosi Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont- gyermekvédelmi feleldsok rendszeresen

vesznek részt konzultacidkon, valamint Bozo- Kutyifa Eszter a Kozpont képviseldje

heti rendszerességgel képviselteti magat 6vodankban.

11. Tervezés (éves terv, projekt, tématerv, napi terv, egvéni fejlesztési terv)

A feladat kivalasztasanak indikatora: Pedagogiai Program

Cél: A pedagobgiai tervezés a gyermekek egyéni tapasztalataira, élményeire,

a mérések, megfigyelések eredményeire épiil, és figyelembe veszi az

Alapprogramot, a Pedagdgiai Programot, a tagintézményi programrészt.

Feladat Felelos Hataridé
Projektek/Tevékenységtervek: A pedagogus a 10, ill. 5 ovodapedagbgus 2020.
tervet eldre elkészit a gyermekek érdeklddésének nov. 1.

megfelelden, tAmaszkodva a megszervezett kozos
élményszerzésekre.

A projekt/ tevékenységterv tartalmazza a szocializacid
intenziv  szakaszdnak értékelésbdl adodo, kozosségre
vonatkozo fejlesztési feladatokat, éves szinten tervezi a
csoportnaploban. Néhany projekt minta és hospitalasi naplo
a 8. szamu mellékletben tekinthetd meg.
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12. Belso pedagogiai-szakmai ellenorzés

Feladat Felelos Hatarido

Dokumentum ellendrzés. intézményvezeto, 2020.0ktober 10
intézményvezetd —2021.januar 30
helyettesek

Gyakorlati pedagogiai munka ellendrzése. intézményvezeto, 2020. februar
intézményvezetd 20.
helyettesek

Uj, megbizott vezetok altal készitett intézményvezeto, 2020.november

Tagintézményi Munkatervek ellenérzése, intézményvezetd 30.

szakmai tdmogatdsa, fejlesztd értékeléssel.

helyettesek

2021.04.30.

Csoportnaplo ellendrzés (tagintézményenként | intézményvezeto, 2021. marcius
1 db, véletlenszert kivalasztas alapjan). intézményvezetd 31.
helyettesek
Gyermek fejlédésének nyomon kovetése, intézményvezeto, 2021. aprilis 30.
dosszi¢k ellendrzése intézményvezetd

(tagintézményenként 1 db. véletlenszerti
kivélasztas alapjan).

helyettesek

Mesterprogram tervezett megvalositasa, intézményvezeto, 2020.09.01-

haladési iitemezettség ellendrzése intézményvezetd 10.31.
helyettesek

Ovodai felvételi és mulasztasi naplok teljes intézményvezeto, 2020.

kort ellenérzése 2018/2019. intézményvezetd szeptember 19-
helyettesek 20

Az 2019/2020. nevelési év- Ovodai felvételi | intézményvezetd, 2020.

¢s mulasztasi naplok lezardsanak ellendrzése | intézményvezetd szeptember 15.
helyettesek

SNI, BTMN, HHH gyermekek fejlodésének intézményvezeto, 2020/2021

nyomon kovetése, dosszié ellendrzése intézményvezetd nevelési évben

helyszinen. helyettesek egy alkalommal
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Tovabbképzések

TOVABBKEPZESEN RESZTVETT PEDAGOGUSOK A KISKOROSI OVODAKBAN
2020.09.-2021.06. NEVELESI EV

OVODAPEDAGOGUS NEVE TOVABBKEPZES MEGNEVEZESE
BUDAVARI ILDIKO ,,SNI SZAKMAI NAP ES TOVABBKEPZES”
20 ORA
FEJES ZALANNE ,,SNI SZAKMAI NAP ES TOVABBKEPZES”
20 ORA
MARKO SZILARD GABORNE "SNI SZAKMAI NAP ES TOVABBKEPZES"
20 ORA
BALINTNE CSUKA NORA LHELYETTESEK” SZAKMAI
TOVABBKEPZESE
20 ORA
HAJOSNE HERTL EDIT LHELYETTESEK” SZAKMAI
TOVABBKEPZESE
20 ORA

PODOBNINE VANDOR ANDREA

L MAGATARTAS- ES
VISELKEDESZAVAROS GYERMEKEK
PEDAGOGIAJA” OVODAPEDAGOGUS

SPECIALIZACIO
4 FELEV

DICSA REGINA

GYOGYPEDAGOGIA
8 FELEV

MUCSI ANNAMARIA

NEMET NEMEZETISEGI
OVODAPEDAGOGUS
4 FELEV




13. Intézményi onértékelés, tanfeliigyelet

Cél: Az intézményi Onértékelési folyamat megvalositasa oly modon, hogy egyrészt eleget

tegyen az oktatasirdnyitasi

sajatossagaihoz, specifikumahoz.

elvarasoknak, masrészt

2020/2021. nevelési évben Vlcskoné Csatldés Erzsébet

igazodjon az

intézmény helyi

vezetdi ¢€s intézményi tanfeliigyeleti ellendrzésben Répasiné Lovasz Marta pedagdgus

tanfeliigyeleti ellenOrzésben vesz részt.

Feladat Felelos Hataridé
Eves onértékelési terv elkészitése. BECS munkacsoport 2020.10.15.
vezeto
Intézményvezetd
Tagintézmény vezetdk tajékoztatasa az éves BECS munkacsoport 2020. 10. 15.
onértékelési terv alapjan. vezetd
Intézményvezetd
A dokumentumfeltolto feliilet kezelése, sziikséges BECS munkacsoport 2020. 10. 15.
dokumentumok feltoltése: Pedagogiai Program ¢és vezetd
programrészek, Intézményi elvarasok (pedagogus Intézményvezetd
szint).
Kozremiik6do: informatikus, tagintézményi
dokumentumfeltoltd
A nevelGtestiilet valamint az 6nértékelésben érintett tagintézmény vezetdk 2020. 10. 15.
pedagdgusok tajékoztatasa és felkészitése az
onértékelés elvégzésére.
Az onértékelési folyamat egyéni szintli feladatainak és | tagintézmény vezetd 2020. 10. 15.
idéiitemezésének tervezése (dokumentumelemzés,
foglalkozaslatogatas, interjukészités, kérddives
felmérés, adatfelt6ltés), bejuttatdsa az intézményhez.
Az intézményi Onértékelés (pedagdgus szint) tagintézmény vezetd 2020. 10.15.

informatikai feliileten val6 inditasa.

Onértékelési folyamat miikodtetése az Eves
onértékelési terv alapjan.

tagintézmény vezeto,

tagintézményi tdmogatd

2020.10.15.-t81

Onértékelés eredményére épiild dnfejlesztési terv
elkészitése, egyeztetése az igazgatoval.

pedagbgus

foly. épitett

A keletkezett dokumentumok egyéni dossziéba torténd
archivaléasa, adatgyiijtések elvégzése.

tagintézmény vezetd

foly. épitett

Onfejlesztési terv megvalositasa.

pedagbdgus

foly. épitett

Onfejlesztési terv megvaldsulasanak ellendrzése.

BECS munkacsoport
vezeto
Intézményvezetd

foly. épitett

Intézményi szintli adatgyiijtés elvégzése.

BECS munkacsoport
vezetd
Intézményvezetod

2020. 05. 30.




Feladat Felelos Hatarido
Az Osszesitett eredmények nevelOtestiilet részére BECS munkacsoport 2020. 06. 15.
torténd visszacsatolasa. Kovetkezo évi feladatok vezetd
meghatarozasa. Intézményvezetd
Intézményi onértékelés, tanfeliigyelet -VEZETOI
szint
Eves 6nértékelési terv elkészitése. Résztvevok BECS munkacsoport 2020. 11. 25.
kivalasztasanak szempontjai a 20/2012. (VII1I. 31.) vezetd
EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények Intézményvezetd
mukodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 146. § (5)-(7) bek. alapjan, a
2018. évben vezetdi szintl tanfeliigyeletre kiirt
vezetdk kore.
Munkaltato tajékoztatasa a vezetdi szintli intézményi | BECS munkacsoport 2020.10.15.
onértékelés/tanfeliigyelet inditasardl, illetve a vezetd
munkaltatdval készitett interjurol.
Sziilok tajékoztatdsa minden tagintézményben az felsd vezetd 2020.10.15.
onértékelés/tanfeliigyelet inditasardl, illetve a
kérddives felmérésrol.
Pedagogusok tdjékoztatdsa minden tagintézményben fels6vezetok 2020.10.01.
az onértékelés/tanfeliigyelet inditasarol, illetve a
kérddives felmérésrol.
A dokumentumfeltoltd feliilet kezelése, sziikséges BECS munkacsoport 2020. 11. 30.
dokumentumok feltoltése: Vezetdi palyazat, vezetd
Pedagdgiai Program és programrészek, SZMSZ, Intézményvezetd
ellendrzést megeldzo két nevelési év munkatervét és
beszdmolojat, Intézményi elvarasok (vezetdi szint).
Az OH altal megkiildott vezetdi Tanfeliigyeleti BECS munkacsoport 2020. 12.10.
ellendrzés idOpontjanak visszaigazolasa, intézményi vezeto
adatfeltoltd kijeldlése. Intézményvezetd
A tanfeliigyeleti id6pontok ismerete alapjan az BECS munkacsoport 2020. 12.10.

intézményi onértékelés feladatainak iddiitemezése.

vezetd
Intézményvezetd

Dokumentumelemzés (PP, SZMSZ, Munkatervek,
beszamolo).

igazgatohelyettes

foly. épitett

Kérddives felmérés inditasa (vezetd, nevel6kozosség,
szlilok) és nyomon kovetése a feliileten.

BECS munkacsoport
vezetd
Intézményvezetd

foly. épitett

Interju készitése a vezetdvel, a munkaltatojaval és a
vezetdtarsakkal.

felsovezetod

foly. épitett

Ertékelési eredmény megkiildése a Munkaltato
részére, hogy az eredményhez megjegyzést fiizhessen.
Ennek figyelembe vételével egyéni Onfejlesztési terv
készitése.

onértékelésben részt
vett vezetd

foly. épitett

Onfejlesztési terv feltdltése az informatikai
rendszerbe.

onértékelésben részt
vett vezetd

foly. épitett

A keletkezett dokumentumok egyéni dossziéba torténd

foly. épitett
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Feladat Felelos Hatarido
archivaléasa, adatgyiijtések elvégzése.
Onfejlesztési terv megvalositsa. tagintézmény vezetd foly. épitett
Onfejlesztési terv megvalosulasanak ellendrzése. BECS munkacsoport foly. épitett
vezeto
Intézményvezetd
Intézményi szintli adatgyiijtés elvégzése. BECS munkacsoport folyamatos
vezeto
Intézményvezetd
Az Osszesitett eredmények nevel6testiilet részére BECS munkacsoport folyamatos
torténd visszacsatolasa. Kovetkezo évi feladatok vezetd
meghatarozasa. Intézményvezetd
Intézményi onértékelés, tanfeliigyelet —Intézményi | BECS munkacsoport folyamatos
szint vezeto
Résztvevok kivalasztasanak szempontjai a 20/2012. Intézményvezetd
(VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szol6 146. § (5)-(7)
bek. alapjan, a 2019. évben intézményi szintl
tanfeliigyelet.
14. Az intézményi miikodés feladatai:
Intézményi dokumentumok jogszabalyi megfeleléségének biztositasa
Feladat Felelos Hatarido
SZMSZ feliilvizsgalata, sziikség szerint Intézményvezetd 2020.09.15-t6l
modositasa.
Az intézményi szabalyzatok aktualizaldsanak Intézményvezetd 2020.09.15-t6l
ellendrzése.
Tovabbképzési Szabalyzat és Tovabbképzési Intézményvezetd 2020.09.15-t6l
Program feliilvizsgalata, sziikség szerint
modositasa.
Kozalkalmazotti Szabalyzat feliilvizsgalata, Intézményvezetd 2020.09.15-t6l
aktualizalasa.
Uzemeltetéshez kapcsolddd szabalyzatok Intézményvezetd 2020.09.15-t6l
feliilvizsgalata, torvényi aktualizalasa.

Tovabbképzési Szabalyzat és Program miikodtetése

Feladat Felelos Hatarido
Tovabbképzési igények felmérése. intézményvezetd 2020.09.15-t6l
helyettes
Eves Tovabbképzési Programba épités, fenntartoi intézményvezetd
fedezet megkérése. helyettes
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MATEHETSZ tovabbképzési lehetdségek. intézményvezetd

helyettes
(POK) Akkreditalt pedagogusképzésekre a jelentkezok intézményvezetd
koordinalasa, a Tovabbképzési adattablaban helyettes
nyilvéantartds.

15. Hospitalasi rend

Cél: Jo gyakorlatok atadasa, horizontalis tanulas megvalositasa, kollégak gyakorlatba épitett

szakmai tamogatasa, timogatd rendszer kiépitése.

Feladat

Felelos

Hatarido

Megtigyelés szempontok szerinti
hospitalasok megvalosulasa

intézményvezeto,
helyettesek

Iranyitott hospitalasok tervezése és
értekelése egységes megfigyelési szempont
szerint, hospitalas tapasztalatainak
rogzitése tagintézményi munkatervben.

tagintézmény vezetd

Megfigyelés szempontjainak aktualizélasa,
irdnyitott hospitalasok tervezése és
értékelése egységes megfigyelési szempont

tagintézmény vezetok,
szakmai munkacsoport
vezetok

szerint, hospitalas tapasztalatainak
rogzitése tagintézményi munkatervben.

2020.10.10-t61

16. Gyakornoki folyamat gondozasa

Gyakornoki Szabalyzat

Cél: A palyakezdd gyakornokok

hivatistudattal.

rendelkezzenek magabiztos

szakmai

tudassal,

Képviseljék és hitelesen gyakoroljdk az intézmény kiemelt értékelemeit, mikozben erésodik

az intézmény iranti elkotelezettségiik, lojalitasuk.

Feladat Felelos Hataridé
T4ajékoztato (inditas) — a gyakornoki eljarasrend intézményvezeto. 2020.10.30.
alapjan a feladatok iitemezése. Mindsit6 vizsga — mentorok

sajat egyéni élmény, tapasztalat megosztasa,
Ko6zremiik6dd: intézményi mentor

A 2020. évben Pedagogus 1. fokozatot megcélzo
gyakornokok szakmai munkéjara vonatkozé
tdmogato, fejlesztd tanacsadas (dokumentécio,
gyakorlat): a tagintézményi mentor zar6
értékelésébe valo bekapcsolodas.

Ko6zremiikodd: tagintézmény vezetd, tagintézményi
érintett mentor.

intézményvezeto €s
a mentorok

2020.09.02-t61
folyamosan
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17. Taniigyigazgatas

Cél: Jogszabalyi el6irasok betartasa, pontos adatszolgaltatas.

Feladat

Felelos

Nevelési év elokészitése adategyeztetés/adattabla/, Gjonnan
felvett gyermekek és 6vodaban marad6 gyermekek esetén,
engedélyeztetd folyamat megerdsitése.

Ovodai felvételi és mulasztasi naplok pontos vezetése, pontos
adatszolgaltatés.

KIR STAT pontos adatszolgéltatas.

KIR adatbazis — kozzétételi lista, gyermekbaleset,
gyermekadatok- hataridére torténd és folyamatos feltoltése.

Ev kozbeni folyamatos gyermekfelvétel.

Csoportlétszam tullépés a fenntartoval torténd
engedélyeztetése.

Tankotelezettség megkezdéséhez sziikséges szakvélemény
kiallitasa, tovabbi vizsgalati kérelmek inditasa. 2020.11.01-ig.

Tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos gyermek
adatszolgaltatas.

Ovodai beiratkozas folyamatanak eldkészitése, 6vodakoteles
gyermekek felkutatasa.

Az igazolatlan tdvolmaradés kockazatanak kitett gyermekekrol
nyilvantartds készitése.

Viratlan hianyzas esetén sziilokkel kapcsolatfelvétel,
figyelemfelhivas a tdvolmaradas igazoldsara, elmaradasa esetén
annak kovetkezményére. A hianyzas szorosabb nyomon
kovetése.

Igazolatlan hidnyzas esetén jelzés inditasa az intézmény felelds
iv.h. felé, a torvényi hatarido betartasa a jelzés kiildésére
vonatkozoan.

Igazolatlan mulasztasok nyomon kdvetése, sziikséges
intézkedések megtétele.

Honlap aktualizalasa.

Hézirend feliilvizsgalata, modositasa.

On-line kozdsségi forum 1étrehozdsdnak dvodai szabélyozasa.

intézményvezeto
intézményvezetd helyettesek
tagovoda vezetok
ovodatitkar, munkatigyi
igyintézo

Domonyiné Borbényi Katain

Bozo- Kutyifa Eszter
Vlicskoné Csatlos Erzsébet

intézményvezetd helyettes

18. Gyermekvédelem, esélyegyenloség, ovodai integracios program miikodtetése

1997.¢évi XXXI tv. a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol 2011.¢viCXC.tv.a

nemzeti koznevelésrol

Cél: Tamogatd részvétel a tagintézményben kialakult problémahelyzetek és esetleges sziili

panasz kezelésében.

Feladat

Részvétel a problémak feltdrasdban, segitségnyljtas azok megoldasaban.

mediécio alapfogalmai)

Hatékony kommunikécios képesség fejlesztése tréning keretén beliil. (asszertivitas novelése,
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Feladat

A gyermekvédelmi munkatervek véleményeztetése, bevezetése, munkatervi feladatok
egyeztetése, koordinalésa.

A hatranyban érintett csaladok/gyermekek beazonositasa, nyilvantartd rendszer aktualizaldsa.

A nevelési év folyaman prezentacid és beszamolo a neveldtestiiletnek a gyermekvédelmi
tevékenységrol.

Probléma érzékeny attitiiddel csaladsegité tanacsadas (csaladlatogatas, forum) preventiv jelleggel
¢és bekapcsolddas a hatrannyal kiizd6 csaladok szamara kezdeményezett fogadddraba szilikség
szerint.

Belso jelzorendszer miikodtetésével a preventiv gyermekvédelmi feladatok megvalositasa,
eredmények megtartasa.

Az intézményi hataskort tallépd problémak esetén tarsszervekkel, hatdsagokkal gyors
kapcsolatfelvétel és egylittmiikodés megvaldsitasa.

Igazolatlan mulasztasok nyomon kdvetése, igazolatlan tdvolmaradas kockéazatanak kitett
gyermekekrdl nyilvantartas készitése.

A kiemelt figyelmet igényld gyermekek esélyegyenldségének figyelemmel kisérése, timogato
megsegités.

19. Human eréforras gsondozas

Cél: Az intézmény alapfeladatai ellatasahoz kapcsol6dd mindségi humanerdforras biztositasa,
a jogszerli miikodés betartdsanak figyelembe vételével.

Feladat

KIR személyi nyilvantartas adatainak naprakész, pontos kezelése. Az adatvaltozasok 5 napon
beliil torténd rogzitése a feliileten.
Ko6zremiik6dd: munkaiigyi ligyintéz6, 6vodatikar

Munkaiigyi folyamatok SZMSZ- ben leirtak szerinti irdnyitasa: kozigallas, kivalasztas,
kinevezések, munkakori leirasok, valtozasok inditasa, dolgozoi kérelmek, igazgatoi hatarozatok,
szabadsag-engedélyezés, éves szabadsag megallapitas és felhasznalés ellendrzése, nyugdijazasi
folyamat, a fenntarté gazdasagi osztalyaval egylittmiikodés, adatszolgaltatas statisztikdhoz, éves
koltségveteés tervezéséhez, belso ellendrzés megéllapitasaira vonatkozo javitasi feladatok
iranyitasa.

Szakmai 1d0 szdmitdsanak 11j gyakorlattal torténd bevezetése teljes koriien.

Ko6z0sségi szolgalatra jelentkezdkkel kapcsolatos koordinacios feladatok, nyilvantartas vezetése-
tagintézményi megbizottak

Ovodapedagégus hallgatok szakmai gyakorlatanak koordinalasa a tagintézményekkel
kozremiikddve, nyilvantartds vezetés- intézményvezetd helyettes,

Ovodai szakmai gyakorlatot igénylék koordinalasa a nem pedagogus képzésben résztvevék
esetében.

Osztdnzo €s elismerési rendszer mitkddtetése (felterjesztések, iinnepélyes dijatadas szervezése).

20. Vagyonmiikodtetés, iizemeltetés, gazdalkodas, iigyvitel, ..Biztonsigos intézmény”
Cél: Az 6vodai ingatlanok teljes korti infrastrukturalis, dologi, targyi és személyi feltételeinek

biztositasa, {izemeltetésével, karbantartasdval, fenntartasdval jaré koltségek viselése

(koltségvetési eldiranyzattol fliggden).
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Feladat

Nevelési év inditasahoz sziikséges a balesetveszélyes forrasok feltarasa (tagint. vezetoi és
udvarosi bejaras). A javithatd hibak elharitasa és folyamatos feliilvizsgalata.

Hidnyz6 szerszamok, udvarosi véddruhdzat potlasa.

08.30.

Munka- baleset- és tlizvédelmi oktatason valo részvétel a teljes kozalkalmazotti kor részére 2020.

HACCP oktatéas a konyhas dolgozok részére 2020.08.

Teljes korti vagyonleltar lebonyolitasa —folyamatos.

Udvari novényzet gondozasa- folyamatos.

21. A pedagdgiai programban is megjelenitett 0vodai iinnepek, rendezvények és egyéb

programok tervezett idopontjai

Unnepek, rendezvények, felelds idopont

események

Tanévnyito6 értekezlet intézményvezet6 2020. augusztus 26.
Sziil6i értekezletek 6vodapedagdgusok 2020. szeptember-oktober
Logopédiai sziirés, sziil6i logopédus 2020.szeptember- oktober
értekezletek

Oszi betakaritas 6vodapedagogusok 2020. szeptember
(kukoricatorés, alma szedés

stb...)

Voros Kereszt- program- 6vodapedagdgusok 2020. oktober

Sutus Etelka- Gyogyitod

medvebocs/HOsképzd

program sorozat

Népmese hete projekt 6vodapedagdgusok 2020. szeptember 27-oktober 4-ig
megvalosuldsa

Mihaly napi vésar 6vodapedagdgusok 2020. szeptember
Nyugdijasok kdszontése ovodapedagdgusok 2020. oktober

Marton napi mulatsag 6vodapedagdgusok 2020. november 8 —t6l
Marton napi varosi 6vodapedagdgusok 2020. november

rendezvényen valo részvétel

DIFER, Fejlédési portfoliok,
sziléi forumok

ovodapedagdgusok, sziilok

2020. november 30.

Ovodéaban maradasi
kérelmek folyamatos
nyomonkovetése
Iskolaérettségre iranyuld
vizsgalati kérelmek beadédsa

2020. november 15.

Mikulas nap- Szent Mikloés | 6vodapedagdgusok 2020.december 6.
unnepe
Luca napi buzaiiltetés, 6vodapedagdgusok 2020. december 13.

néphagyomanyok
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Fellépés az adventi téren a 6vodapedagogusok 2020. december
nagycsoportosokkal

Karacsonyi iinnepség 6vodapedagdgusok 2020. december
Karacsonyi csaladi 6vodapedagdgusok 2020.december

kézmiiveskedés

Sziil6k-neveldk baljai- covid
19-t61 fiiggden

sziilok, 6vodapedagdgusok

2021. januar —februar-marcius

Fejlodési portfoliok, sziiloi
forumok

ovodapedagdgusok, sziilok

2021. januar 25-ig

Farsangi bal

ovodapedagdgusok

2021. februar

Tankételezettség halasztasi
kérvényezések segitése az
OH feliileten

o6vodapedagdogusok- sziilok

2021. januar 15-ig

Zaszlotlizés a Petofi 6vodapedagdgusok 2021. marcius
szobornal méarcius 15

nemzeti innep

Husvéti tojasfestés, o6vodapedagdgusok 2021.4aprilis

néphagyomanyok apolésa

Ovodai beiratkozas-
kontakt/on-line formaban

tagdvoda vezetd

2021. aprilis

Tavaszi dalos nap 6vodapedagogusok 2021. aprilis

megrendezése

Iskolai beiratkozas, 6vodapedagogusok 2021. aprilis

hatérozatok kitoltése

Versmondo6 nap ovodapedagdgusok 2021. aprilis

Mesemondo verseny a 6vodapedagogusok 2021. aprilis

soltvadkerti evangélikus

6vodaban

Fot6zas ovodapedagdgusok 2021. majus

Anyak napi, évzaro, és 6vodapedagdgusok 2021. majus 10-t6l

ballagasi iinnepség az

6vodaban

Kirandulasok ovodapedagdgusok 2021. majus 28.

Gyermeknapi csaladi délutan | 6vodapedagogusok 2021. junius

az 6vodaban

Sakk nap 6vodapedagdgusok 2021. junius

Konyvtarlatogatas 6vodapedagdgusok havonta 2x

Korcsolya Kiskérosi Jégkorong hetente a téli id6szakban
Egyesiilet

Néptanc Horvath Katalin hetente 1x

Sakkoktatas Kalmar Benedek hetente 1x

Tancolo talpak gyermek Urbanné Szab6 Rozsa hetente 1x

aerobik

Jatékos német Berta Anett hetente 1x

Hittan Ignacz Péter hetente 1x
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21. Ovodaban folyé ellenérzé és értékelé tevékenysés havi bontisban

Ellenorzések idorendi iitemezése:

szeptember e Az1j gyermekek fogadasanak eldkészitése, befogadas
megszervezése, a veliik valo foglalkozas modszere.

e A pedagogiai dokumentaci6 ellendrzése, torzskonyvek,
csoportnaplok, felvételi-mulasztasi naplok, étkezési nyilvantartasok,
munkanaplok, az egyéni fejlodést nyomon kdveté dokumentumok
megnyitasa.

e Az el6z0 nevelési év haladasi- mulasztasi napldjanak ellendrzése,
leadésa.

e Sziil6i alairasok, nyilatkozatok kitdltése.

e Ev eleji sziildi értekezletek.

e Csoportnaplok megnyitasa, adatok pontossaganak ellendrzése.

e Munkatérsi értekezletek megtartésa.

e Munkaid6 betartasa.

e Gyermekvédelmi hatarozatok ellenérzése.

e SNI, BTMN feliilvizsgalati kérelmek ellenérzése, pedagogiai
vélemények irdsa, elkiildése

e Jelenléti ivek, munkaid6 nyilvantartas naprakész vezetése

e Szabadsag nyilvantartas naprakész vezetése

- dajka feladatok ellendrzése:

o tisztitdoszer rendelés, leltar

o udvar, udvari jatékok, homokoz6, babahaz
o csoport szobdk tisztasaga

o mosdok naponta tobbszori fertdtlenitése

Viltozas jelentés leadasa.

oktéber e Tematikus tervek dokumentaciojanak és megvaldsitdsanak
ellendrzése, a csoportszobak elott talalhato témafalak naprakész,
folyamatos frissitése.

e Haladési- mulasztasi naplok ellendrzése.

e Csoportnaplokban szerepld adatok pontossaganak ellendrzése.
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Munkatarsi értekezlet.

Tevekénység latogatasok

Gyermekvédelmi hatarozatok ellendrzése

SNI, BTMN hatarozatok ellenorzése

Oszi sziinet igényfelmérés

Jelenléti ivek, munkaidd nyilvantartas leadésa
Szabadsag nyilvantartas pontos vezetése, ellendrzése
Viltozas jelentés pontos kitoltése

Etkezési nyilvéantartas kitoltése, ellendrzése

Sziilok tajékoztatasa az Oszi sziinetrdl

november

Munkatarsi értekezlet.

Dajkai feladatok ellendrzése

Jelenléti ivek, munkaidd nyilvantartas

Tevékenység latogatasok.

Szabadsag nyilvantartas pontos vezetése, ellendrzése
Viltozas jelentés pontos kitoltése

Etkezési nyilvantartas kitoltése, ellenérzése
Gyermekvédelmi hatarozatok ellendrzése

SNI, BTMN hatarozatok ellenorzése

december

A 2020-es év étkezési nyilvantartasanak ellendrzése, leadasa az
intézményvezetonek.

Csoportnaplok elkiildése az intézmény vezetdjének ellendrzésre,
korrekcid, javitas, kiegészités.

Sziilok tajékoztatasa a téli szlinetrdl

Munkaidd betartasanak ellendrzése

Jelenléti ivek, munkaid6 nyilvantartas

Szabadsag nyilvantartas pontos vezetése, ellendrzése

Valtozas jelentés pontos kitdltése

Etkezési nyilvantartas kitoltése, ellenérzése

Tevékenység latogatasok

A tankoteles kort gyermekekkel a DIFER elvégzése, gyermek
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fejlédését nyomon kdvetd dokumentacio kitdltése, sziilokkel valo
konzultacid, alairasok rogzitése.

Sziil6i értekezlet a masodik félév eseményeirdl, feladatairdl.

januar

Gyermekek féléves munkainak 6sszegytijtése, atadasa a sziilo
részére

Osszesités utan az eredmények excell tablazatban valé rogzitése, a
csoportra vonatkozo fejlesztési terv elkészitése.

Jelenléti ivek, munkaidd nyilvantartas

Szabadsag nyilvantartds pontos vezetése, ellendrzése

Viltozas jelentés pontos kitoltése

Etkezési nyilvantartas kitoltése, ellenérzése

februar

Elézetes nyari 6vodai igényfelmérés elkészitése a sziilok korében,
tajékoztatas a nyari iigyeleti ellatasrol.

Tematikus tervek dokumentacidjanak és megvaldsitasanak
ellendrzése, a csoportszobak el6tt talalhatod témafalak naprakész,
folyamatos frissitése. Haladdsi- mulasztasi naplok ellendrzése.
Csoportnaplok naprakész ellendrzése

Munkatarsi értekezlet, dokumentacio elkészitése.

Jelenléti ivek, munkaid6 nyilvantartas

Szabadsag nyilvantartas pontos vezetése, ellendrzése

Véltozas jelentés pontos kitoltése

Etkezési nyilvantartas kitoltése, ellenérzése

Eldzetes nyari szabadsagolasi terv elkészitése

marcius

Tavaszi sziinet igényfelmérés a sziil6k korében, tajékoztatas a
tavaszi sziinet idopontjarol.

Munkatarsi értekezlet, dokumentacio elkészitése.

Jelenléti ivek, munkaid6 nyilvantartas

Szabadsag nyilvantartas pontos vezetése, ellendrzése
Valtozas jelentés pontos kitdltése

Munkaidd betartasanak ellendrzése

Etkezési nyilvantartas kitoltése, ellenérzése
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Versmondd nap szervezése, elokésziiletek, feladatok kiosztasa

aprilis

Felkésziilés az ovodai beiratkozasra, dokumentacio elokészitése,
ellendrzése, pontos kitdltése.

Kirandulasok szervezése, feladatok leosztasa, sziilok tajékoztatasa
Felkésziilés az iskolai beiratkozasra, 6vodai szakvélemények
elkészitése, adatok ellendrzése, sziilok tajékoztatasa

Munkatarsi értekezlet, dokumentacio elkészitése.

Jelenléti ivek, munkaidd nyilvantartas

Szabadsag nyilvantartas pontos vezetése, ellendrzése

Viltozas jelentés pontos kitoltése

Etkezési nyilvantartas kitoltése, ellenérzése

majus

Felkésziilés az évzaro és ballagasi linnepségre, sziilok tajékoztatasa.
Gyermek fejlodését nyomon kdveté dokumentacié elkészitése,
sziil8i forumok, alairasok rogzitése. Osszesités excell tablazatban.
Munkatarsi értekezlet, dokumentacio.

Dajkai feladatok ellendrzése

Jelenléti ivek, munkaid6 nyilvantartas

Szabadsag nyilvantartas pontos vezetése, ellendrzése

Véltozas jelentés pontos kitoltése

Etkezési nyilvantartas kitoltése, ellenérzése

Gyermekvédelmi hatarozatok ellenérzése

SNI, BTMN hatarozatok ellendrzése, feliilvizsgalati kérelmek
megirasa

Nyari 6vodai ellatas igényfelmérése a sziilok korében, tajékoztatas
nyari sziinetrdl, nyari évodai ellatasrol.

Nyaéri szabadsagolasi terv elkészitése.

junius

Csoportnaplok ellendrzése, atadasa az intézmény vezetdjének.
Gyermek fejlodését nyomon kovetd dokumentacié ellendrzése,
atadasa az intézmény vezetdjének.

Gyermekek masodik féléves munkainak Osszegytijtése, atadasa a
szilild részére.

Haladasi-mulasztasi naplok pontos, naprakész vezetésének
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ellendrzése.
e Szabadsagolasi terv elkészitése

e Nyari ligyeleti beosztas elkészitése, ellendrzése

22. Osszegzés

A 2021-21. nevelési évben a COVID jarvany tovabbra is meghatarozdja volt az 6vodai €let
szervezési, lebonyolitasi folyamatainak.

Vezetdként legfontosabb feladatomnak tekintettem, hogy a jarvanyiigyi vészhelyzet ideje alatt
IS biztositani tudjam a gyermekkozosségek szamara, az egészséges kornyezetben, megszokott
mindségben torténd személyiségfejlesztd folyamatokat.

A nevel6kozosséglink fizikai €s lelki egészségmegdrzését is jelentdsnek éreztem az év soran,
hiszen a pedagogusok munkaja a tarsadalom szamara kiemelt jelent6ségii volt ebben az
iddszakban is.

Osszességében elmondhatéd, hogyha adodtak is nehézségek, azt kozds erdvel, a kollégakkal
egylitt gondolkodva sikeriilt megoldani, amelynek koszonthetden a nevelési évet

eredményesen tudtuk zarnunk!
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