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KITOLTESI UTMUTATO

SZALLASHELY NYILVANTARTASBA VETELI KERELEM, BEJELENTESEROL

Az Onkorményzati Hivatali Portal (OHP) az énkormanyzati ASP rendszerben az elektronikus
onkormanyzati igyintézés helyszine. A Portal a természetes személy és jogi személy ligyfelei
szamara lehetdséget biztosit az onkormanyzat altal valasztott szakrendszeri alkalmazasokhoz
kialakitott, elektronikusan elérhetd szolgaltatisok igénybevételére. Az OHP Portal
hasznalatahoz eldfeltétel, hogy a felhasznald rendelkezzen Ugyfélkapu azonositoval. Az
igyinditds nem mas, mint egy elektronikus Urlap benyujtasa. A telepiilés és az iigy
kivalasztasa utan az Urlapkitolté alkalmazas segitségével az ligyfél kitdlti az {irlapot, majd
bekiildi az ASP Koézpontba. A Kzpont tovabbitja a telepiilés iratkezeldjének, mely érkezteti a
benyujtott tirlapot és iktatas utan bekertil az adott szakrendszerbe.

Az tigyinditas egy elektronikus ,,iForm” tipust Urlap benyujtasat jelenti, ami a benyu;jtd
adataival el6toltésre kertil.

A gazdalkodok (egyéni vallalkozok, cégek stb.) szamara 2018. januar 1-jétol kotelezo az
elektronikus iigyintézés.

Az tirlap bekiildés sikerességérdl a bekiildd visszaigazolast kap bekiildés utan az Urlapkitoltd
alkalmazas feliiletén, valamint megtekintheti a feladéasi igazoldst az értesitési tarhelyén. Az
online ligyintézéshez rendelkeznie kell tigyfélkapus regisztracioval, tarhellyel, valamint a
Rendelkezési Nyilvantartasban alaprendelkezéssel. Az iigyinditas bejelentkezéshez kotott
szolgéaltatas.

Bejelentkezés/Ugyinditas
Kérjiik valassza ki az Eljaras médja mezdben, hogy hogyan kivanja benyujtani az trlapot.

Agazat/Ipar kereskedelem

Ugytipus/szallashely

A megjelend formanyomtatvanyok kéziil a ,SZALLASHELY NYILVANTARTASBA
VETELI KERELEM, BEJELENTES” elnevezésiit kell kivalasztani online kit6ltéssel.

A bekiildd adatait a rendszer automatikusan kitolti.

Eljarasi illeték, igazgatasi szolgaltatasi dij (ide értve az esetleges szakhatdsagi eljarasok

illetekét/dijat is) eldzetes fizetése tortént-e? Igen/Nem lehetdségbdl valasztani kell, majd
amennyiben tortént befizetés, az arr6l sz616 igazolast mellékletben kérjiik csatolni.



A Kovetkez6 Fejezet mentipont segitségével a nyomtatvany kovetkezd oldalara 1éphet.
L. Bejelentés kérelem jellege: 1 vagy valtozas bejelentése (valtozéas bejelentése
esetén a nyilvantartasi szam rogzitése sziikséges)
IL. Szallashely szolgaltatas jellege:

a) Uzleti céla szallashely (pl: panzid, kemping, iidiiléhaztelep, kozosségi
széllashely, kozosségi szallashely, egyéb szallashely, maganszallashely)

b) Nem iizleti célu, kozosségi, szabadidds szallashely szolgaltatast nyujt (pl:
gyermek ¢€s ifjusagi taborok, nomad taborhelyek, hegyi menedékhézak,
bivakszallasok, kollégiumok, pithendhazak)

III.  Szolgaltato/Uzemeltetd adatai

IV. Szallashely adatai (cime, szobdk szdma, agyak szama, haszndlat jogcime stb.)
V. Szolgaltatas kezdete, azaz a tevékenység megkezdésének iddpontja
VL Szallashely tulajdonosénak adatainak megadasa

Az Ellenorzések futtatisa meniiponttal leellendrizheti, hogy a nyomtatvany bekiildésre
megfeleld-e. Amennyiben hibas egy lista jelenik meg a képernyon.

Letoltés ikon:

A letoltés funkciok célja, hogy a kitoltés eredményeként létrejott tirlaphoz a rendszeren kiviil
is értelmezhetd formatumokban is hozzajuthasson. Ennek két alapesete van:

- PDF formatum

- gépi feldolgozasra kinyerhetdek az tirlap adatai egy specialis XML tipusu fajlformatumban.

Az lirlap bekiildése ikon:

A bekiildés gombra kattintva véglegesithetd az trlap.

A bekiildési folyamat soran egy szerveroldali feldolgozas torténik, amely tartalmazhatja az
adatok ellendrzését, a csatolmanyok virusellendrzését stb. Hiba esetén megfeleld tajékoztatast
kap a javitas lehetdségérol.

Urlap mentése ikon:

Szerveroldalon elmentheti az durlap aktudlis allapotat, és késdbb innen folytathatja,
amennyiben a tarolashoz hozzajarul. Az Urlapkitolté eszkoztardban a ,,Mentés” gombra kell
kattintani. A rendszer elmenti az Grlap aktudlis allapotat. A rendszer a mentés sikertelensége
esetén hibajelzést ad, sikeressége esetén pedig nyugtazas formajaban tajékoztat. Mentés soran
az alkalmazas az Urlapon megadott, és azokbol a szamolt adatok alapjan ugyanolyan
struktraju adat fajlt general, mint ami a Letdltés meniipont alatt elérhetd, melyet biztonsadgos
moddon tarol a szerveren.

Tovabbi technikai segitséget nyajt a Tovabbi miiveletek meniipontban a Stig6 ikonja.

Amennyiben a nyomtatvan Kkitoltésével kapcsolatban kérdése meriilne fel, forduljon
bizalommal a szakteriilet ligyintézdjéhez.
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